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PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 30 DE MARCO DE 2026

DispGe sobre o estabelecimento de procedimentos para elaboragdo,
consolidagdo, revisdo e execugdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) no
ambito da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana — UNILA.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA nomeado pela
Portaria n? 584/2024/GR de 26 de dezembro de 2024, tendo em vista a delegacdo de competéncias e o estabelecimento de atribuigcdes pela Portaria n®
283/2020/GR, alterada pela Portaria 502/2022/GR e Portaria 87/2025/GR, no uso de suas atribuicbes; no constante no processo 23422.006069/2026-29;
e considerando o previsto na Lei n2 9.784/1999, na Lei n2 14.133/2021 e no Decreto n® 10.947/2022, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos para elaboragdo, consolidagdo, revisdo e execugdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) no dmbito da Universidade
Federal da Integragdo Latino-Americana — UNILA.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 O Plano de Contratagdes Anual constitui instrumento de planejamento que consolida as demandas de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia
da informagdo e comunicagdo que a Administragdo pretende contratar no exercicio subsequente.

Art. 32 O PCA observara o disposto no Decreto n? 10.947/2022, especialmente quanto as etapas e prazos de elaboragio, consolidagdo e aprovacio.
Art. 42 A elaboragdo do PCA tem como objetivos:

| — racionalizar e otimizar os processos de contratagdo;

Il — promover maior previsibilidade das aquisi¢des institucionais;
Il — subsidiar a elaboragdo da proposta orgamentaria;

IV — otimizar os processos de contratagdo;

V —fortalecer o planejamento institucional.

Art. 52 A Pro-Reitoria de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura (PROAGI) é a macrounidade responsavel por planejar, coordenar e acompanhar o PCA, em
conjunto com sua a area técnica vinculada, a Coordenadoria de Compras, Contratos e Licitagdes (CCCL).

CAPITULO II
DA ELABORACAO, CONSOLIDAGAO E APROVACAO DO PCA

Art. 62 As unidades demandantes (macrounidades) da UNILA deverdo registrar suas demandas de contratagdo por meio do Documento de Formalizagdo da
Demanda (DFD), no mdédulo Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, do Comprasnet, plataforma do Governo Federal.

Art. 72 O processo de elaboragdo do PCA observara as seguintes etapas:
| —levantamento das necessidades de contratagdo pelas unidades demandantes;

Il — registro das demandas no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes — PGC, por meio do Documento de Formalizagdo da Demanda —
DFD;

Il — andlise e consolidagdo institucional das demandas registradas;
IV —alinhamento ao planejamento institucional e aprovagdo pela autoridade competente.

Art. 82 Determinadas demandas de contratagdo no ambito da UNILA sdo gerenciadas por unidades técnicas responsdveis, as quais compete o
planejamento e o registro das respectivas demandas no Plano de Contratagdes Anual — PCA.

§12 Quando houver unidade técnica responsavel pelo objeto da contratagdo, as demandas deverdo ser encaminhadas a essa unidade, a quem competira
avaliar sua inclusdo no planejamento institucional e realizar, quando cabivel, o respectivo registro no PGC. Na auséncia de unidade técnica responsavel, o
registro caberd a prépria unidade demandante.

§22 A relagdo das unidades técnicas responsaveis e dos respectivos objetos de contratagdo consta no Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Art. 92 Para elaboracio do PCA, a area técnica/demandante deverd, obrigatoriamente, verificar se a pretensa contrata¢cdo necessita de outras
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contratagdes correlatas ou adequagdes internas para viabilizar sua instalagdo e funcionamento, seu uso ou consumo.

§12 A inclusdo de equipamentos ou servigos no PCA devera ser precedida da verificacdo pela area demandante junto as dreas técnicas responsaveis, da
infraestrutura necessaria ao seu pleno funcionamento, observada a compatibilidade de espaco fisico, instalagdes elétricas, hidraulicas e demais condigdes
de instalacdo imediata apos a entrega do bem.

§22 Nesses casos, deverdo ser identificadas as necessidades centrais e acessorias, buscando-se, sempre que possivel, a contratagdo conjunta ou
consolidagdo institucional de demandas de mesma natureza, com vistas a padronizagdo, ganho de escala e prevengdo de fracionamento de despesa.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 10 O cronograma do Plano de Contrata¢des Anual observard as etapas e prazos estabelecidos no Decreto n? 10.947/2022, do ano que antecede sua
execugdo, a saber:

| — até 12 de abril: registro das demandas de contratagdo pelas unidades demandantes no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de ContratagGes —
PGC;

Il — até 20 de abril: andlise das demandas registradas e realizagdo dos ajustes pertinentes pela CCCL e unidades demandantes;

Il — até 30 de abril: alinhamento do PCA com o Planejamento Estratégico e previsdo orcamentaria da UNILA, pela PROAGI e da Pré-Reitoria de
Planejamento, Or¢camento e Finangas (PROPLAN).

IV —até 15 de maio: aprovagdo do Plano de ContratagGes Anual — PCA pela autoridade competente;
V —a partir de 16 de maio: divulgagdo do PCA em sitio oficial da Universidade - CCCL.

Paragrafo Unico. Os prazos e etapas previstos neste artigo encontram-se sistematizados no Anexo Il desta Instru¢gdo Normativa.

CAPITULO IV
DA REVISAO E DOS AJUSTES DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 11 O Plano de ContratacGes Anual podera ser revisado durante o exercicio de referéncia, mediante justificativa da unidade demandante registrada no
Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD e andlise da area técnica responsavel pelas contratagGes.

Art. 12 No periodo de 15 de setembro a 31 de outubro do ano que antecede o exercicio de execugdo, serd realizada etapa institucional de ajustes do PCA,
mediante solicitagdo de adequagdes pelas unidades demandantes, que poderdo envolver atualizagdo de valores estimados, reprogramagdo de demandas e
inclusdo ou exclusdo de contratagdes devidamente justificadas, com o objetivo de compatibilizar o planejamento das contratages com o orgamento
aprovado da Universidade para o exercicio seguinte, sob analise conjunta da PROAGI e da PROPLAN.

§12 A revisdo devera observar o orgamento aprovado para cada macrounidade, respeitando o teto destinado as agdes de aquisicGes e contratagdes, bem
como recursos adicionais provenientes de convénios, Termos de Execugdo Descentralizada (TED), emendas parlamentares ou outras fontes.

§22 Compete a macrounidade verificar a compatibilidade entre o valor previsto no PCA e o montante de recursos efetivamente disponibilizado na peca
orgamentaria da UNILA.

CAPITULO V
DA EXECUCAO DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 13 Durante o exercicio de execugdo do PCA, a PROAGI e sua area técnica CCCL, organizardo a condugdo dos processos de contratagdo previstos no
plano por meio de agendas institucionais de contratacdo, definidas com base na data estimada de necessidade informada no Documento de Formalizagdo
da Demanda (DFD), com a finalidade de promover maior previsibilidade, favorecer a consolidagdo institucional de demandas, prevenir o fracionamento de
despesa e viabilizar a conclusdo das contratagées em tempo habil.

§12 As agendas institucionais de contratacdo observardo, preferencialmente, os seguintes periodos ao longo do exercicio, correspondentes as datas para
retorno dos processos de contratagdo, com vistas a conclusdo das contratagGes antes da data de necessidade indicada no DFD, conforme sistematizagdo
constante do Anexo Il desta Instrugdo Normativa:

| — Agenda 1: retorno dos processos até 31 de margo do exercicio de execugdo do PCA;
Il — Agenda 2: retorno dos processos até 30 de junho do exercicio de execugdo do PCA;
Il — Agenda 3: retorno dos processos até 30 de agosto do exercicio de execugdo do PCA.

§22 As agendas de contratagdo tém carater organizacional e orientador, ndo constituindo garantia de conclusdo do processo no prazo indicado pela
unidade demandante, mas instrumento de apoio a organizagdo institucional das contrata¢cdes e de aumento da viabilidade de sua conclusdo no prazo
demandado.

§32 A adogdo das agendas ndo impede a tramitagdo de contratagdes fora dos periodos estabelecidos ou ndo previstas no PCA, desde que tais demandas
nao tenham sido contempladas em outros processos de contratagdo com o mesmo objeto, de modo a evitar o fracionamento indevido de despesa, e sejam
devidamente justificadas pela unidade demandante, demonstrando a superveniéncia da necessidade ou a impossibilidade de sua previsdo no periodo
regular de planejamento, observadas as condigdes administrativas e orgamentarias da Universidade.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 14 Compete a PROAGI e a CCCL orientar as unidades quanto a elaboragdo do PCA e promover sua consolidagdo institucional.

Art. 15 O Plano de ContratagGes Anual — PCA constitui instrumento de planejamento institucional e ndo gera obrigatoriedade de realizagdo das
contratagdes nele previstas, podendo sua execugdo depender da disponibilidade orgamentaria, da priorizagdo institucional e das condigdes administrativas
para sua realizagdo.

Art. 16 As macrounidades deverdo promover o acompanhamento do planejamento das contratagdes no ambito de suas estruturas, inclusive por meio do
monitoramento de suas demandas, podendo, para tanto, indicar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento do Plano de Contratagdes Anual —
PCA.

Art. 17 Os casos omissos serdo analisados pela Pro-Reitoria de Administracdo, Gestdo e Infraestrutura.

Art. 18 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANEXO |

Areas técnicas responsaveis e objetos de contratagio e demandas dispensadas de registro no PCA

ANEXO Il
Cronograma de elaboragdo do Plano de Contratagées Anual
Prazo
Etapa (ano anterior ao exercicio de Atividade Responsavel

execucdo)

. . Registro das demandas de contratagao no Sistema de Planejamento e Unidades demandantes
1 Até 12 de abril . ~ -

Gerenciamento de Contratagdes — PGC (macrounidades)
2 Até 20 de abril Andlise das demandas registradas e realizagdo de ajustes necessarios CCCL/unidades demandantes
3 Até 30 de abril Alinhamento do PCA com o pIangjamgnto estratégico e orgamentario da PROAGI/PROPLAN
Universidade

4 Até 15 de maio Aprovacgdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA Autoridade competente
5 A partir de 16 de maio Divulgagdo do PCA em sitio oficial da Universidade CCCL



https://portal.unila.edu.br/proagi/cccl/plano-de-contratacoes-anual/demandas-dispensadas-pca

UNILA

ANEXO I

Agenda 1 Até 31 de marco Do exercicio de execugdo do
PCA

Agenda 2 Até 30 de junho Do exercicio de execugdo do
PCA

. Do exercicio de execugdo do
Agenda 3 Até 30 de agosto PCA

DIOGO ANDRE BASTIAN

Boletim de Servigo n2 59, de 31 de Margo de 2026, p. 7 de 7




