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SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 1, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispde sobre as normas de funcionamento dos laboratérios de ensino da UNILA, sob gestdo da SACT.

0 Secretario de Apoio Cientifico e Tecnolégico (SACT), considerando:

a) a Portaria n2 289/2020/GR, que delega competéncias e estabelece atribuicdes ao(a) titular do cargo de Secretdrio(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana, para autorizar, emitir e
publicar atos normativos e administrativos, bem como comunicagdes pertinentes as agdes da SACT;

b) a necessidade de buscar a melhoria no planejamento e atendimento das necessidades de laboratérios da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA), mediante a racionalizagdo e o direcionamento dos esforgos de trabalho,
priorizando a transparéncia no fluxo das demandas, pelo estabelecimento de critérios técnicos e objetivos, para a realizagdo da boa aplicagdo de recursos financeiros da Universidade.

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar o funcionamento dos laboratérios de ensino da UNILA sob gestdo da SACT, nos termos do regulamento a seguir exposto.

Paragrafo Unico. As regras desta Instrugdo Normativa ndo se aplicam aos laboratdrios de pesquisa, que possuem dindmicas e fluxos diferentes do ensino, e serdo objeto de instrugdes normativas proprias.
Art. 22 Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I. Material: designagdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes, acessérios, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis de emprego nas atividades dos laboratdrios de ensino. Podem ser permanentes ou de consumo,
conforme classificagdo realizada pelo setor de patrimoénio da UNILA.

II. Carga: relagdo de materiais permanentes sob responsabilidade de determinado setor.

11l. Comunidade académica: docentes e técnicos administrativos em exercicio nesta Universidade e discentes regularmente matriculados na UNILA.

IV. Departamento de Laboratérios de Ensino: unidade vinculada a SACT responsavel pelos laboratérios dos campi Jardim Universitario e Rio Almada.

V. Divisdo de Apoio Logistico aos Laboratdrios: unidade vinculada a SACT responsavel pelos laboratérios do campus Itaipu Parquetec.

VI. Equipamento(s): material permanente, conforme classificacdo realizada pelo setor de patriménio da UNILA.

VII. Laboratério de ensino: sala ou conjunto de salas de trabalho e investigagdo cientifica em atividades de ensino na graduagdo ou pés-graduagdo.

VIII. Laboratério com risco: salas ou conjunto de salas de trabalho com maior potencial de exposigdo dos usudrios a riscos fisicos, quimicos, bioldgi er dmi ede

IX. Laboratdrio sem risco: salas ou conjunto de salas de trabalho com menor potencial de exposi¢do dos usudrios a riscos fisicos, ergondémicos e de acidentes.

X. Nimero de patrimdnio do bem: numeragdo Unica, individual e sequencial, atribuida a todos os materiais permanentes da Universidade, definido pelo setor de patriménio da UNILA.

XI. Bem antiecondmico: designagdo do material permanente de manutengdo onerosa, ou de rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

XIl. Bem recuperdvel: material permanente com avaria, desgaste ou perda de caracteristicas, cuja recuperagdo para uso adequado ao fim a que se destina pode ser realizada a custo igual ou inferior a metade de seu valor de mercado.
XIIl. Bem irrecuperavel: material permanente que ndo pode mais ser empregado no fim a que se destina, devido a avaria, desgaste ou perda de caracteristicas, cujo reparo ou recuperagdo mostra-se economicamente inviavel.

TITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 32 Os laboratdrios de ensino e demais dependéncias de suporte laboratorial da UNILA estdo situados nas unidades académicas da Universidade, préprias, locadas, cedidas ou recebidas em comodato.

Art. 42 Os laboratdrios de ensino da UNILA tém por finalidade oferecer suporte ao processo de ensino-aprendizagem dos discentes de graduagdo e pds-graduagdo regularmente matriculados na Universidade.

Art. 52 A utilizagdo dos laboratdrios de ensino deve ser condizente com as normas estabelecidas pela UNILA, respeitando-se os interesses da coletividade, os padrdes de biosseguranga e as legislagdes pertinentes.

Art. 62 Estas normas aplicam-se a todos os usuarios dos laboratérios, incluindo discentes de iniciagdo cientifica (voluntdrios ou bolsistas) ou trabalho de conclusdo de curso (TCC), aqueles envolvidos em atividades de extensdo, discentes de pds-
graduagdo, seus respectivos orientadores e pesquisadores que eventualmente necessitem utilizar as dependéncias dos laboratérios de ensino.

Ttuon

DO PATRIMONIO E RECURSOS MATERIAIS

Art. 72 Todos os laboratérios de ensino da UNILA possuem patriménio vinculado ao da Universidade.

Art. 82 Os equipamentos alocados nos laboratérios de ensino ndo poderdo ser removidos, transferidos e/ou transportados para outro local, sem autorizagdo prévia do responsével pelo laboratério.

Art. 92, Os materiais de consumo adquiridos pelos laboratérios de ensino devem ser utilizados para suprir as demandas das disciplinas que possuem carga horaria pratica nos diversos cursos da Universidade, sendo vedado o uso para outras
finalidades.

Paragrafo dnico. As atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso, pesquisa, extensdo e pés-graduagdo devem ter seus materiais de consumo previstos dentro de seus planos de agdo, ficando suas aquisicdes e/ou reposi¢des a cargo dos devidos
responsdveis por estas atividades.

Art. 10. O empréstimo de equipamentos dos laboratdrios de ensino fica condicionado a disponibilidade do bem e ordem de preferéncia estabelecida no Art. 24.

§ 12 A retirada do equipamento estd condicionada a assinatura do Termo de Acautelamento, no Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos (SIPAC), por um docente ou técnico administrativo. Se nado for possivel a assinatura via
SIPAC, deverd ser utilizado o Formulario de Retirada de Equipamentos (Anexo I1), o qual devera ser assinado fisicamente.

§ 22 Equipamentos classificados como “equipamentos de risco”, devido a complexidade de operagdo e/ou utilizagdo s6 poderdo ser emprestados/utilizados mediante a presenga/orientagdo de um docente e/ou técnico de laboratdrio.
§ 32 Aretirada de equipamento sem autoriza¢do, ndo devolugdo, dano ou extravio do bem emprestado seguirdo os procedimentos previstos nos artigos e incisos do Titulo VIII.

TiTuLo i

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 11. Os laboratdrios de ensino da UNILA funcionardo nos mesmos turnos e horarios de funcionamento das atividades didaticas dos cursos de graduagdo da Universidade.

Paragrafo Unico. Os horarios especificos de funcionamento de cada laboratdrio serdo fixados semestralmente, considerando-se a demanda, a capacidade operativa e os recursos humanos de cada laboratério.

Art. 12. As atividades relacionadas ao atendimento dos cursos de graduagdo em vigéncia nesta Universidade tém prioridade no uso dos laboratérios de ensino e terdo o espago reservado para a realizacdo das atividades de aulas préticas, seguindo
cronograma elaborado de acordo com os horarios, dias, e suas respectivas disciplinas, encaminhados pelos coordenadores de cada curso.

Art. 13. Ndo havendo aulas agendadas em determinado periodo, o espaco ficara disponivel para a realizagdo de outras atividades, tais como projetos relacionados a iniciagdo cientifica, cursos de extensio, pesquisas, atividades de monitoria e/ou
estudo, e outras demandas que possam ocorrer em cardter de colaboragdo entre a UNILA e outra Institui¢do.

TiTULO IV
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUIGOES

Art. 14. E de atribuicio do setor responsavel pelo laboratério de ensino a carga do material permanente destinada ao setor. Compete ainda ao responsavel pelo setor o controle, a aquisicio, reposicdo e/ou substituicio dos materiais de consumo, de
carater didatico de uso do laboratério de ensino.

§ 12 Cabe ainda ao responsavel pelo laboratério de ensino:

I. Zelar pelos materiais, i e equi 1tos sob sua respc bilidade, respondendo pelos mesmos em caso de danos, avarias e/ou extravios;
II. Planejar e fazer cumprir o plano de manutengdo periddica preventiva e manutengdes corretivas dos equil 1tos sob suar ili

11l Elaborar uma matriz de consumo de materiais para o planejamento de orgamento e aquisi¢do;

IV. Coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos servidores lotados no setor;

V. Manter a qualidade do servigo propondo a realizagdo de cursos de aperfeicoamento e/ou capacitagio aos servidores lotados no setor;

VL. Zelar pelo cumprimento dos agendamentos de uso do laboratério;

VII. Propor a Secretaria as aquisicdes necessarias para o bom atendimento das necessidades e de uso do laboratério;

VIII. Propor a Secretaria as adequagdes, reformas, ampliagdes e/ou necessidade de novos espagos para o laboratorio;

IX. Organizar as a¢des de conferéncia qualitativa e quantitativa do material adquirido e destinado ao uso do laboratério;

X. Informar ao setor de patriménio da UNILA sobre danos, avarias e/ou substituicdes de materiais permanentes sob sua responsabilidade.

Art. 15. Cabe aos docentes da UNILA no ambito dos laboratdrios de ensino:

I. Coordenar, orientar e supervisionar as atividades académico-pedagégicas do laboratdrio de acordo com as propostas no Projeto Pedagdgico de cada curso;

II. Planejar e propor atividades complementares no laboratério;

11l Colaborar no aperfeicoamento e desenvolvimento dos recursos humanos e materiais;

IV. Cumprir e fazer cumprir a legislagdo, normas, regras e/ou regulamentos que regem as atividades em ambientes laboratoriais, bem como as normas de higiene e de biosseguranca, conforme legislagdo em vigor;

V. Sugerir adequagdes das instalagdes, dos equipamentos e dos materiais;

VI. Programar, estabelecer e desenvolver os planos das aulas praticas de cada uma das disciplinas das quais seja responsavel, em consondncia com as Diretrizes Curriculares e Projeto Pedagégico de cada curso, observando criteriosamente a carga
horaria destinada, quando for o caso;

VII. Elaborar a solicitagdo anual de material de consumo e permanente pertinente a(s) sua(s) disciplina(s), remetendo- a ao setor de laboratério;

VIIl. Notificar ao responsavel pelo laboratdrio todo e qualquer problema, incidente, inadequagéo e acidentes que impegam ou prejudiquem o pleno desenvolvimento dos trabalhos no laboratério;

IX. Orientar os discentes e técnicos sobre os residuos gerados, além de identifica-los, indicando ao responsavel pelo laboratério a necessidade de coleta.
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Art. 16. S3o atribui¢des dos servidores técnicos dos laboratérios:

I. Dar suporte técnico aos usuarios no desenvolvimento das atividades que necessitem dos recursos do laboratério de ensino;

II. Auxiliar na elaboragdo, desenvolvimento e atualizacdo periédica dos manuais, protocolos e instrugdes de uso de equipamentos e dos materiais;

11l Auxiliar na elaboragdo da solicitagdo anual de material de consumo e permanente dos laboratérios;

IV. Cumprir e fazer cumprir as normas que regem as atividades laboratoriais seguras;

V. Zelar pelo patriménio dos laboratdrios;

VI. Preparar adequadamente o material e equipamentos para a realizagdo das atividades programadas e/ou requeridas;

VII. Verificar, retirar, higienizar e guardar materiais e equipamentos utilizados nas atividades, bem como garantir o ambiente adequado para as demais atividades;

VIII. Apoiar o responsavel pelo laboratério no planejamento e/ou execugdo da manutengdo preventiva e/ou corretiva dos materiais permanentes;

IX. Sugerir ao responsavel pelo laboratério melhorias que contribuam para o bom andamento das atividades no que diz respeito a procedimentos, materiais e ao ambiente laboratorial;

X. Notificar ao responsavel pelo laboratério todo e qualquer problema, incidente, inadequagdo ou acidentes que impegam ou prejudiquem o pleno desenvolvimento das atividades no laboratério.

Art. 17. Cabe ao corpo discente no ambito dos laboratdrios de ensino:

1. Zelar pelo patriménio dos laboratérios;

II. Zelar pela organizagdo e limpeza dos laboratdrios;

I11. Utilizar ad d 1te o material e equi 1tos durante as no laboratdrio;

IV. Verificar, retirar, higienizar e/ou guardar materiais e equipamentos utilizados nas aulas e/ou atividades praticas, quando necessario;

V. Proceder com ética e prudéncia;

VI. Submeter-se a legislagdo, normas, regras e/ou regulamentos, durante a utilizagdo do laboratério;

VII. Notificar aos responsaveis pelo laboratério, todo e qualquer problema, incidente, inadequagdo ou acidentes que impegam ou prejudiquem o pleno desenvolvimento dos trabalhos no laboratério.

Art. 18. Cabe ao responsavel pelas atividades a serem desenvolvidas no laboratério de ensino planejar com antecedéncia, em consonancia com seu plano de aula ou plano de atividades, o uso do laboratdrio, de modo a prever e requerer os materiais,
equipamentos e/ou recursos humanos necessarios ao bom andamento das aulas, bem como comunicar o cancelamento de suas atividades.

TITULOV
DAS RESERVAS E DA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DE ENSINO

Art. 19. Os laboratérios de ensino poderdo ser utilizados pela comunidade académica e por outros usuarios, desde que acompanhados pelo responsavel do laboratério de ensino, pelo docente orientador ou por ele autorizado.
Art. 20. As atividades desenvolvidas por discentes de graduagdo e de pés-graduagdo nos laboratérios deverdo ser supervisionadas pelo docente ou técnico de laboratdrio responsavel.

Art. 21. O cronograma com as informagdes relativas as datas e hordrios das disciplinas com aulas praticas em laboratérios deverdo ser enviados pelos coordenadores de cada curso, ao responsavel pelo setor de laboratérios de ensino, até o primeiro
dia letivo de cada semestre. As atividades deste cronograma terdo prioridade no uso do espago e recursos dos laboratérios.

§ 12 A confirmagao da aula prética em laboratério dependerd do envio do Roteiro ou Procedimento Operacional Padrdo - POP (Anexo 1), que devera ser encaminhado, por e-mail, ao setor responsavel pelo laboratério com a antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas.

§ 22 Nao serdo computados como horas tteis os fins de semana e feriados.
§ 32 Como setor responsavel pelo laboratério entende-se o DELABEN (delaben@ unila.edu.br) nos campi Jardim Universitario e Rio Aimada e DALL (dall@ unila.edu.br) no campus Itaipu Parquetec.

Art. 22. A solicitagdo para utilizagdo dos laboratdrios de ensino por discentes desacompanhados, em caso de projetos de iniciagdo cientifica, deverd ser realizada pelo docente orientador, devendo esta ser devidamente formalizada por e-mail
enderecado a um dos dois seguintes enderegos: delaben@ unila.edu.br ou dall@ unila.edu.br.

Art. 23. A autorizagdo para acesso ao laboratério de ensino em cardter de visitagdo somente podera ser emitida pelo responsavel do laboratério, ficando o solicitante responsavel pelas atividades realizadas.
Art. 24. Sdo critérios de autorizagdo para uso do laboratério de ensino:

1. Disponibilidade do local, material e/ou pessoal necessério a atividade; e
II. Existéncia de tempo hdbil para a preparacdo e organizagdo prévia do local e dos materiais quando necesséario a atividade proposta.

§ 12 Qualquer alteragdo nos horarios agendados para o uso dos laboratorios de ensino devera ser solicitada ao responsavel pelo laboratério, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas. Essa alteragdo fica sujeita a disponibilidade de
atendimento.

TITULO VI
DAS NORMAS DE SEGURANGA DO LABORATORIO E BOAS PRATICAS DE UTILIZAGAO

Art. 25. E de responsabilidade de todos os usudrios do laboratério de ensino, servidores e/ou discentes, o uso adequado e a conservagio dos materiais e da infraestrutura.

Art. 26. Todos os usudrios dos espagos de laboratérios de ensino com risco devem seguir as normas de biosseguranga preconizadas pela legislagdo vigente para realizagdo de suas atividades, assim como as Boas Praticas de Laboratério (BPL), incluindo
o uso dos equipamentos de prote¢do individual (EPI) e os equipamentos de protegdo coletiva (EPC) necessarios para garantir a seguranga dos procedimentos realizados nos laboratdrios de ensino.

Art. 27. Além das normas gerais indicadas no artigo anterior, os usuarios dos laboratdrios devem observar as seguintes regras de conduta durante o desenvolvimento das atividades:

1. Utilizar jaleco adequado para a garantia da seguranca das atividades, quando indicado;

II. Utilizar luvas de seguranga em todas as atividades de risco, tais como nos casos de exposi¢do a material infectante, manuseio de materiais quimicos; e manuseio de materiais perfurocortantes;
111. Utilizar éculos de seguranga durante os procedimentos do laboratério, quando necessario;

IV. Trajar calga comprida, sapato fechado e cabelos presos durante a permanéncia nas instalagdes dos laboratérios com risco;

V. Realizar a lavagem das méos antes de deixar o recinto em locais com risco;

VI. Descartar em local adequado qualquer residuo produzido durante as atividades nos laboratérios, realizando sua correta identificagdo;

VII. Manter a organizagdo dos materiais, mobilidrios e equipamentos da Universidade;

VIII. Utilizar materiais que contribuam para a mitigagdo dos riscos de acidentes.

§ 12 E vedado o descarte de luvas e materiais perfurocortantes em locais ndo destinados para tal fim.

§ 22 E vedado o atendimento de telefone utilizando-se de luvas.

§ 32 Bolsas, mochilas, pastas ou congéneres devem ser deixados em locais reservados para este fim, com excegdo das usadas para o transporte de equipamentos e acessorios pelos servidores autorizados.
Art. 28. Nos laboratdrios especificos de edigdo audiovisual, recomenda-se que:

1. Os softwares sejam sempre fechados e os computadores desligados ao final da sessdo diaria de trabalho;
II. Os arquivos gravados pelos usudrios em discos rigidos sejam copiados para seu dispositivo de armazenamento pessoal ao final da sessdo didria de trabalho.

Parégrafo Unico. Os discos rigidos serdo formatados no inicio dos periodos letivos.
Art. 29. A titulo de seguranga, fica sugerida, ao corpo docente e discente dos laboratérios de ensino com risco, a imunizagdo contra hepatite B e tétano.

Art. 30. Caso o usudrio tenha duvida a respeito da permissdo de realizar alguma atividade, deve consultar imediatamente o responsavel pelo laboratério.

TITULO VI
DAS PROIBIGOES

Art. 31. E proibido em todos os laboratérios de ensino:

I. Perturbar o ambiente de estudo com qualquer atividade alheia as atividades académicas;

II. Remover equipamentos do local a eles destinado, sem prévia autorizagio do docente, do responsével pelo laboratério e / ou do responsavel pela atividade no interior do laboratério;

11l Utilizar qualquer material permanente ou de consumo de forma danosa ou inadequada;

IV. Permanecer nas areas de risco sem a utilizagdo de equipamentos de protegdo individual (EPIs) recomendados e/ou sem as vestimentas adequadas;

V. Ingressar com alimentos e bebidas, utilizar cosméticos ou fumar no interior do laboratério.

VI. Realizar pipetagem com a boca, bem como colocar qualquer material que possa ter sido contaminado na boca ou mucosas;

VII. Manusear ou utilizar equipamentos para os quais ndo tenha treinamento ou autorizagdo, assim como realizar quaisquer atividades sem o conhecimento sobre as normas de seguranca;
VIII. Utilizar mascaras de cilios durante o uso dos equipamentos de microscopia.

IX. Permanecer nas dependéncias do laboratério sem autorizagdo para tanto, ou infringindo as regras de conduta estipuladas no titulo VI.

Art. 32. Nos laboratdrios de risco bioldgico é proibida a utilizagdo de acessérios sujeitos a contaminagdo, tais como pulseiras, anéis, aliangas, relégios, brincos, corddes, bonés, gorros e outros.
Art. 33. Além das proibi¢des relacionadas no artigo 31, nos laboratérios de edi¢do audiovisual é proibido:

I. Instalar softwares sem permissdo do responsavel pelo laboratério;

II. Instalar software n3o licenciados (“piratas”);

11l. Alterar a configuragdo padrdo dos softwares instalados;

IV. Abrir, desmontar, consertar ou reconfigurar qualquer equipamento;

V. Gravar CDs ou DVDs sem o consentimento do responsavel pelo laboratério;

VL. Trazer equipamentos particulares para utilizagdo no laboratdrio, salvo dispositivos de armazenamento removivel de pequeno porte, como pendrives, HDs externos e outros, sem autorizagdo do responsavel pelo laboratdrio;
VII. Desenvolver e disseminar virus de computador nos equipamentos;

VIII. Criar e/ou utilizar programas que tenham o objetivo de obter senhas ou outros dados pessoais de usudrios;
IX. Utilizar jogos;

X. Trocar periféricos ou equipamentos de lugar;

XI. Copiar, publicar ou enviar produto de trabalho de outras pessoas, violando os direitos autorais;

XIl. Utilizar os computadores para fins incompativeis com as atividades académicas;

XIIl. Utilizar dudio ativo (as ilhas de edi¢do sdo equipadas com fones de ouvidos).
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TITULO VIl
DAS PENALIDADES

Art. 34. Ocorrendo o descumprimento das normas de seguranca e de boas praticas de uso dos laboratérios, ou a violagdo das proibigdes elencadas no Titulo VII, estard o infrator sujeito as penalidades dispostas a seguir, sem prejuizo de quaisquer
outras responsabilizagdes mesmo que financeiras oriundas das apuragdes dos fatos que resultaram em dano e / ou extravio de bens:

I. Adverténcia verbal: tal adverténcia, mesmo que verbal, deverd ser langada em registro préprio a fim de manter-se histérico disciplinar do infrator no laboratério de ensino.

1. Adverténcia formal (escrita): a adverténcia escrita devera ser registrada em formulério préprio e emitida em duas vias, ficando uma via com o setor responsével pelo laboratério com o registro de ciéncia do infrator, e uma sera dada ao usuario
infrator. Caso o0 mesmo ndo queira registrar por escrito sua ciéncia da adverténcia, tal fato devera ser mencionado no formuldrio em tela.

Ill. Suspens&o do acesso ao laboratério de ensino por tempo determinado de acordo com a gravidade da penalidade. Este prazo podera ser de, no minimo, 15 (quinze) dias, podendo se estender a, no maximo, 12 (doze) meses, julgados
conjuntamente pelo responsavel pelas atividades realizadas no laboratdrio, pelo responsavel do setor do laboratério e pelo gestor(a) da Secretaria.

Pardgrafo Unico. Sera assegurado ao infrator amplo direito de defesa e contraditério na aplicagdo de i penalidades e / ou r
Art. 35. O setor responsdvel pelo laboratdrio de ensino devera manter histérico das penalidades emitidas e das responsabilizagdes.
TTULO IX

DA RESPONSABILIZAGAO POR DANOS OU EXTRAVIO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DOS LABORATORIOS

Art. 36. A ocorréncia de extravios, danos ou avarias nos equipamentos e materiais dos laboratérios sera objeto de controle técnico, mediante a elaboragdo de relatério pela SACT.
Parégrafo Unico. No relatério de danos deverdo ser registradas, no minimo, as seguintes informagdes:

a) Nome completo e matricula SIAPE do servidor responsével do laboratdrio;

b) Nome completo e matricula SIAPE, quando couber, dos usudrios do laboratério no momento do fato;

c) Nome completo e matricula SIAPE, quando couber, dos usudrios que tiveram danos pessoais e as primeiras providéncias tomadas;

d) Ndmero de patriménio dos bens danificados, além da marca, modelo e nimero de série, quando houver;

e) Relato pormenorizado dos danos identificados e das circunstancias que o ocasionaram.

Art. 37. A apuragdo de responsabilidade por danos ou extravios de equipamentos, materiais permanentes e materiais de consumo nos laboratérios de ensino, serd realizada com observéncia da legislagdo sobre bens patrimoniais, suas atualizagdes e
normativas emitidas pelos 6rgdos competentes da UNILA.

Art. 38. Quando o extravio ou os danos identificados nos equipamentos e materiais tiverem sido causados por conduta culposa do usudrio, este serd notificado para realizar o ressarcimento dos valores necessarios ao correspondente reparo, ou a sua
reposicdo, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 39. Constatado o extravio de equipamentos dos laboratérios, a SACT comunicara o setor de Patrimdnio, para o registro de baixa patrimonial.

TTuLo X

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. A utilizagdo dos laboratérios de ensino implica na aceitagdo das regras deste regulamento.

Art. 41. As normas previstas nesta Instrugdo Normativa ndo se aplicam aos laboratérios ou centros multiusudrios da drea de informatica/tecnologia da informag&o, os quais ndo estdo sob gestdo da SACT.

Art. 42. Os casos ndo previstos nesta Instrugdo Normativa deverdo ser submetidos a apreciagdo do setor responsavel pelo laboratério que se posicionara consoante a escuta dos interessados e em conjunto com a diregdo superior da UNILA.
Art. 43. Revoga-se a Portaria SACT 01/2019, de 10 de janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo n? 413, de 11 de janeiro de 2019.

Art. 44. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo, revogadas as disposi¢des em contrario.

ANEXO |
MODELO DE ROTEIRO DE AULAS PRATICAS E/OU PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Laboratério

Data

Disciplina

Professor

Numeros de grupos

Defini¢do da pratica

Procedimento

1. Equipamentos:
2. Vidraria:
Materiais (nome e quantidade) 3. Material de Consumo

4. Reagentes:

Residuos

Outras informagdes relevantes

ANEXO Il
MODELO FORMULARIO DE RETIRADA DE EQUIPAMENTOS

Nome completo do aluno
E-mail
Telefone
() Disciplina
A atividade estd vinculada a () Projeto de extensdo / pesquisa () Outros

Professor responsavel

Equipe envolvida na atividade

Objetivo da atividade
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Data e hora da retirada

Data e hora da devolugdo

Equipamentos necessarios Equipamento Tombo

Observagdo: TERMO DE COMPROMISSO: O professor responsével pelo projeto declara que autoriza o
aluno responsavel para retirada dos equipamentos presentes neste formulario e atesta que os mesmos’
serdo usados para fins de formagdo académica do aluno. O Aluno responsavel pela retirada e devolugdo’
dos equipamentos declara que a partir do momento de sua assinatura estara na posse dos equipamentos
acima descritos, comprometendo-se a devolvé-los na data e horario especificados e com total ciéncia das
responsabilidades com o uso e zelo dos materiais e equipamentos. O Servidor responsavel pela
devolugdo, declara que recebeu os equipamentos dentro dos prazos estabelecidos e em conformidade
com as condigdes do momento da retirada.

RICARDO MOREL HARTMANN

SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 2, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispde sobre a solicitacdo de espagos para laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusuarios, no dmbito
da Universidade Federal da Integragdo Latino- Americana - UNILA.

A Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico (SACT), considerando:

a) a Portaria n? 289/2020/GR, que delega competéncias e estabelece atribuicdes ao(a) titular do cargo de Secretario(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnolégico da Universidade Federal da Integragio Latino-Americana, conforme Item IV do
Artigo 22 - autorizar, emitir e publicar atos normativos e administrativos, bem como comunicagbes pertinentes as a¢des da SACT;

b) a necessidade de buscar a melhoria no planejamento e atendimento das necessidades de laboratérios da UNILA através da racionalizagdo e do direcionamento dos esforgos de trabalho, priorizando a transparéncia no fluxo das demandas,
mediante estabelecimento de critérios técnicos e objetivos, para a realizagdo da boa aplicagdo de recursos financeiros da Universidade.

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar o planejamento e a coordenagéo de uso e ocupacdo dos espagos de laboratérios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA).

TITULO | - DAS DEFINIGOES

Art. 22 Os seguintes conceitos serdo utilizados para fins desta Instru¢do Normativa:

a) Laboratério de ensino: espago em que se realizam atividades praticas/teéricas relacionadas ao cumprimento dos projetos pedagégicos dos cursos de graduagdo;

b) Laboratdrio de pesquisa: espago em que se realizam investigacdes e experimentos, visando o avango cientifico e/ou tecnolégico em uma ou mais dreas do conhecimento;

c) Laboratorio de extensdo: espago em que se realizam atividades relacionadas a agdes, projetos ou programas de extensdo ou ainda aqueles que prestam algum tipo de apoio/atendimento a comunidade em geral;

d) Laboratdrio de baixa complexidade: espago em que se realizam atividades de baixa especializagdo em uma ou mais areas do conhecimento, e que possuam somente equipamentos de pequeno porte, entendidos como aqueles cujo valor unitario
ndo ultrapassa R$ 100.000,00 (cem mil reais);

e) Laboratério de média complexidade: espago em que se realizam atividades de média especializagdo em uma ou mais areas do conhecimento, e que possuam equipamentos de pequeno e médio porte, entendidos como aqueles cujo valor unitario
varia entre R$ 100.000,00 (cem mil reais) e R$ 300.000,00 (trezentos mil reais);

f) Laboratério de alta complexidade: espago em que se realizam atividades altamente especializadas em uma ou mais dreas do conhecimento, e que possuam equipamentos de grande porte, entendidos como aqueles cujo valor unitdrio seja maior a
RS 800.000,00 (oitocentos mil reais);

g) Laboratdrio com risco: espago em que os usudrios, pela natureza das atividades desenvolvidas, sdo expostos a riscos bioldgicos, quimicos ou fisicos;
h) Laboratério sem risco: espago em que, pela natureza das atividades desenvolvidas, ndo ha exposigdo a riscos bioldgicos, quimicos ou fisicos;

i) Laboratério multiusudrio: espago em que se realizam atividades de pesquisa e desenvolvimento cientifico e tecnoldgico ou extenséo e que, cumulativamente:

|. conte com equi| 1tos e servigos

II. possua equipe técnico-cientifica de competéncia reconhecida;

I1l. disponibilize a sua infraestrutura laboratorial, por meio da prestacdo de servigos, a usuarios internos e externos; e

IV. possa atender as necessidades de analises e solugdes para produtos e processos apresentados por empresas ou comunidade em geral.

j) Centro multiusudrio: ambiente que possua cumulativamente as seguintes caracteristicas:

I. Infraestrutura laboratorial e/ou de prestagdo de servios em temdtica singular para o Pais, Estado ou Regido. Entende-se por “temética singular” que centro multiusuario possua atuagdo altamente especializada num tema especifico sendo
considerado referéncia na prestagdo de servigos para Institutos de Ciéncia e Tecnologia (ICTs) e empresas em sua area de abrangéncia geografica;

II. Equipe técnico-cientifica de competéncia reconhecida;

1Il. Compartilhamento da sua infraestrutura laboratorial com usudrios internos e externos a institui¢do de forma estruturada, com critérios de agendamento e utilizagdo dos equipamentos definidos e divulgagdo publica por meio de pégina na internet
e outros meios;

IV. Atenda as necessidades de andlises e solugdes para produtos e processos apresentados por empresas ou outros centros de pesquisa; e,

V. Seja utilizado por, pelo menos, trés grupos de pesquisa distintos, sendo pelo menos um deles externo ao Brasil, preferencialmente da América Latina ou Caribe.

k) Comité Gestor de de Laboratdrios: instdncia deliberativa da Secretaria de Apoio e Cientifico e Tecnoldgico da UNILA.
Art. 32 Os laboratérios da UNILA s3o espagos destinados ao ensino, pesquisa e extensdo de forma a promover a comunidade académica pleno acesso e desenvolvimento de suas atividades.

Art. 42 Os laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios serdo vinculados e geridos pela Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnolégico, em conjunto com um Comité Gestor de Laboratérios e coordenadores responsaveis, conforme
cada caso.
TITULO Il - DA SOLICITAGAO DE CRIACAO, ADEQUAGAO DE USO, LAYOUT OU NOMENCLATURA DE LABORATORIO OU CENTRO MULTIUSUARIO

Art. 52 A solicitagdo para a criagdo de laboratdrio ou centro multiusudrio devera ser encaminhada a SACT, por meio de Oficio Eletrénico, pelo Instituto ao qual pertence o solicitante ou a maioria deles, contendo, necessariamente, as seguintes
informagdes:

a) Nome e sigla do laboratério;

b) Informag&o se o laboratdrio &, prioritariamente, de ensino, pesquisa ou extensdo;

1. Caso o laboratdério seja de ensino, indicar todos os cursos de graduagdo beneficiados e os componentes curriculares atendidos;

I1. Caso o laboratério seja de pesquisa, indicar todos os grupos de pesquisa beneficiados e os programas de pds-graduagdo atendidos;

11l. Caso o laboratdrio seja de extensdo, indicar todos os grupos de extensédo beneficiados.

c) Politica e objetivo geral do laboratdrio;

d) Minuta de Regimento interno com regras gerais, incluindo os procedimentos e critérios para uso dos laboratérios, direitos e deveres dos usudrios, formas de agendamento e utilizagdo da infraestrutura (espagos e equipamentos);
e) Equipe de coordenagdo (exclusivamente no caso de laboratdrios de pesquisa e extensdo), com indicagdo de 2 (dois) docentes do quadro ativo permanente da UNILA como coordenadores do laboratdrio (titular e suplente);

f) Equipe técnica e administrativa prevista, incluindo nimero minimo de servidores, dreas de formagio e/ou conhecimento necessarios;

g) Descritivo da infraestrutura fisica, incluindo sugestdo de localizagio, espaco fisico necessario (area em m?) e adequacdes especificas (elétrica, civil, hidraulica, climatizagdo, exaustio, gases e outras);
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h) Lista de equipamentos existentes;

i) Lista de equipamentos a serem adquiridos para viabilizar a implantagdo do laboratdrio, indicando ordem de prioridade de aquisi¢do e a fonte de recurso; e,

j) Outras informagdes que julgar necessarias.

Art. 62 Quando a demanda envolver a criagdo de centro multiusuario, para fins de andlise da pertinéncia de criagdo, deverd ser apresentado, além das informagdes descritas no artigo anterior:
a) Diagndstico que identifique as vocagbes, competéncias e estratégias do centro multiusuario;

b) Mérito e abrangéncia da infraestrutura laboratorial ou da prestagdo de servigos do centro multiusuario demonstrando sua singularidade para a Regido, Pais, ou Estado ou Municipio;

c) Experiéncia e dedicagdo da equipe técnica e cientifica existente e sua competéncia na operagdo do centro multiusudrio, informando os(as) bolsistas de produtividade CNPq e as mais importantes produgdes (publicagdes, teses e dissertacdes,
patentes etc.), bem como indicadores de prestagdo de servigos a Institui¢des Cientificas e de Inovagdo Tecnoldgica (ICTs);

d) Nivel de uso compartilhado do equipamento: dreas/programas beneficiados e nimero de discentes e docentes atendidos, bem como pesquisadores(as) de outras institui¢des do Brasil e do exterior;

e) Possibilidade de atender as necessidades de andlises e solugdes para produtos e processos, especificando a prestagdo de servigos especializados como, por exemplo, andlises, ensaios técnicos, levantamentos, estudos, assessorias, solugdes para
produtos e processos apresentados por empresas, e as perspectivas de atuagdo, detalhando o percentual de tempo da operagdo dedicado as demandas;

f) Politica de acesso aos equipamentos e modelo de gestdo do centro (regulamento, mecanismo de acesso, agendamento, divulgagdo publica, etc);

g) Resultados e impactos esperados no desenvolvimento das atividades de pesquisa e/ou pés-graduagdo associadas a infraestrutura de pesquisa solicitada; e,

h) Planej; de suster ili financeira da operagdo do centro multiusudrio através de recursos préprios da institui¢do, aportes externos e receitas com a prestagdo de servigos para empresas e outras fontes;
Art. 72 Os laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios somente poderdo ser requisitados por Institutos Latino-Americanos, desde que aprovados previamente pelos Conselhos dos respectivos Institutos (CONSUNI).

Parégrafo Unico. Para fins de comprovagdo da aprovagdo no CONSUNI, deverd ser incluida cépia da ata de reunido/aprovagdo como anexo do Oficio Eletrdnico.

Art. 82 Solicitagdes simples de adequagdo de uso ou layout, entendidas como ampliagdo, reforma ou modificagdo de espagos laboratoriais ja implantados deverdo ser requisitadas pelos coordenadores responsaveis a SACT. Quando houver alteragGes
que impliquem na alteragdo da natureza do uso do laboratdrio, a solicitagdo deverd ser aprovada pelo CONSUNI do respectivo instituto.

TITULO 11l - DA AVALIAGAO DAS SOLICITAGOES
Art. 92 Para a avaliagio da implantagio de novos espagos de laboratdrios e centros multiusudrios, assim como para ampliagio e/ou modificagio de laboratdrios ja existentes, serdo observados, pelo menos, os seguintes critérios:
a) Se laboratério de ensino:

I. Existéncia de espaco fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
II. Nimero de cursos de graduagdo e componentes curriculares atendidos;

I1l. Bens e materiais disponiveis para sua implementagdo ou reestruturagdo;

IV. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espago.

b) Se laboratério de pesquisa ou centro multiusudrio:

1. Existéncia de espago fisico disponivel, possibilidade de otimizacdo de espagos ja impler our idade de iagdo da infraestrutura atual;

II. Nimero de grupos de pesquisa, programas de pos-graduagdo e docentes atendidos;

11l fndice de produtividade docente (quadrienalmente, seguindo o modelo da CAPES), niimero de orientandos, nimero de discentes com iniciagdo cientifica e comparativo entre os espagos de pesquisa;
IV. Bens e materiais disponiveis para sua implementagdo;

V. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espago.

c) Se laboratdrio de extens3o:

1. Existéncia de espaco fisico disponivel, possibilidade de otimizacdo de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
II. Nimero de docentes, discentes e a¢des de extensdo atendidos;

11l. Bens e materiais disponiveis para sua implementacdo;

IV. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espago.

d) Se centro multiusuario:

I. Existéncia de espago fisico disponivel, possibilidade de otimiza¢do de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. Atendimento aos critérios do Art. 62;

I1l. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espaco.

Paragrafo unico. Outros critérios poderdo ser incluidos, conforme avaliagdo da SACT, em conjunto com o Comité Gestor de Laboratdrios.

TITULO IV - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10. O Comité Gestor de Laboratdrios (COGEL) é a instancia deliberativa da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnolégico e reunir-se-a, ordinariamente, com frequéncia bimestral, extraordinariamente, mediante convocagdo do seu presidente, ou
por requerimento de dois tergos de seus membros.

§ 12 As convocag@es deverdo ser formais, com pauta definida, e com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 22 Em caso de regime de urgéncia, devidamente justificado, a convocagdo pode ocorrer a qualquer tempo, a critério do presidente, desde que comprovada a convocagéo de todos os membros.
§ 32 0 Comité Gestor de Laboratdrios reunir-se-a com a presenca da maioria dos seus membros e suas decisdes serdo tomadas pela maioria simples dos votos dos presentes.

§ 42 Compdem o Comité Gestor de Laboratdrios:

a) o(a) secretdrio(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico (SACT);

b) 1 (um) membro da Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagdo (PRPPG), indicado pelo(a) Pré-Reitor(a);

c) 1 (um) membro da Pré-Reitoria de Extensdo (PROEX), indicado pelo(a) Pré-Reitor(a);

d) 4 (quatro) docentes do quadro permanente da UNILA, sendo 1 (um) representante de cada Instituto Latino- Americano que, preferencialmente, sejam ou ja tenham sido coordenadores de laboratorios.
§ 52 O presidente serd o(a) secretdrio(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico.

§ 62 Os membros serdo indicados e/ou eleitos a cada 02 (dois) anos, permitindo-se 01 (uma) reconduggo.
§ 72 Cabe ao Comité Gestor de Laboratérios:

a) Dar parecer sobre a criagdo de novos laboratérios e centros multiusudrios ou reestruturagdo de laboratdrios ja existentes;

b) Dar parecer sobre o descredenciamento de laboratdrios e centros multiusuarios;

c) Analisar, em até 60 (sessenta) dias, os regimentos internos dos dos laboratdrios e centros multiusudrios;

d) Monitorar periodicamente o uso dos laboratdrios através de relatérios sobre atividades com a comunidade interna e externa a UNILA;

e) Analisar prestacdo de contas dos laboratérios de ensino e/ou pesquisa bem como de centros multiusudrios implantados;

f) Definir um planejamento de gestdo dos espagos de laboratérios e centros multiusuarios, incluindo a prioridade de execugdo dos recursos orcamentarios disponiveis;
g) Propor, alterar ou excluir critérios para avaliagdo da criagdo ou reestruturagdo de espacos de laboratdrios e centros multiusuarios;

h) Analisar os casos dos laboratérios ou centros multiusuérios que ndo se adequarem as novas diretrizes institucionais;

i) Deliberar sobre o descredenciamento e supressdo do espago de laboratério ou centro multiusuario;

j) Procurar obter o equilibrio na distribui¢do da infraestrura laboratorial entre os cursos da UNILA buscando agdes para corrigir eventuais desequilibrios;
k) Analisar regulamentos internos de laboratérios de ensino e pesquisa da UNILA.

Art. 11. Os(as) coordenadores(as) de laboratérios sdo responséveis pela gestdo técnica dos laboratérios ou centros multiusuarios, cabendo:

a) Encaminhar o regimento interno do laboratério;

b) Supervisionar, coordenar e orientar as atividades do laboratério previstas nos regimentos, e representa-lo quando necessario;

c) Zelar pelo cumprimento das finalidades do laboratério;

d) Elaborar e submeter, anualmente, relatério de atividades e previsdo orgamentaria anual, consoantes ao seu dmbito de atuagdo;

e) Coordenar acordos e convénios especificos que envolvam o intercdmbio com instituicdes, 6rgaos publicos ou privados e com pesquisadores(as), visando a obtengdo e troca de informagbes e material cientifico, zelando pela prote¢do da
propriedade intelectual;

f) Fornecer parecer sobre a viabilidade de execugdo de projetos e atividades de ensino, pesquisa e extensdo no laboratério;

g) Zelar pelos equipamentos, acervo e outros bens patrimoniais destinados as suas atividades;

h) Analisar as solicitagdes de uso dos espagos de laboratério, verificando a possibilidade de atendimento e fornecendo resposta aos solicitantes;

i Elaborar a especificagdo técnica e realizar a pesquisa de mercado para viabilizar a aqu o de materiais de consumo, vidrarias, reagentes e equipamentos relacionados ao laboratério ou centro multiusuario; ou ainda a contratagdo de servigos em
geral relacionados ao laboratério ou centro multiusudrio, incluindo a manuteng¢do de equipamentos;

j) Operar os equipamentos disponiveis no laboratdrio ou centro multiusudrio.

TITULO V - DOS REGULAMENTOS

Art. 12. Apés aprovagao da solicitagdo de espago, os laboratdrios ou centros multiusudrios deverdo elaborar regulamento interno, em consonancia com as normas institucionais.
§12 Os regulamentos internos dos laboratdrios de ensino serdo propostos pela SACT.

§22 Os regulamentos dos demais laboratérios ou centros multiusuarios deverdo ser propostos pelos(as) coordenadores (as) responsaveis.

§32 Os regulamentos internos dos laboratdrios ou centros multiusuérios serdo encaminhados para andlise e deliberagdo do Comité Gestor de Laboratérios.

TITULO VI - DO DESCREDENCIAMENTO DE LABORATORIO OU CENTRO MULTIUSUARIO
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Art. 13. Considera-se descredenciamento a supressdo do espago de laboratdrio ou centro multiusudrio do escopo institucional.
§ 12 Para fins de avaliagdo sobre o descredenciamento, poderao ser utilizados os mesmos critérios estabelecidos no Art. 92 ou novos critérios definidos pelo Comité Gestor de Laboratérios.
§ 292 0 descredenciamento de laboratérios de ensino deverd ser avaliado pela PROGRAD e pelo Instituto pertinente e submetido a SACT.

§ 32 O parecer sobre o descredenciamento dos laboratérios de pesquisa e extensdo ou centros multiusudrios sera submetido aos coordenadores responséveis, que terdao prazo de 180 (cento e oitenta) dias para se adequar as regras dispostas nesta
Instrugdo Normativa, de modo a evitar o descredenciamento.

§ 42 Em caso de descredenciamento, o espago de laboratério ou centro multiusudrio sera desmobilizado e disponibilizado 2 institui¢do no prazo de 30 (trinta) dias. A desmobiliagio ficard a cargo da Prefeitura Universitaria (PRU/UNILA).

§ 52 Os equipamentos e materiais de consumo dos laboratérios ou centros multiusuarios descredenciados serdo destinados a outros espagos de laboratério ou centros multiusudrios ja implementados ou em implementagdo, na instituicdo.

TITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. As normas previstas nesta Instrugdo ndo se aplicam aos laboratérios de ensino, pesquisa ou extensdo ou ainda centros multiusudrios na area de Informdtica vinculados a Coordenadoria de Tecnologia da Informag&o (CTIC/UNILA).
Art. 15. Os laboratérios ou centros multiusudrios ja implantados na UNILA terdo o prazo de até 120 (cento e vinte) dias para se adequarem as normas previstas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 16. Os casos omissos serdo submetidos ao Comité Gestor de Laboratdrios (COGEL/UNILA).

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo da UNILA.

RICARDO MOREL HARTMANN

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 1, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

Estabelece normas e diretrizes para os fluxos administrativos de reconhecimento de diplomas no dmbito da pds-graduagcdo
da UNILA.

A PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO da Universidade Federal da Integragdo Latino-americana (UNILA), nomeada pela Portaria UNILA n2 245/2023/GR, de 20 de junho de 2023, no uso de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO o § 32 do Art. 48 da Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que trata sobre o reconhecimento de diplomas de pés-graduagdo expedidos por Instituicdes de Ensino Superior (IES) estrangeiras por universidades que possuam cursos
de pés-graduagdo reconhecidos e avaliados, na mesma area de conhecimento e em nivel equivalente ou superior;

CONSIDERANDO a Resolugdo CES/CES n? 2 de 19 de dezembro de 2024, que dispde sobre a revalidagdo de diplomas de cursos de graduacdo e sobre o reconhecimento de diplomas de pés-graduagio stricto sensu expedidos por universidades
estrangeiras;

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 27, de 04 de dezembro de 2023, que dispde, no dmbito da UNILA, sobre o reconhecimento de diplomas de Pés-Graduagdo stricto sensu (mestrado e doutorado), expedidos por Instituicdes de Ensino Superior (IES)
estrangeiras.

RESOLVE:
Art. 12 Estabelecer as normas e diretrizes para os fluxos administrativos de reconhecimento de diplomas no ambito da pds—graduagdo da UNILA.

SEGAO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 22 A UNILA acolhera e analisara pedidos de reconhecimento de diplomas de cursos de pds-graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado), expedidos por universidades estrangeiras, nos termos da Resolugdo CES/CES n2 2 de 19 de dezembro de
2024 e da presente Instrugdo Normativa, que fixa as normas especificas da UNILA.

§ 12 Os diplomas de pds-graduagdo expedidos por instituicdes estrangeiras s6 poderdo ser revalidados pela UNILA caso esta possua o mesmo curso de pds-graduagdo reconhecido e avaliado, na mesma area de conhecimento e em nivel equivalente
ou superior, respeitando-se os acordos internacionais de reciprocidade ou equiparagdo.

§ 22 Entendem-se como areas de conhecimento as dreas de avaliacdo classificadas pela Coordenagéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes.

§ 32 0 reconhecimento deve expressar o entendimento de que a formagdo que o(a) requerente recebeu na instituicdo de origem tem o mesmo valor formativo daquela usualmente associada a carreira.

Art. 32 A UNILA adotara a Plataforma Carolina Bori, do MEC, como ferramenta de gestdo dos processos de reconhecimento de diplomas obtidos no exterior, ndo sendo admitida a solicitagdo por qualquer outra via.
Paragrafo unico. A Plataforma Carolina Bori é o sistema pelo qual os requerentes podem cadastrar seus pedidos de reconhecimento de diplomas diretamente & UNILA.

Art. 42 Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - reconhecimento: ato oficial pelo qual diploma de Pés-Graduagdo stricto sensu (mestrado e doutorado) emitido no exterior e valido no pais de origem torna-se equiparado ao emitido no Brasil e habil para os fins previstos em Lei;

Il - requerente: quem requer o reconhecimento de diploma de Pés-Graduagdo stricto sensu (mestrado e doutorado) emitido no exterior e valido no pais de origem.

Il - tramitagdo simplificada: aplicada quando o diploma for proveniente de curso estrangeiro, no qual a instituicdo diplomadora teve seus diplomas como objetos de revalidagdo nos tltimos 5 (cinco) anos, ou quando o diplomado for proveniente de
curso estrangeiro no qual, nos Ultimos 5 (cinco) anos, tenham recebido estudantes com bolsa concedida por agéncia governamental brasileira ou ainda, no caso do diplomado ter concluido no exterior, um programa para o qual haja acordo de dupla
titulagdo com programa de pds-graduagdo stricto sensu do Sistema Nacional de Pés-Graduagdo (SNPG).

IV- tramitagdo normal: aplicada quando ndo se enquadrar em nenhum dos casos previstos no item Ill.

Art. 52 £ vedada a apresentagio de requerimentos de reconhecimento que sejam iguais e que estejam tramitando em outra instituicio avaliadora;

SECAO Il
DO COMITE PERMANENTE DE RECONHECIMENTO DE DIPLOMAS

Art. 62 De acordo com a Resolugdo n2 27, de 04 de dezembro de 2023, cabera ao Comité Permanente de Reconhecimento de Diplomas (CPRD) cabera:

| - informar a PRPPG, no inicio de cada ano letivo, apds consulta aos PPGs, a capacidade de atendimento a pedidos de reconhecimento.

I - recebimento dos pedidos de reconhecimento, criando, se necessario, lista de espera;

11l - andlise da documentagdo exigida ou da necessidade de complementagdo, bem como consulta aos PPGs para verificar a existéncia de curso de mesmo nivel e drea na UNILA.

IV - definigdo da forma de tramitagdo, se simplificada ou normal;

V - orientagdo ao(a) requerente quanto aos procedimentos para emissdo das guias para o pagamento das taxas incidentes sobre o pedido de reconhecimento de diplomas, salvo em casos previstos nesta IN e na Resolugdo CONSUN n2 27 de 2023;
VI - abertura do processo administrativo, condicionada ao pagamento da taxa de que trata o inciso V;

VII - solicitagdo de composi¢do de Comité Reconhecedor de Diploma dos PPGs stricto sensu da UNILA;

VIII - controle e tramitagdo de processos administrativos entre os setores envolvidos na analise das solicitagdes de reconhecimento de diplomas;

IX - comunicagdo do resultado do pedido de reconhecimento ao(a) requerente, bem como outras informagdes relacionadas ao processo;

X - destinagdo dos recursos advindos das taxas de reconhecimento de diploma ao Programa de Pés-Graduagdo responsavel pelo reconhecimento, por meio de alocagdo dos recursos no respectivo Instituto do PPG.

SEGAO Il
DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

Art. 72. Aos PPGs stricto sensu caberd:

| - designar Comités Reconhecedores de Diplomas de seus respectivos PPGs que serdo compostos por no minimo 3 (trés) membros(as) titulares docentes doutores(as) com conhecimentos especificos acerca das areas do PPG stricto sensu em questdo.
II - instaurar reunido de colegiado para aprovagdo de parecer circunstanciado do Comité Reconhecedor de Diploma.

§ 12 Para cada membro(a) titular havera um(a) suplente, indi nas mesmas digbes.

§ 22 A cada novo processo aberto poderd ser composto um novo Comité ou, a critério do colegiado do PPG stricto sensu, um unico grupo poderd atuar representando o curso por periodo de tempo pré-determinado, conforme especificado em
Portaria.

§ 32 Os(As) membros(as) de Comités Reconhecedores de Diplomas serdo designados por meio de Portaria especifica, emitida pela PRPPG.

§ 42 Os PPGs deverdo atender um nimero minimo de pedidos de reconhecimentos simultdneos, tendo como parametro 20% (vinte por cento) das vagas ofertadas para ingresso de discentes regulares no processo seletivo ocorrido no ano anterior ao
informe.

SEGAO IV
DA ABERTURA DA SOLICITAGAO E DOCUMENTAGAO

Art. 82 Os processos de reconhecimento de diplomas obtidos no exterior poderdo seguir tramitacdo normal ou tramitagdo simplificada, na forma definida pela Resolugdo CNE/CES n2 1, de 25 de julho de 2022 e pela Portaria MEC n2 1.151, de 19 de
junho de 2023, e terdo um fluxo continuo, admitidos a qualquer data e concluidos no prazo maximo indicado na Resolugdo CONSUN n2 26, de 04 de dezembro de 2023.

Art. 92 A solicitagdo de reconheci de dij de pds-graduagdo obtidos no exterior devera ser protocolada por meio da Plataforma Carolina Bori, instruida com os seguintes documentos, em um Unico arquivo em formato PDF, de forma
legivel, obedecendo, obrigatoriamente, a sequéncia dos itens a seguir:

| — documento de identificagdo com foto, expedido hd no méximo 10 (dez) anos;
II - cépia do diploma, devidamente registrado pela instituicdo estrangeira responsavel pela diplomagdo, de acordo com a legislagdo vigente no pais de origem, em observancia aos acordos internacionais vigentes;
Il - exemplar de tese, dissertagdo ou similar, com o respectivo registro do processo avaliativo e aprovagdo, autenticado pela instituicdo de origem, acompanhada dos seguintes documentos:

a) ata ou documento oficial da instituicdo de origem, contendo a data da defesa, o titulo do trabalho, a sua aprovagdo e conceitos outorgados; e

b) nomes dos participantes da banca examinadora e do orientador acompanhados dos respectivos curriculos resumidos, com indicagdo de site contendo os curriculos completos.
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IV - cépia do histérico escolar, emitido pela instituicdo estrangeira responsavel pela diplomagdo, descrevendo a matriz curricular, com as disciplinas ou atividades cursadas, com os respectivos periodos e carga horaria total, indicando a frequéncia e o
resultado das avaliagdes em cada disciplina, médulo ou unidade equivalente;
V - descrigdo resumida das atividades de pesquisa realizadas e, quando houver, trabalhos cientificos decorrentes da dissertagdo ou tese, publicados e/ou apresentados em congressos ou reunides académico-cientificas, indicando a(s) autoria(s), o
nome do periédico e a data da publicagdo;
VI - resultados da avaliagdo externa do curso ou programa de pés-graduagdo da institui¢do, quando houver, e outras informagdes existentes sobre a reputacdo do programa indicadas em documentos ou relatérios; e
VII - comprovante que demonstre o periodo da estada no exterior quando da realiza¢do do curso.

a) entende-se como comprovante de estada no exterior documentos como: comprovante de matricula, comprovante de residéncia, etc.

§ 12 No caso dos documentos serem origindrios de um pais signatario da Convencdo de Haia, Resolugdo n? 228, de 22 de junho de 2016, do Conselho Nacional de Justiga (CNJ), estes deverdo ser apostilados.
§ 22 Documentos estrangeiros emitidos por paises ndo signatarios da Convengdo de Haia (Resolugdo CNJ n2 228, de 22 de junho de 2016) deverdo ser consularizados exclusivamente junto as Repartigdes Consulares do Ministério das Relagdes
Exteriores (MRE) no Exterior.
§ 32 Os documentos apresentados deverdo ser redigidos em portugués ou acompanhados de tradugdo juramentada, com excegdo daqueles redigidos na linguas francas utilizadas no ambiente de formagdo académica, de produgéo de conhecimento
universitario e de trabalho da pesquisa institucional (inglés, francés e espanhol).
§ 42 Os documentos de que tratam os incisos I, Ill e IV deverdo ser registrados por Instituigdo estrangeira responsavel pela diplomagdo, de acordo com a legislagdo vigente no pais de origem, apostilado no caso de sua origem ser de um pais signatdrio
da Convengdo de Haia ou autenticado por autoridade consular competente, no caso de pais ndo signatdrio.
VIII - cépia da Certiddo de Registro Civil (nascimento ou casamento) atualizada, caso tenha havido mudanga de nome do(a) candidato(a) em relagdo ao nome constante no diploma a ser reconhecido;
IX - procuragdo e documento de identidade do(a) procurador(a) do(a) requerente, quando for o caso;
X - solicitantes refugiados, apatridas, beneficiarios de acolhida humanitaria e imigrantes que ndo possuirem a documentagdo requerida, poderdo comprovar sua condigdo por meio de documentagéo especifica.
§ 12 O(a) requerente reconhecido(a) como refugiado(a) deverd apresentar a Carteira de Registro Nacional Migratério - CRNM e o Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.
§ 22 O(a) solicitante de refugio que ainda aguarda decisdo do Comité Nacional para os Refugiados do Ministério da Justi¢a - Conare/MJ - devera apresentar o Documento Provisério de Registro Nacional Migratdrio ou o protocolo de solicitagdo de
reconhecimento da condicdo de refugiado.
§32 O tempo de validade da documentagado académica de que trata este artigo devera ser o mesmo adotado pela legislagdo brasileira.
§ 42 A UNILA podera solicitar informagdes complementares acerca das condigGes de oferta do curso para subsidiar a avaliagdo de que trata o caput deste artigo.
XI - Comprovante de pagamento referente a taxa de solicitagdo de reconhecimento a ser recolhida.
a) A cobranca a que se refere o inciso Xl esta disposta na se¢do VII.

Art. 10. A UNILA ndo receberd pedidos de reconhecimento de diplomas de cursos realizados na modalidade EaD.

SECAOV
DOS PRAZOS PARA O RECONHECIMENTO DE DIPLOMA

Art. 11. Os pedidos de reconhecimento de diploma serdo admitidos a qualquer data e sua analise concluida no prazo méaximo de até 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da abertura da solicitagdo na Plataforma Carolina Bori.

§ 12 Dentro do prazo previsto no caput:

| - 0 CPRD procedera ao exame técnico documental do pedido em até 30 (trinta) dias;

II - os Comités de Reconhecimento de Diplomas de cada PPG procederdo a andlise nos termos da presente IN e da legislagdo vigente, elaborando parecer circunstanciado, bem como informando ao CPRD o resultado da analise, que podera ser pelo
deferimento ou indeferimento do reconhecimento do diploma em até 120 (cento e vinte) dias;

11l - o parecer circunstanciado do Comité Reconhecedor de Diploma do PPG stricto sensu que estd procedendo a analise devera ser aprovado pelo seu respectivo colegiado;

IV - o CPRD informara o resultado ao(a) requerente e os préximos procedimentos, em até 10 (dez) dias.

§ 22 Ndo sera considerado descumprimento do prazo mencionado no caput a interrupgdo do processo de reconhecimento por motivo de recesso académico ou administrativo legalmente justificado, greves ou paralisagdes sindicais, ou por qualquer
condigdo obstativa que a UNILA ndo tenha dado causa.

Art. 12. Tera prioridade na tramitagdo a solicitagdo de reconhecimento que ocorrer por parte de solicitante aprovado em concurso publico na UNILA e solicitantes refugiados(as) ou portadores(as) de visto humanitdrio, apatridas e imigrantes
indocumentados(as).

Art. 13. Quando a solicitagdo de reconhecimento ocorrer por parte de solicitante aprovado(a) em concurso publico para docente efetivo na UNILA, deverdo ser observados os seguintes prazos:

| - o CPRD procedera ao exame técnico documental do pedido em até 07 (sete) dias apds a abertura do processo;

Il - os Comités de Reconhecimento de Diplomas procederdo a analise nos termos da presente IN e legislagdo vigente, elaborando parecer circunstanciado, bem como informando ao CPRD o resultado da andlise, que podera ser pelo deferimento ou
indeferimento do reconhecimento do diploma, em até 30 (trinta) dias;

11l - o parecer circunstanciado do Comité Reconhecedor de Diploma do PPG stricto sensu que estd procedendo a analise poderd ser aprovado em regime de urgéncia pelo seu respectivo colegiado.

IV - 0 CPRD informara o resultado ao(a) requerente e os préximos procedimentos, em até 5 (cinco) dias.

SEGAO VI
DAS TRAMITAGOES

Da Tramitagdo Simplificada:

Art. 14. A tramitagdo simplificada aplicar-se-a:

| - aos cursos estrangeiros, da mesma institui¢do de origem, cujos diplomas ja tenham sido objeto de revalidagdo nos ultimos 5 (cinco) anos, nos termos do art. 112 da Resolugdo CNE/CES n2 1, de 2022;

I - diplomados, nos dltimos 5 (cinco) anos, em cursos ou programas estrangeiros que tenham recebido estudantes com bolsa concedida por agéncia governamental brasileira.

11l - diplomados que concluiram no exterior um programa para o qual haja acordo de dupla titulagdo com programa de pds-graduacdo stricto sensu (mestrado e ou doutorado) do Sistema Nacional de Pés-Graduagdo (SNPG), avaliado e recomendado
pela Capes.

§ 12 Os PPGs stricto sensu (mestrado e/ou doutorado) do SNPG informardo ao MEC os acordos de dupla titulagio, indicando prazo de vigéncia, institui¢do e programa objeto do acordo, para fins de divulgagdo na Plataforma Carolina Bori.

§ 22 Os cursos e programas identificados na forma do parégrafo anterior permanecerdo na lista disponibilizada pelo MEC por seis anos consecutivos, admitida a sua exclusdo por fato grave superveniente relativo a idoneidade da institui¢do ofertante
ou a qualidade da oferta.

§ 32 Alista a que se referem os §§ 12 e 22 considerara as informagdes prestadas pelas agéncias de fomento, a partir da data de publicagdo desta Portaria.

Art. 15. A tramitagdo simplificada devera se ater, exclusivamente, a verificagdo da documentacdo comprobatdria da diplomagdo no curso e dispensard analise aprofundada ou processo avaliativo especifico.
Paragrafo unico. Nos casos de tramitagdo simplificada, a PRPPG deverd encerrar o processo de reconhecimento em até 90 (noventa) dias, contados a partir da data de solicitagdo na Plataforma Carolina Bori.

Da Tramitagdo Normal:

Art. 16. A tramitagdo normal aplicar-se-a nos casos:

| - em que o curso de origem do diploma ndo se enquadre nas condigdes elencadas no artigo anterior; e

Il - em que os pedidos de reconhecimento sejam correspondentes a cursos estrangeiros indicados ou admitidos em acordos de cooperagdo internacional, firmados por organismo brasileiro, e que ndo tenham sido submetidos a processo prévio de
avaliagdo por 6rgdo publico competente, ou Instituicdo reconhecida pelo poder publico, ou que, em caso de avaliagdo, tenham obtido resultado negativo.

Art. 17. Quando da tramitagdo normal, a avaliagdo dos pedidos de reconhecimento sera analisada por Comité Reconhecedor de Diploma dos PPGs, onde os membros serdo do mesmo nivel e area, respeitando-se os acordos internacionais de
reciprocidade ou equiparagdo, conforme orientacdo contida na Resolugdo CNE/CES n2 3, de 22 de junho de 2016. O processo de reconhecimento dar-se-4 com a avaliagdo global das condi¢8es académicas de funcionamento do curso de origem e das
condigdes institucionais de sua oferta.

§ 12 0 processo de reconhecimento serd realizado a partir da avaliagdo de mérito das condigdes de organizagdo académica do curso e, quando for o caso, do desempenho global da IES ofertante, especialmente na atividade de pesquisa.

§ 22 O processo de avaliagdo devera considerar as caracteristicas do curso estrangeiro, tais como a organizagdo institucional da pesquisa académica no ambito da Pés-Graduagdo stricto sensu, a forma de avaliagdo do candidato para integralizagdo do
curso e o processo de orientacdo e defesa da tese ou dissertagdo, ou equivalente.

§ 320 processo de avaliagdo também considerara diplomas resultantes de cursos com caracteristicas curriculares e de organizagdo de pesquisa distintas dos PPGs stricto sensu ofertados pela UNILA.

SEGAO VI
DAS TAXAS E PAGAMENTOS

Art. 18. As taxas incidentes sobre o pedido sdo as previstas na Resolugdo CONSUN N¢ 26, de 4 dezembro de 2023:

| - a taxa de submissdo de solicitagdo de reconhecimento de diploma estrangeiro serd equivalente a 30% (trinta por cento) do valor mensal da bolsa de doutorado paga pela CAPES no més da submissao;

Il - o valor da taxa de registro e emissdo de certificado de reconhecimento de diploma estrangeiro sera equivalente a 20% (vinte por cento) do valor mensal da bolsa de doutorado paga pela CAPES no més da submisséo;
111 - valor da taxa de apostilamento de diploma sera equivalente a 10% (dez por cento) do valor mensal da bolsa de doutorado paga pela CAPES no més da submissdo.

Paragrafo unico. Ndo havera devolugdo das taxas pagas.

Art. 19. As taxas deverdo ser pagas por meio do Sistema de Arrecadagdo e Controle de Receitas da UNILA (SIAR/UNILA) e o preenchimento dos dados para a emissdo da guia sdo de responsabilidade do(a) requerente.
§ 12 As guias deverdo ser emitidas no sitio eletrénico: https://siar.unila.edu.br/;
§ 22 Apds o pagamento da taxa de submissdo, o(a) requerente devera enviar os comprovantes de pagamento via Plataforma Carolina Bori em campo préprio.

Art. 20. Fica concedida a isen¢do do pagamento da taxa de reconhecimento de titulos estrangeiros, de pds-graduagdo stricto sensu, aos refugiados, aos solicitantes de refugio e aos imigrantes que tenham ingressado no pais com visto de acolhida
humanitaria.

§ 19 Ficam isentos do pagamento de taxas os servidores (docentes e técnicos administrativos) da UNILA e professores aprovados em concurso para docentes efetivos na UNILA.

§ 22 Caberd aos PPGs a anilise e deliberagdo sobre a isengdo de solicitantes que se enquadrem dentro das politicas de agdes afirmativas adotadas pela UNILA, conforme a Resolugdo n2 8, de 28 de abril de 2023.

§ 32 Para que seja concedida a isengdo da taxa, o requerente devera comprovar sua condigdo de acordo com a legislagdo vigente.

SEGAO VIl
DA SUSPENSAO DOS PRAZOS

Art. 21. O prazo dos processos podera ser suspenso em conformidade com a previsao legal e, especificamente:
| - durante os prazos para recursos impetrados pelo(a) requerente;

I - a pedido do(a) requerente;

Il - durante o prazo para complementagao da documentagdo enviada pelo(a) requerente;

IV - nos periodos de recesso previstos no calendério académico administrativo da UNILA.

V - por situagdes obstativas em que a UNILA ndo tenha dado causa.

SEGAO IX
DOS RECURSOS

Art. 22. Da decisdo do Comité Reconhecedor de Diploma caberd recurso, no &mbito da UNILA, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de comunicagdo ao(a) requerente.
§ 12 O recurso de que trata o caput deverd, conforme artigo n2 56, inciso |, da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999, ser dirigido ao Comité Reconhecedor de Diploma, o qual tera 15 (quinze) dias para proferir sua decisdo.
§ 22 Mantida a decisdo inicial, é facultado ao interessado recurso junto & Comissdo Superior de Ensino (COSUEN).

Art. 23. No caso de o reconhecimento de diploma ser negado pela UNILA, superada a instancia de recurso da institui¢do, ndo ficam prejudicados eventuais recursos externos previstos em Lei.

SEGCAO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. Para o reconhecimento do diploma, sera considerada a similitude entre o curso de origem e as exigéncias minimas de formagdo estabelecidas pelas Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso ou area e na auséncia dessas diretrizes sera
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considerada a legislagdo vigente definida pelo Conselho Nacional de Educagdo.

ia global de e habili entre o curso de origem e aqueles ofertados pela UNILA na mesma area do conhecimento.

Art. 25. Além dessas exigéncias minimas, o reconhecimento observara a equi

Art. 26. Casos omissos serdo avaliados pela PRPPG e pelo CPRD, e em casos que envolvam os PPGs, ouvido os Comités Reconhecedores de Diplomas dos respectivos Programas.

Art. 27. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

LAURA FORTES

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E FINANCAS

EXTRATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS Ne 6, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2025

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E FINANGAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, designado pela Portaria UNILA no 259/2023, no uso de suas atribuigdes e tendo em vista a delegagdo de competéncia
conferida Portaria n2 284/2020/GR de 21 de agosto de 2020, e considerando o que consta no seu Art. 32, inciso XXXI, torna publica a concessdo de suprimento de fundos, conforme Art. 10 da Resolugdo CONSUN n° 4 de 11 de margo de 2024.

Nome do agente suprido: Otavio Augusto Costa

Matricula SIAPE: 1294559

Processo de Concessdo: 23422.003202/2025-12

Valor total do suprimento: R$ 1.900,00

Periodo de aplicagdo: 20/02/2025 a 26/03/2025

Prazo para prestagdo de contas: 06/04/2025

Tipo de suprimento: Outros servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

GIULIANO SILVEIRA DERROSSO

PRO-REITORIA DE RELAGOES INSTITUCIONAIS E INTERNACIONAIS

EDITAL N@ 3, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2025

Homologacdo Final e Resultado do processo seletivo para o Programa de Mobilidade na Philosophical Faculty UHK, Czech
Republic, na modalidade de graduagdo para o Semestre de inverno 2025.2.

A PRO-REITORA DE RELAGOES INSTITUCIONAIS E INTERNACIONAIS, designada pela Portaria UNILA n2 282/2023/GR, com publicagdo no Boletim de Servigo n2 110, de 22 de junho de 2023, tendo em vista a delegagdo de competéncia conferida pela
Portaria n? 287/2020/GR publicada no Boletim de Servio n2 73, de 21 de agosto de 2020; Portaria n® 159/2020/GR, publicada no Boletim de Servigo n? 41, de 20 de maio de 2020 e o que consta no processo associado n? 23422.000510/2025-88, torna
publico:

RESOLVE:
Publicar a homologacdo final das inscri¢des para o Programa de Mobilidade na Philosophical Faculty UHK, Czech Republic, na modalidade de graduagdo para o Semestre de inverno 2025.2.

Art. 12 Tabela de homologagio final.

Nome Completo Curso Resultado
Relagbes Internacionais €|

Alissa Yuri Sasaki Integragdo; Homologada|
Relagdes Internacionais €|

Bérbara Alejandra Palacios Blanco|Integragdo; Homologada|

Beatriz Peixoto Silva Pescara Servigo Social Homologad.

Davi de Figueiredo Chaves Servigo Social Homologada|
Relagdes Internacionais €|

Manuela Lima D'Avila Integragdo; Homologada|
Relagdes Internacionais €|

Maria Eduarda Piaba Ramos Integragdo; Homologada
Relagdes Internacionais €|

\Vinicius Galvdo Tada Integragdo; Homologad.
Relagdes Internacionais €|

Viviane da Silva Xavier Integragdo; Homologad:

Art. 22 Resultado Provisério

Nome Completo Curso de Graduagdo 6.1.21/6.1.211|6.1.2 111 [6.1.2 IV |6.1.2 V |6.1.2 VI |Pontuagdo Final |Resultado

Viviane da Silva Xavier Relagges  Internacionais €l32,37 [11,84 |6 16 4 10 80,20 Aprovada - Com Bolsa
Integragdo;

Manuela Lima D'Avila Relabes Internacionais €l33,60 |11,18 [9 16 N . 69,78 Aprovada - Sem Bolsa
Integragdo;
Relagdes Internacionais €| .

Alissa Yuri Sasaki Integragéo; 31,49 1200 12 |8 4 - 67,48 Aprovada - Lista de espera)
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Maria Eduarda Piaba Ramos Relagges  Internacionais ®l34,00 [11,34 [0 s - - 62,34 Aprovada - Lista de espera)
Integragdo;

Bérbara Alejandra Palacios Blanco| Relagoes- Internacionais e 33,91 [2,30 |6 8 - 10 60,21 Aprovada - Lista de espera}
Integragdo;

Beatriz Peixoto Silva Pescara Servigo Social 31,96 |8,74 |6 8 - - 54,70 Aprovada - Lista de espera

Vinicius Galvdo Tada Relacbes  Internacionals ®l33,72 [10,68 |3 - - - 47,40 [Aprovado - Lista de esperd
Integragdo;

Davi de Figueiredo Chaves Servigo Social 32,07 |6,52 |6 - - - 44,58 Aprovado - Lista de espera

Art. 32 - Os/As candidatos/as poderdo apresentar recurso ao resultado mediante formulario do anexo |, que deverd ser entregue através do e-mail mobilidade.proint@ unila.edu.br, com o assunto: "Recurso Resultado - 1/2025/PROINT - UHK 2025.2",
até o dia 20/02/2024. N3o serdo aceitos recursos em qualquer outro formato.

Parégrafo Unico - E vedada a interposigdo de recurso para complementagdo documental dos comprovantes mencionados no item 6.1.2 do Edital 1/2025/PROINT.

Art. 42 - Os casos omissos serdo resolvidos pela PROINT.

ANEXO | - FORMULARIO PARA RECURSO A PROINT/UNILA REFERENTE AO EDITAL N2 01/2025/PROINT
Prezados Senhores,

Eu, candidato(a) do processo seletivo para de que trata o EDITAL N2 01/2025/PROINT, CPF n2, sob a matricula n2 na UNILA, venho através deste
apresentar o seguinte recurso*:

1) Motivo do recurso (indique que item do Edital vocé considera que foi descumprido)

2) Justificativa fundamentada (diga por que vocé acha que o item foi descumprido)

3) Solicitagdo (com base na justificativa acima, apresente o que vocé pretende que seja

reconsiderado)

Assinatura do candidato

*Os limites de linhas devem ser respeitados no ato da solicitagdo do recurso.

SUELLEN MAYARA PERES DE OLIVEIRA

PRO-REITORIA DE RELAGOES INSTITUCIONAIS E INTERNACIONAIS

PORTARIA N2 13, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2025

Designar os(as) servidores abaixo relacionados(as) para a coordenagdo do Acordo de Cooperagdo Técnica n2 04/2025.

A PRO-REITORA DE RELAGOES INSTITUCIONAIS E INTERNACIONAIS, designada pela Portaria UNILA ne 282/2023/GR, com publicagdo no Boletim de Servigo n2 110, de 22 de junho de 2023, tendo em vista a delegagdo de competéncia conferida pela
Portaria n2 287/2020/GR publicada no Boletim de Servico n2 73, de 21 de agosto de 2020; Portaria n 159/2020/GR, publicada no Boletim de Servico n2 41, de 20 de maio de 2020 e o que consta no processo associado n2 23422.018991/2024- 05.

RESOLVE:
Art. 12 Designar os(as) servidores abaixo relacionados(as) para a coordenagdo do Acordo de Cooperagdo Técnica n2 04/2025, Processo n? 23422.018991/2024- 05. Celebrado entre a Universidade Federal da Integragio Latino-Americana - UNILA e
Universidade Estadual do Oeste do Parana - UNIOESTE. Resumo do objeto: O Acordo trata do Credenciamento da docente Priscila Gleden Novaes da Silva, ao quadro de docentes colaboradores externos junto ao Programa de Pés-Graduagdo Stricto

Sensu em Educagdo em Ciéncias e Educagdo Matematica (PPGECEM), oferecido pela UNIOESTE, campus Cascavel-PR.

| - Coordenador Titular: Luciano Calheiros Lapas — Professor do Magistério Superior — Siape: 1517967.

Art. 2° As atribuigdes e obrigagdes da coordenagdo estdo dispostas e sdo regulamentadas pelo termo de acordo firmado e internamente pela Instrugdo Normativa N2 01/2021/PROINT.
Art. 3° A Macrounidade demandante é a responsavel pela indicagdo do(a) coordenador(a) substituto(a) a Se¢do de Acompanhamento de Convénios (SEACONV), nos casos que se fizerem necessarios.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo.

SUELLEN MAYARA PERES DE OLIVEIRA

PRO-REITORIA DE RELAGOES INSTITUCIONAIS E INTERNACIONAIS

PORTARIA N2 12, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2025
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Designar os(as) servidores(as) abaixo relacionados(as) para a coordenagdo e fiscalizagdo do Convénio Financeiro n2
06/2025 (490/2024 FA)

A PRO-REITORA DE RELAGOES INSTITUCIONAIS E INTERNACIONAIS, designada pela Portaria UNILA n® 282/2023/GR, com publicagdo no Boletim de Servigo n2 110, de 22 de junho de 2023, tendo em vista a delegagdo de competéncia conferida pela
Portaria n2 287/2020/GR publicada no Boletim de Servigo n2 73, de 21 de agosto de 2020; Portaria n? 159/2020/GR, publicada no Boletim de Servigo n2 41, de 20 de maio de 2020 e o que consta no processo associado n.2 23422.024066/2024-13.

RESOLVE:

Art. 12 Designar os(as) servidores(as) abaixo relacionados(as) para a coordenagio e fiscalizagdo do Convénio Financeiro n2 06/2025 (490/2024 FA), Processo n.2 23422.024066/2024-13, celebrado entre a Universidade Federal da Integragdo Latino-
Americana — UNILA e Fundagio Araucéria de Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico. Resumo do objeto: Programa de Bolsas de Extensio para o Desenvolvimento em Areas Prioritarias do Parana.

| - Coordenador(a) Titular: Rogério Motta Moreira. Assistente em Administragdo, Siape n2 2140090

II - Fiscal Titular: Rafael Sanderson Santos da Silva, Assistente em Administragdo, Siape n2: 1102355

Il - Fiscal Auxiliar: Samuel Rodrigues Monteiro, Assistente em Administracdo, Siape n2 : 1916447

Art. 2° As atribuicdes e obrigacdes dos(as) nc as) estdo di esdor 1tadas nas Normativas préprias da Concedente dos recursos e internamente pela Instru¢do Normativa N2 01/2021/PROINT.

Art. 3° A Macrounidade demandante é a responsavel pela indicagdo da substitui¢do do(a) coordenador(a) e fiscal a Se¢do de Acompanhamento de Convénios (SEACONV), nos casos que se fizerem necessarios.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo.

SUELLEN MAYARA PERES DE OLIVEIRA

GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N2 51, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

Designa o servidor SERGIO HENRIQUE DE OLIVEIRA TEIXEIRA, Professor do Magistério Superior, para exercer a funcdo de
Vice-Coordenador pro tempore do Curso de Geografia Bacharelado.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com os §§ 12 e 22 do art. 72 da Lei n2 12.677, de 25 de junho de 2012, os §§ 12 e 22 do art. 38 da Lei n? 8.112, de 11 de
dezembro de 1990 e o art. 25 da Resolugdo Cosuen n2 008, de 30 de abril de 2014; e tendo em vista o que consta no processo n. 23422.002297/2025-49, resolve:

Art. 12 Designar o servidor SERGIO HENRIQUE DE OLIVEIRA TEIXEIRA, Professor do Magistério Superior, Siape n. 1088383, para exercer a fungdo de Vice-Coordenador pro tempore do Curso de Geografia Bacharelado.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Didrio Oficial da Unido.

DIANA ARAUJO PEREIRA

GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N2 52, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispensa o servidor HENRIQUE CESAR ALMEIDA, Professor do Magistério Superior, da Coordenagdo pro tempore do Curso
de Engenharia Quimica.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, no uso de suas atribuigdes legais, de acordo com o inciso Il do art. 35 da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e considerando o que consta no processo n.
23422.003341/2025-38, resolve:

Art. 12 Dispensar o servidor HENRIQUE CESAR ALMEIDA, Professor do Magistério Superior, Siape n. 1023132, da Coordenagdo pro tempore do Curso de Engenharia Quimica, cédigo FCC, designado pela Portaria GR n. 401, de 12 de setembro de 2022,
publicada no DOU n? 169, de 5 de setembro de 2022, s. 2, p. 26.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Didrio Oficial da Unido.

DIANA ARAUJO PEREIRA

GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N2 53, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispensar a servidora JULIANA PIRES FRIGO, Professora do Magistério Superior, da Coordenagéo pro tempore do Curso de
Arquitetura e Urbanismo.
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A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA, no uso de suas atribuigdes legais, de acordo com o inciso Il do art. 35 da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e considerando o que consta no processo n.
23422.003365/2025-97, resolve:

Art. 12 Dispensar, a partir de 31 de margo de 2025, a servidora JULIANA PIRES FRIGO, Professora do Magistério Superior, Siape n. 2145281, da Coordenagdo pro tempore do Curso de Arquitetura e Urbanismo, cédigo FCC, designada pela Portaria GR n.
623, de 13 de novembro de 2023, publicada no DOU n2 217, de 16 de novembro de 2023, s. 2, p. 24.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Diério Oficial da Unido.

DIANA ARAUJO PEREIRA

GABINETE DA REITORIA
PORTARIA N2 50, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

Designa o servidor MARCELO AUGUSTO ROCHA, Professor do Magistério Superior, para exercer a fun¢do de
Coordenador pro tempore do Curso de Geografia Bacharelado.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com os §§ 12 e 22 do art. 72 da Lei n. 12.677, de 25 de junho de 2012, o inciso Il do art. 92 da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro
de 1990 e o art. 26 da Resolugdo Cosuen n. 008, de 30 de abril de 2014; e tendo em vista 0 que consta no processo n. 23422.002276/2025-23, resolve:

Art. 12 Designar o servidor MARCELO AUGUSTO ROCHA, Professor do Magistério Superior, Siape n. 2345017, para exercer a fungdo de Coordenador pro tempore do Curso de Geografia Bacharelado, cédigo FCC.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Didrio Oficial da Unido.

DIANA ARAUJO PEREIRA

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAO
EDITAL N® 1, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

PROCESSO SELETIVO DE ALUNOS(AS) ESPECIAIS — PERIODO 2025.1

0 Coordenador do Programa de P6 duacdo Profissional em Ed 30, PPGEDU, da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana, Portaria N2 236, de 02 de julho de 2024, no uso de suas atribui¢des, torna publica, pelo presente Edital, a
abertura do processo seletivo de alunos especiais para cursar as disciplinas do Programa, no periodo 2025.1:

1. DAS INSCRICOES

1.1  Asinscrigdes serdo realizadas de 17/02/2025 a 21/02/2025.

1.2 Este processo seletivo destina-se exclusivamente a portadores de diploma ou certificado de conclusdo de curso superior (graduagdo) em qualquer érea do conhecimento.

1.3 As inscrigdes serdo realizadas unicamente por via eletrénica através do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) da UNILA, que pode ser acessado através do link:
https://sig.unila.edu.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?nivel=S&aba=p-stricto

1.4 Sob hipétese alguma serdo aceitas inscri¢des realizadas por quaisquer outros meios que ndo sejam via Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) da UNILA. Ao término da inscri¢do, o(a) candidato(a) receberd um
comprovante, que valera como confirmagdo de inscrigdo no processo seletivo.

1.5 A confirmagdo da inscrigdo ndo assegura automaticamente a sua homologagdo. A homologagao da inscrigdo sé ocorrera nos casos em que a documentagdo enviada estiver de acordo com as regras presentes neste edital.

1.6 Uma vez que a inscrigdo seja realizada, a mesma ndo podera ser corrigida. Em caso de recebimento de mais de uma inscrigdo do(a) mesmo(a) candidato(a), serd considerada vélida a Ultima inscrigdo. E de inteira responsabilidade do(a)
candidato(a) certificar-se, antes de finalizar sua inscrigdo, de que esta atende integralmente ao Edital.

1.7 O PPGEDU ndo se responsabiliza pelas inscri¢des via internet ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, de falhas de comunicagdo, de congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como em fungdo de outros fatores
que impossibilitem a transferéncia dos dados da inscrigdo para o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) da UNILA.

1.8 Para a inscrigdo, sdo necessarios os seguintes documentos (em formato PDF):

a) Formulario de inscrigdo (ANEXO ) devidamente preenchido e assinado;

b) Carta de interesse dirigida ao(a) professor(a) da disciplina, apresentando as razdes em querer cursa-la. A extensdo da carta devera ser de até 500 palavras;

c) Copia do diploma de curso superior ou certificado de conclusdo de curso superior;

d) Copia do RG ou CTPS ou CNH ou CRNM ou DNI ou Passaporte;

e) Certidao de quitagdo eleitoral (somente para brasileiros), extraida do site: https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral;

2. DAS DISCIPLINAS, VAGAS E HORARIOS EM QUE SERAO OFERTADAS

Disciplina: Educagdo Latino-Americana: histéria, epistemologia e pedagogia da libertagdo.

Numero de vagas ofertadas: 5

Ementa: Contexto histérico-filoséfico do pensamento latino-americano. O processo histérico, teoldgico e
filoséfico independentista-descolonizador como processo pedagdgico. Sujeitos histdricos pedagégicos das!
culturas da América Latina. Implicancias da virada libertadora na ia. P ia critica e ial, da
pergunta e da autonomia. Pedagogia construtiva da esperanga e da libertagdo. Indagagdo sobre uma nova
agenda pedagégica para América Latina, de acordo com um diagndstico das pendéncias dos processos del
ind iéncia latino-americanos.

Carga horaria: 60 (sessenta) horas-aula
Créditos: 4 (quatro)
Professores: Carlos Francisco Bauer e Miguel Ahumada Cristi

Hordrio das aulas: sextas das 19:00 as 22:30 horas
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Disciplina: Trabalho, Estado, Educagdo e politicas para a formagdo de professores para Educagdo Basica na
IAmérica Latina.

Numero de vagas ofertadas: 5 (cinco)

Ementa: Estudo das relagdes entre trabalho, Estado, educagdo e politicas para a formagdo de professores na
América Latina, nas dimensdes dos projetos formativos propostos pelos organismos internacionais e pelas|
politicas curriculares para educagdo no Brasil.

Carga horaria: 60 (sessenta) horas-aula

Créditos: 4 (quatro)

Professoras: Marcia Cossetin e Juliana Pasini.

Horario das aulas: sextas as 19 horas e sabados (sabado de forma quinzenal das 08:00 &s 12:00)
Cronograma:

Sexta-feira (19h as 22h30)

Aula 1 - 14/03

21/03 VI Semana da Pessoa com Sindrome de Down

Aula 2 - 28/03

Aula 3 - 04/04

Aula 4 - 11/04

Aula 5 - 25/04

Aula 6 - 02/05

/Aula 7 - 09/05

Aula 8 - 16/05

/Aula 9 - 23/05

Aula 10 - 30/05

Aula 16 - 06/06 (Extra)

Sabado (08 as 12h)

22/03 VI Semana da Pessoa com Sindrome de Down

/Aula 11 - 29/03

Aula 12 - 12/04

/Aula 13 - 03/05

Aula 14 - 17/05

/Aula 15 - 31/05

Disciplina: Educagdo Escolar Inclusiva na América Latina

Numero de vagas ofertadas: 5

Ementa:

Movimentos de pessoas com deficiéncia e suas conquistas no Brasil e no mundo. Modelo Social da Deficiéncia e|
la Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia. Educagdo Especial e Educagdo Inclusiva. Politicas de|
Educacdo Especial e/ou Inclusiva em contextos latino-americanos. Formagdo de Professores para escolarizagiol
de estudantes com deficiéncia. Atendimento Educacional Especializado (AEE) e suas articulagdes com os|
diferentes espagos escolares. Recursos pedagdgicos acessiveis para inclusdo escolar. Desafios para a Educagdo
Especial na Perspectiva Inclusiva no Brasil e em outros paises da América Latina e Caribe.

Carga horaria: 30 (trinta) horas-aula

Créditos: 02 (dois) créditos

Professora: Ana Paula Araujo Fonseca

Horario das aulas: Sadbado (Matutino) — 8 as 12h

Cronograma

15/03 —aula 1 (4 créditos)

22/03 - VI Semana da Pessoa com Sindrome de Down

05/04 — aula 2 (4 créditos)

26/04 — aula 3 (4 créditos)

10/05 — aula 4 (4 créditos)

24/05 — aula 5 (4 créditos)

07/06 — aula 6 (4 créditos)

14/06 — aula 7 (3 créditos) — 9h as 12h

28/06 — aula 8 (3 créditos) — 9h as 12h

Disciplina: Saberes docentes e formagdo de professores

Nimero de vagas ofertadas: 5
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Ementa:

ensino.

Carga horaria: 60 (sessenta) horas-aulas

Créditos: 04 (quatro)

Professores: Ronaldo Adriano Ribeiro da Silva e Luciano da Silva Pereira

Hordério das aulas: sextas das 19:00 as 22:30 horas

Professor reflexivo e escola reflexiva. Aprendizagem significativa. Abordagens e tendéncias metodoldgicas de|

3. DA SELEGCAO
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3.1 O(a) docente responsével pela disciplina escolhida pelo(a) candidato(a) avaliard a Carta de interesse com as razdes apresentadas para querer cursa-la, sobretudo no que se refere as competéncias do(a) postulante e a adequagdo entre a disciplina

e as intengdes demonstradas.

3.2 O(a) docente responsavel também realizara a selegdo dos(as) candidatos(as) a partir das inscri¢des recebidas para sua disciplina. A inscri¢do e a matricula administrativa dos selecionados na condigdo de aluno(a) especial sdo gratuitas.
3.3 As disciplinas optativas que ndo obtiverem pelo menos 2 (dois/duas) alunos(as) regulares poderdo ser canceladas a critério do(a) docente responsavel pela disciplina.
3.4 Em caso de cancelamento pelo motivo elencado no item 3.3, serd possibilitado aos(as) alunos(as) especiais optarem pela matricula em disciplina com vagas remanescentes, se houver.

4. DO RESULTADO E MATRICULA

4.1 A lista com os nomes dos(as) candidatos(as) selecionados(as) serd divulgada no dia 06 de margo de 2025.
4.2 A decisdo do(as) docente(s) responsavel(eis) pela disciplina é soberana e irrecorrivel.

4.3 A matricula administrativa dos(as) candidatos(as) selecionados(as) sera realizada nos dias 11 e 12 de de margo de 2025.

4.4 Todos os documentos relacionados ao Processo Seletivo serdo publicados no Portal de Editais da UNILA (https://documentos.unila.edu.br/) ou na pagina web do programa (https://portal.unila.edu.br/programas-pos-graduacao/educacao).
4.5 Os(as) aprovados(as) no Processo Seletivo receberdo um e-mail da secretaria do PPGEDU (secretaria.ppgedu@ unila.edu.br), com instrugdes para a matricula.

5. DO CRONOGRAMA

Publicagdo do edital

17/02/2025

Inscrigdes

Do dia 17/02/2025 a 21/02/2025

Homologagio proviséria das inscrigdes 24/02/2025
Prazo para interposi¢do de recurso quanto & homologagdo das inscri¢des ||25/02/2025
Homologagdo definitiva das inscrigdes 26/02/2025
Resultado Final 06/03/2025

Matricula dos selecionados

11 e 12/03/2025

Inicio das aulas

20/03/2025

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1 Ainscri¢do no processo de sele¢do implica a aceitagdo plena de todos os termos e regras deste Edital.
6.2 O(a) aluno(a) especial devera submeter-se a processo seletivo especifico caso decida ingressar posteriormente como aluno regular do PPGEDU.

6.3 O(a) aluno(a) especial ndo recebe titulo de Mestre, bem como ndo tem direito a auxilio financeiro da instituicdo ou de qualquer outro financiador.
6.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagéo e/ou Colegiado do PPGEDU.

MIGUEL ANTONIO AHUMADA CRISTI



