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CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N¢ 18, DE 08 DE OUTUBRO DE 2024

Institui e aprova o Regimento Interno da Prefeitura Universitaria da
Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA (UNILA), no uso das atribuicdes que lhe conferem o
Regimento Geral e o seu Regimento Interno, considerando o deliberado e aprovado na 912 sessdo ordinaria do CONSUN; o que consta no processo
23422.020809/2023-97 e a Resolugdo n2 32/2023/CONSUN, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Prefeitura Universitaria da Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, disposto nesta Resolugdo.

CAPITULO |
DA CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 22 A Prefeitura Universitdria é o drgdo executivo diretamente subordinado a Reitoria da Universidade, encarregado da administracdo da infraestrutura
dos Campi da Universidade.

CAPITULO Il

DA ORGANIZAGAO

Secdo |

Da Estrutura Organizacional

Art. 32 A Prefeitura Universitaria compreende a seguinte estrutura organizacional, conforme Resolugdo n2 32/2023/CONSUN:
| - 1.5.27 Prefeitura Universitaria - PRU (CD-03);

Il - 1.5.27.1 Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente - CIMA (CD-04);
Il - 1.5.27.1.1 Departamento de Obras e Projetos - DOP (FG-01);

IV -1.5.27.1.1.1 Segdo de Fiscalizagdo de Obras - SEFO (FG-3);

V -1.5.27.1.2 Divisdo de Manutengdo - DIM (FG-2);

VI - 1.5.27.2 Departamento de Operagdes - DEOP (FG-01);

VIl - 1.5.27.2.1 Secdo de Seguranga Institucional - SESI (FG-3); e

VIl - 1.5.27.2.2 Segdo de Apoio a Operagdes - SAO (FG-3).

Secdo Il
Da Designagdo e Denominagdo dos Titulares e Substitutos
Art. 42 A Prefeitura Universitaria serd dirigida pelo Prefeito(a) Universitario(a) designado(a) pelo(a) Reitor(a) da Universidade.

Paragrafo Unico. O(A) Prefeito(a), em sua eventual falta ou impedimento, sera substituido por servidor(a) designado(a) pelo(a) Reitor(a), aconselhado(a)
pelo(a) Prefeito(a).

Art. 52 A Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente da Prefeitura Universitaria sera dirigida pelo(a) Coordenador(a) de Infraestrutura e Meio
Ambiente designado(a) pelo(a) Reitor(a), aconselhado(a) pelo(a) Prefeito(a).

Paragrafo Unico. O(A) Coordenador(a) de Infraestrutura e Meio Ambiente, em sua eventual falta ou impedimento, serd substituido(a) por servidor(a) da
Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente.

Art. 62 O Departamento de Obras e Projetos, a Divisio de Manutengdo e a Se¢do de Fiscalizagdo de Obras serdo chefiados por servidores(as)
designados(as) pelo Prefeito(a) aconselhado(a) pelo(a) Coordenador(a) de Infraestrutura e Meio Ambiente. O Departamento de Operagdes, a Segdo de
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Seguranga Institucional e a Se¢do de Apoio as Operagdes serdo chefiados por servidores designados(as) pelo(a) Prefeito(a).

Pardgrafo unico. As chefias, em sua eventual falta ou impedimento, serdo substituidas por servidores(as) técnico-administrativos da mesma unidade
administrativa da respectiva chefia.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS

Art. 72 A Prefeitura Universitaria tem por finalidade o planejar, normatizar, coordenar e controlar a infraestrutura universitaria, provendo equipamentos
fisicos e servigos aos espagos académicos e administrativos. Incluem-se no rol de servigos as atividades de planejamento, projeto e execugdo de obras e
servigos de engenharia, arquitetura e urbanismo, programas de gestdo ambiental, programas de manutengdo preditiva, preventiva e corretiva de sistemas
prediais, assim como as atividades de gestdo, uso e conservagdo dos espacgos e de seguranga institucional.

Competéncias da Prefeitura Universitaria
Art. 82 Compete a Prefeitura Universitaria:

| - realizar o planejamento, normatizagdo e instrumentagdo de licitagdes para obras e, servigos de engenharia, aquisicdo de materiais, equipamentos de
infraestrutura e outras atividades correlatas a Prefeitura;

Il - promover a consultoria junto aos 6rgdos da Administragdo Superior, bem como atuagdo junto as concessiondrias de servigos publicos nas areas de
energia, recursos hidricos, gas, seguranga contra incéndio, transito e demais drgdos e entidades externas;

Il - promover a sustentabilidade ambiental na Universidade;

IV - elaborar planos necessarios para a Universidade, no ambito da Prefeitura;

V - promover o desenvolvimento de um Plano Diretor dos Espagos Universitarios, garantindo seu processo participativo e transparente;
VI - promover a atualiza¢do do Plano Diretor a cada 5 anos, bem como acompanhar e avaliar sua execugdo;

VII - estabelecer as diretrizes de projetos de engenharia e arquitetura e urbanismo e de sistemas de controle;

VIII - organizar e manter um banco permanente de projetos de infraestrutura, estratégicos para a Universidade, baseado no Plano Diretor da Universidade
e alinhado ao Plano de Desenvolvimento Institucional; e

IX - fornecimento de infraestrutura fisica e de servigos terceirizados para o suporte para realizacdo de eventos oficiais promovidos ou apoiados pelas
Unidades Universitarias, respeitadas as normas estabelecidas e aprovadas pelo Conselho Universitario.

Da Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente
Art. 92 Compete a Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente:

| - quanto a promogdo da sustentabilidade ambiental:

a. formalizar Licenciamentos Ambientais junto aos érgdos competentes;

b. coordenar as atividades de sensibilizagdo ambiental junto a comunidade universitaria;

c. elaborar, implementar e coordenar programas de Gestdo Ambiental;

d. coordenar, elaborar e implementar o Programa de Gestdo de Residuos Sélidos (PGRS) na Universidade, em consonancia com o Departamento de
Operagoes;

e. gerir areas verdes da Universidade;

f. fornecer orientagdes técnicas as demais Unidades e Orgdos da Universidade; e

g. coordenar a gestdo dos contratos de obras e servigos comuns e de engenharia nos Campi da Universidade.

Il - quanto aos programas de manutencao preditiva, preventiva e corretiva:

a. atuar para a execugdo da manutengdo preventiva, corretiva e operacional do patriménio imével da Universidade;

b. coordenar a elaboragdo e a revisdo do Plano de Manutengdo Predial e de engenharia de manutengdo, em consonancia com o Departamento de Obras e
Projetos e a Divisdo de Manutengdo;

¢. manter sistema de chamados de manutengdo na intranet, bem como programa de controle e medic¢do de qualidade da prestacdo de servigos;

d. fornecer os subsidios necessarios para elaboragdo dos termos de referéncias de servigos referente a manutengao;

e. executar outras atividades inerentes a drea que venham a ser delegadas pela autoridade competente;

f. exercer outras atribuigdes que forem fixadas em normas complementares de organizagdo e funcionamento da Prefeitura.

Il - quanto a coordenacdo de projetos, obras e servigos de engenharia:

a. coordenar projetos de obras e servigos de engenharia a serem desenvolvidos a partir de demandas oriundas das Unidades Académicas e Administrativas
em consonancia com a Gestdo Superior;

b. realizar analise das propostas de novos empreendimentos, em conjunto com a Gestdo Superior;

c. coordenar as demandas da Gestdo Superior da Universidade referentes as novas construgdes, reformas e ampliagdes;

d. promover a gestdo e a fiscalizagdo dos contratos de obras e servigos de engenharia nos Campi da Universidade; e

e. coordenar as demandas de adaptag¢des dos espacos fisicos.

Art. 10. S3o atribui¢des da Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente:
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| - elaborar e consolidar o plano de agdo da Coordenadoria para o ano subsequente;
Il - coordenar as unidades sob sua responsabilidade na elaboragdo do plano de agdo para o ano subsequente;

Il - coordenar o planejamento urbano e ambiental, mediante politicas e programas especificos relacionados ao uso dos recursos naturais, biodiversidade,
residuos, mobilidade cotidiana e projegdo de expansdo dos campi;

IV - executar e acompanhar o andamento das agdes da Coordenadoria planejadas para o ano;

V - controlar a execugdo financeira dos contratos sob gestdo da unidade e das subunidades no exercicio financeiro e propor remanejamentos, se
necessario;

VI - controlar e coordenar os servigos desempenhados pelos departamentos sob sua responsabilidade;
VII - consolidar os relatérios das unidades sob sua responsabilidade para subsidiar o acompanhamento da gestdo da Pré-Reitoria;

VIl - propor normativas e outros atos administrativos que se fagam necessdrios as melhorias da execugdo dos servigos das unidades sob sua
responsabilidade;

IX - controlar a execugdo contratual de acordo com as disposi¢Bes especificas de cada contratagdo, visando subsidiar os fiscais dos contratos nas suas
responsabilidades;

X - propor planos de promog&o ao desenvolvimento sustentavel, principalmente no eixo ambiental;

XI - implementar iniciativas sustentdveis nos Campi, como programas de reciclagem, uso eficiente de recursos naturais, adogdo de energias renovaveis e
praticas ambientalmente conscientes;

XIl - elaborar as especificagGes técnicas para compor os cadernos de licitagdo para contratar servigos e fiscalizar os servigcos de terceiros;
XIl - participar da atualizagdo do cadastro de terrenos, edificios construidos, em construgdo e planejados, sistema viario, infraestrutura e recursos naturais;
XIV - manter arquivo fisico e digital de plantas dos imdveis da Universidade;

XV - acompanhar projetos de desenvolvimento urbano (alteragdes do sistema vidrio, implantagdo de novos equipamentos urbanos) e preservagdo dos
recursos naturais, tanto no ambito interno quanto aqueles provenientes do municipio e do estado; e

XVI - receber da Comissdo de Recebimento Definitivo das obras e dos servigos, contratados pela Universidade, o "as built" do objeto contratado,
remetendo cépia para o Departamento de Obras e Projetos e para a Divisdo de Manutencgdo.

Do Departamento de Obras e Projetos
Art. 11. Compete ao Departamento de Obras e Projetos atuar para:
| - promover a fiscalizagdo dos contratos de obras e servigos de engenharia nos Campi da Universidade;

Il - executar as demandas da Gestdo Superior das unidades académicas ou administrativas da Universidade referentes as novas construgées, reformas,
ampliagGes e adaptagbes dos espagos fisicos;

Il - analisar, planejar e elaborar projetos, estudos, estimativas de custos, orcamentos, cadernos de especificagdbes de materiais e servigos,
instrumentalizagdo de licitagGes, dentro da sua area de atuagdo, e gestdo dos documentos de Responsabilidade Técnica;

IV - promover o arquivamento da memoria das obras e servigos de engenharia para subsidios futuros;

V - gerenciar e manter em arquivos os documentos referentes as anotagdes ou registros de responsabilidade técnica de servidores, empresas ou
prestadores de servigos;

VI - analisar e supervisionar projetos de engenharia e arquitetura e urbanismo contratados a terceiros;
VII - participar da composigdo da comissdo de recebimento definitivo das obras e servigos de engenharia contratados pela Universidade;

VIII - coletar e analisar informacdes, elaborar de banco de dados de pregos de obras, servigos e equipamentos para planejamento de projetos e estudos de
obras de interesse da Universidade;

IX - elaborar andlise e parecer sobre custos de servigos e obras de propostas em fase de classificagdo nas licitagdes sob responsabilidade da Coordenadoria
de Compras, Contratos e Licitagdes, Pro-Reitoria de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura;

X - elaborar os estudos, projetos e orcamentagdo de engenharia civil, arquitetura, paisagismo e urbanismo, elétrica, mecanica, eletromecanica, eletronica,
telecomunicagdes e de sistemas de controle incluindo software, hardware e correspondentes sistemas de controle dedicados, para novas edificagGes, para
manutencdo, ampliagio de edificacdes existentes e da infraestrutura dos Campi da Universidade, ou para qualquer outra Area quando solicitado;

Xl - dar suporte técnico a Coordenadoria e & Prefeitura, ou para qualquer outra Area, quando solicitado, na drea de engenharia civil, arquitetura,
paisagismo e urbanismo, elétrica, mecanica, eletromecanica, eletronica, telecomunicagdes e de sistemas de controle, incluindo software, hardware e
correspondentes sistemas de controle dedicados;

XII - participar de estudos relativos a questdes operativas e de sistema de instalagdes prediais, propondo solugdes;

XIlI - avaliar tecnicamente os fornecedores e os processos de fabricagdo de equipamentos, componentes infraestruturais, bens méveis e sistemas elétricos,
mecanicos e eletromecanicos, eletrdnica, telecomunicaces e de sistemas de controle, abrangendo software, hardware e correspondentes sistemas de
controle dedicados, com apoio da area de tecnologia da informagdo, quando necessario;
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XIV - elaborar as Especificagdes Técnicas de estruturas, acabamentos, bens moveis, sistemas, equipamentos, componentes e sistemas elétricos, mecanicos
e eletromecanicos, de telecomunicagdes, eletronicos e de sistemas de controle, abrangendo software, hardware e correspondentes sistemas de controle
dedicados, destinados aos campi da Universidade;

XV - elaborar e revisar o Plano de Manutengdo Predial, com a participagdo da Divisdo de Manutengdo;
XVI - especificar a classe de inspegdo para os equipamentos, sistemas e materiais a adquirir ou reparar para os campi da Universidade;

XVII - executar estudos e projetos especificos para a modernizagdo e atualizagdo tecnoldgica das instalagdes, sistemas e equipamentos elétricos,
mecanicos e eletromecanicos, eletrénica e de sistemas de controle, abrangendo software, hardware e correspondentes sistemas de controle dedicados; e

XVIII - colaborar tecnicamente com a Sec¢do de Fiscalizagdo de Obras, na execugdo dos servigos de construgdo e montagem de equipamentos e sistemas.

Da segdo de Fiscalizagdo de Obras

Art. 12. Compete a Segdo de Fiscalizagdo de Obras:

| - cumprir e fazer cumprir a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos e demais instrumentos legais em vigéncia;
I - fiscalizar as obras e servigos de engenharia nos Campi da Universidade;

Il - obter cépia da documentagdo da obra e manter, no canteiro de obras, um arquivo completo e atualizado contendo: projetos, especificacdes,
memoriais, caderno de encargos, edital de licitagdo, orgamentos, contrato, proposta da contratada, cronograma fisico financeiro, ordem de servico,
anotagdes e registros de responsabilidade técnica, instru¢des e normas da Administragdo sobre obras publicas, correspondéncias, relatérios didrios,
certificados de ensaios e testes de materiais e servigos, protétipos e catdlogos de materiais e equipamentos aplicados nos servigos e obras, etc.;

IV - gerenciar os documentos referentes as anotagdes e registros de responsabilidade técnica de fiscalizacdo;

V - executar as agdes de atualizagdo, acompanhamento e controle dos projetos e Obras no Sistema Integrado de Planejamento, Orgamento e Finangas do
Ministério da Educacdo

VI - estabelecer comunicagdo entre a fiscalizagdo, o gestor do contrato e superior imediato, por escrito, a ocorréncia de circunstancias que sujeitam a
contratada a multa ou, mesmo a rescisdo contratual;

VII - gerir e acompanhar o cumprimento dos contratos de obras e servigos de engenharia da Prefeitura;
VIII - tomar ciéncia dos custos de todos as obras e servigos de engenharia administrados pela Prefeitura;

IX - cadastrar e emitir relatdrios das informagdes das obras administradas pela Se¢do de Fiscalizagdo de Obras nos sistemas de monitoramento Ministério
da Educacdo e do Governo Federal; e

X - produzir relatérios, laudos e pareceres relativos a infraestrutura da Universidade.

Da Divisdo de Manutengdo

Art. 13. Compete a Divisdo de Manutengdo:

| - realizar a manutencdo de redes elétricas de baixa e média tensdo em areas urbanizadas e de uso publico;
Il - recuperar e instalagdo de novos circuitos elétricos;

Il - operar e manter geradores;

IV - controlar a entrada e suprimento de energia elétrica;

V - manter e reparar as redes locais de agua, esgoto e aguas pluviais em areas urbanas e de uso publico;
VI - manter e reparar a estrutura viaria, bem como as vias de acessos (cal¢adas e canteiros);

VIl - manter a sinalizagdo horizontal e vertical das vias dos campi para orientagdo de trafego e pedestres;
VIII - controlar a entrada, captagdo, o abastecimento e a distribui¢do de agua;

IX - realizar o tratamento das aguas de abastecimento;

X - manter o mobiliario urbano;

XI - fiscalizar e receber os servigos terceirizados na sua drea de competéncia;

XIl - planejar a execug¢do do Plano de Manutengdo Predial e controlar as atividades de manutengdo e conservagdo dos campi da Universidade, em conjunto
com o Departamento de Obras e Projetos;

XIlI - coordenar e realizar a manutencgdo e execugdo de servigos de serralheria, carpintaria, marcenaria e artefatos de cimento;
XIV - demandar a compra de equipamentos, materiais e servicos afetos a sua drea de atuagdo;
XV - executar os servigos de desativagdo em prédios desocupados; e

XVI - executar a manutengdo preditiva, preventiva e corretiva; gerenciar ativos; implementar sistemas de seguran¢a de conformidade nas edificagbes e
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infraestrutura; e desenvolver sistemas de gestdo voltados a sustentabilidade e a inovagdo tecnoldgica para manutengdo, atendendo a comunidade
universitaria.

Do Departamento de Operagbes

Art. 14. Compete ao Departamento de Operagdes:

| - organizar, planejar e prover, inclusive executar e fiscalizar, as atividades e servigos operacionais de infraestrutura predial, logistica e de seguranca;

Il - gerenciar e Fiscalizar os contratos de servigos terceirizados da Unidade:

a. de vigilancia, vigia e seguranga patrimonial e institucional;

b. de inspetoria, recepg¢do e portaria;

c. de conserva e jardinagem dos espagos ndo construidos, canteiros em vias e estacionamento, areas verdes, areas de preservacdo permanentes e jardins;

d. de limpeza e servigos gerais, de sonorizagdo; e
e. outros servigos terceirizados correlatos.

Il - assessorar as demais areas da Universidade no que se refere aos servigos gerais de infraestrutura predial, movimentagdo interna de bens médveis e de
seguranga;

IV - suprir a prefeitura do Campus com estudos técnicos e proposi¢des de interesse da Universidade na drea de servigos gerais;
V - operacionalizar os servigos conservagdo da urbanizagdo, ajardinamento e paisagismo, conforme os projetos de arquitetura e urbanismo;

VI - participar da elaboragdo de estudos técnicos preliminares nas contratacdes de servigos terceirizados correlatos as atividades do departamento com
alocagdo de mao de obra, de acordo com a Legislagdo Trabalhista e Tributaria, bem como com as orientagGes dos 6rgdos de controle;

VII - estabelecer metodologia de fiscalizagdo baseada em sistemas informatizados de gestdo, de acordo com orientagdes dos érgdos de controle;

VIII - auxiliar nos processos de reclamatdrias trabalhistas em que a Universidade é acionada como responsavel subsididria, encaminhando os documentos
necessarios, e certiddo para elaboracdo da defesa da Instituicdo;

IX - auxiliar a Coordenadoria de Infraestrutura e Meio Ambiente no Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos (PGRS) da Universidade;
X - coordenar as atividades de seguranga institucional nas dependéncias da Universidade;

XI - coordenar e executar as atividades de apoio, tais como seguranga, limpeza e orientagdo do transito, realizados nas dependéncias da Universidade, em
eventos;

XIl - coordenar a aquisi¢do de eletrodomésticos, equipamentos e bens congéneres, para uso comum na institui¢do; e

XIII - coordenar a aquisicdo e a manutencgdo preventiva e corretiva dos equipamentos e acessorios audiovisuais, tais como, equipamentos projetores , telas
de projegdo, sonorizagdo, suportes de teto, suportes de parede, cabeamentos, conversores, sistemas de iluminacdo e equipamentos correlatos, exceto
cabeamento estruturado e equipamentos de informatica.

Da Segdo de Seguranga Institucional
Art. 15. Compete a Secdo de Seguranga Institucional:
| - elaborar e atualizar o Plano de Seguranga Institucional;

Il - gerenciar e executar as tarefas relativas a vigilancia e seguranga patrimonial dos Campus, cumprindo as instrugées dos 6rgdos deliberativos e do
Regimento Geral da Universidade;

Il - estabelecer a locagdo de postos fixos e rotas de vigilancia motorizadas, escala de portaria e vigilancia nas dependéncias e instalagdes da Universidade;
IV - supervisionar e operacionalizar os servigos de vigilancia eletrénica disponiveis na Universidade;

V - promover parcerias com outras unidades administrativas para implementacdo e integragdo de agdes que promovam seguranga a toda comunidade
académica universitaria;

VI - orientar o transito de veiculos, bem como o estacionamento interno na Universidade, durante a realizacdo de eventos e situagGes excepcionais;
VII - estabelecer e manter parcerias com os 6rgaos de segurancga federais, estaduais e municipais;

VIII - gerenciar e executar as atividades de atendimento e registro de ocorréncias de sinistros, desvios, furtos, roubos e invasGes dentro dos limites dos
Campi;

IX - acompanhar eventos em geral nos prédios e areas livres dos Campi, realizando planejamento de seguranga e inspe¢do prévia e pds-evento, verificando
possiveis danos, objetos perdidos e evasdo de patriménios;

X - fiscalizar o cumprimento das normas estabelecidas referentes ao uso de espago fisico dos Campi;

Xl - apoiar a execug¢do do Plano de Prevengdo Contra Incéndio e Panico, com a finalidade de manter as instalagdes, sinalizagdo e controle dos
equipamentos de prevengdo e combate a incéndios;

XII - elaborar as propostas orgamentarias da Sec¢do de Seguranga Institucional e controlar sua execugdo;

XIII - gerir os contratos da prestagdo de servicos terceirizados de vigilancia e seguranga;
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XIV - coordenar programas de seguran¢a, promovendo um ambiente seguro para estudantes, professores e funcionarios, o que inclui a implantagdo de
medidas de seguranca, prevengdo de acidentes e assisténcia em situagdes de emergéncia; e

XV - adotar as providéncias necessarias para obstar sinistros e agir com competéncia em casos emergenciais, acionando os meios disponiveis.

Da Secdo de Apoio a Operagdes
Art. 16. Compete a Secdo de Apoio a Operagdes:
| - manter os espagos de uso comum da Universidade em condi¢des de uso;

Il - auxiliar no planejamento da contratagdo dos servigos de manutengdo corretiva dos equipamentos audiovisuais instalados em salas de aula e espagos de
uso comum;

Il - realizar periodicamente manutengdo preventiva dos equipamentos audiovisuais instalados em salas de aula e espagos de uso comum;
IV - colaborar com as demandas relacionadas aos eventos da Universidade no que diz respeito ao audiovisual e estrutura;

V - auxiliar no planejamento da aquisi¢do de equipamentos de audiovisual e equipamentos de uso comum;

VI - fiscalizar os contratos terceirizados relacionados a administragdo de espacos;

VII - atualizar as informag6es do médulo Espagos Fisicos do SIPAC dos espagos de uso comum da Universidade;

VIII - gerenciar as solicitagbes de empréstimos de chaves dos espagos sob responsabilidade da Prefeitura, equipamentos de audiovisual e mobilidrios
disponiveis para as atividades académicas de graduacgdo, pesquisa e extensdo da Universidade;

IX - executar as solicitagbes de movimentagdo de mobilidrios e organizagdo dos espagos de acordo com os layouts elaborados pela area técnica da
Prefeitura Universitaria;

X - propor/elaborar normas e melhorias nos procedimentos relacionados a administragdo e uso dos espacos;
XI - atender as demandas relacionadas a gestdo dos espagos de uso comum, durante todo horario de funcionamento da Universidade; e

XII - executar, mediante solicitacdo e agendamento prévio, as transmissdes de eventos académicos e atividades da reitoria, realizando as atividades de
4udio e video.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DOS DIRIGENTES
Do(a) Prefeito(a) Universitario(a)

Art. 17. S3o atribuigdes do(a) Prefeito(a) Universitario(a):

| - adotar, em casos de urgéncia, medidas que dependam de aprovagdo prévia do Reitor, submetendo o seu ato a ratificagdo deste, no prazo de 5 (cinco)
dias;

Il - elaborar, com as diversas areas da Prefeitura, o Plano Anual, o Orgamento Anual, processar sua consolidagdo e acompanhar sua execugdo, propondo
alternativas de agdo;

Il - coordenar a elaboragdo, pelas diversas areas da Prefeitura, do planejamento e do orcamento da unidade, processar sua consolida¢do e acompanhar
sua execuc¢do, propondo alternativas de agdo;

IV - participar do planejamento e desenvolvimento dos projetos de infraestrutura, de novas obras, reformas ou ampliages desenvolvidas pela
Coordenadoria de Infraestrutura e pelo Departamento de Obras e Projetos;

V - autorizar, emitir e publicar oficios, comunicagdes, projetos, atos normativos e administrativos pertinentes as a¢des da Prefeitura;

VI - acompanhar os processos licitatorios que afetam a Prefeitura;

VII - manter o controle de gastos da Prefeitura;

VIII - propor, fomentar e coordenar as ages de aperfeicoamento e capacitagdo do corpo técnico no ambito da Prefeitura Universitaria;

IX - alimentar o link de acesso na intranet da Prefeitura para acompanhamento das atividades da Prefeitura Universitaria pela comunidade universitaria;
X - coordenar selegdes e chamadas publicas de areas de interesse da Prefeitura;

Xl - cumprir e fazer cumprir a Legislagdo Federal, Estadual e Municipal e as decisGes dos 6rgdos deliberativos que dizem respeito as atividades da
Prefeitura;

XIl - adotar medidas que conduzam a melhoria qualitativa das atividades da Prefeitura;
XIII - efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia;
XIV - gerenciar os contratos de locagdo de imdveis de terceiros, servigos comuns, obras e servigos de engenharia;

XV - emitir relatérios mensais e anuais das atividades desenvolvidas no ambito da Prefeitura, assim como fornecer informagdes da Prefeitura necessarias
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para o informe da Reitoria;
XVI - promover o atendimento de pedidos de informacgdes e pareceres em cada area de sua atuagdo; e

XVII - estabelecer diretrizes e normas, articulando e orientando tecnicamente o protocolo e arquivo corrente, no ambito da Prefeitura.

Art. 18. Compete ao(a) Prefeito(a) Universitario(a):

| - zelar pela ordem e eficiéncia dos trabalhos das unidades subordinadas;

Il - articular-se com as unidades universitdrias, cujas atividades sejam suplementadas pela Prefeitura;

Il - cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno da Prefeitura Universitaria e as disposi¢des estatutarias e regimentais que lhe sejam aplicaveis;

IV - promover estudos, projetos de engenharia, arquitetura e correlatos para os Campi da Universidade, ou para qualquer outra érea, por iniciativa propria
ou quando solicitado;

V - enviar a Reitoria relatdrio anual das atividades da macrounidade e o plano de atividades para o exercicio seguinte;
VI - indicar servidores da Unidade, quando solicitados, a comporem grupos de trabalho e equipes de fiscalizagdo; e

VIl - gerir o controle dos faturamentos relativos aos Servigos Comuns, Servigos Comuns de Engenharia e de Servicos de Engenharia, contratados pela
Prefeitura.

Do(a) Coordenador(a) de Infraestrutura e Meio Ambiente
Art. 19. S3o atribuigdes do(a) Coordenador(a) de Infraestrutura e Meio Ambiente:
| - coordenar as agdes para a promogao da sustentabilidade ambiental na Universidade;

Il - coordenar, planejar, organizar, e controlar programas de manutengdo preditiva, preventiva e corretiva de sistemas prediais, do patrimdnio dos iméveis
e da infraestrutura da Universidade;

Il - coordenar, executar e avaliar as atividades de supervisdo de obras e servigos de engenharia da Universidade; e

IV - coordenar, planejar, supervisionar, analisar e promover estudos, projetos de engenharia, arquitetura e urbanismos, estudos de novas obras, reformas e
ampliagcOes de edificagdes, estimativas de custos, orgamentos, instrumentagdo de licitagdes dentro da sua area de atuagdo e a elaboragdo de documentos
técnicos e com responsabilidade técnica.

Das Chefias das Subunidades Organizacionais
Art. 20. Compete as Chefias das Subunidades Organizacionais da Prefeitura Universitaria:

| - assessorar o Prefeito na elaboragdo do o Relatério Anual de Atividades pertinentes a Prefeitura, assim como fornecer informagGes da Prefeitura
necessarias para o informe da Reitoria;

Il - assessorar o Prefeito Universitdrio e executar as atividades inerentes a Coordenadoria, Departamentos, Divisdes e Se¢des;
Il - controlar o material de consumo e permanente sob sua responsabilidade;
IV - preservar o acervo de documentos técnicos e disponibiliza-lo em forma confidvel aos usuarios da entidade;

V - gerir o controle dos faturamentos relativos aos Servigos Comuns, Servicos Comuns de Engenharia e de Servicos de Engenharia, contratados pela
Prefeitura;

VI - preparar informagdes gerenciais sobre a realizagdo orgamentdria e contratos em andamento;

VIl - emitir relatdérios mensais e anuais das atividades desenvolvidas no ambito da Prefeitura, assim como fornecer informacgdes da Prefeitura necessarias
para o informe da Reitoria;

VIIl - promover o atendimento a pedidos de informacgdes e pareceres em cada area de sua atuagdo;

IX - estabelecer diretrizes, articulando e orientando tecnicamente o protocolo e arquivo corrente, no ambito da Prefeitura;
X - preservar o acervo de documentos técnicos e administrativos e disponibiliza-lo em forma confiavel;

XI - preparar informagdes gerenciais sobre a realizagdo orgamentaria e contratos em andamento; e

XIl - promover as atividades de fiscalizagdo no ambito de atuagdo da subunidade.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Outras normas e procedimentos internos, ndo definidos no Capitulo Ill, serdo elaborados posteriormente sob demanda e sujeitos a aprovagao da
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administragdo superior.

Paragrafo uUnico. A Prefeitura Universitaria ird estabelecer as diretrizes e prazos de atendimento para as solicitagdes realizadas por meio do sistema de
chamados do Catalogo de Servigos, Gestionnaire Libre de Parc Informatique - GLPI, em sua sigla em inglés.

Art. 22. O Prefeito Universitario poderd sub rogar a gestdo de contratos de aluguel de imdveis, servigos comuns, obras e servigos de engenharia ao
Coordenador de Infraestrutura e Meio Ambiente e as chefias de Departamento.

Art. 23. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo deste regimento serdo sanados oportunamente pela Prefeitura Universitaria e a administracdo
superior.

Art. 24. Esta Resolugdo entrara em vigor no dia de sua publicagdo no Diario Oficial da Unido, conforme disposto nos artigos 18 e 68 do Decreto n? 12.002,
de 22 de abril de 2024, da Presidéncia da Republica.

RODNE DE OLIVEIRA LIMA



