MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
COMISSAO SUPERIOR DE ENSINO

RESOLUGAO Ne 9, DE 09 DE JULHO DE 2014

Aprova normas e procedimentos para emissdo de histdrico
académico, declaragdo de conclusdo de curso, certificados e
diplomas, bem como para a colagdo de grau em casos pertinentes.

A COMISSAO SUPERIOR DE ENSINO da Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana — UNILA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas, e
considerando os artigos 172, 173 e 174 do Regimento Geral da UNILA,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para emissao de histéricos académicos, declaragdes de conclusdo de curso, certificados e diplomas no ambito
da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana.

Art. 22 Aprovar normas e procedimentos para a colocagdo de grau em cursos de graduagdo.

CAPITULO |

DAS DEFINICOES

Art. 32 O Historico Escolar é o documento institucional que tem por finalidade descrever minimamente as informagdes de identificagdo do estudante e sua
trajetdria académica, dispondo dos componentes curriculares, carga horaria cursada e dados quali-quantitativos referentes as atividades de ensino-
aprendizagem em carater obrigatdrio e as atividades de pesquisa e extensdo complementares, conforme disposi¢do de cada Projeto Pedagdgico.

Art. 42 A Declaragdo de Conclusdo de Curso é o documento institucional que confere direitos e obrigagdes, tais e quais, o diploma ou certificado, em
carater precdrio com prescricdo em até 30 (trinta) dias, contados a partir de sua emissdo, ou em tempo estipulado em sua redacdo a partir da edi¢do de
norma especifica ou do constante na presente regulamentagdo.

Art. 52 A Certificagdo é o ato pelo qual se emite certificado que incida na validagdo dos conhecimentos e experiéncias, comprovadamente adquiridos, ou
mediante a conclusdo de curso de pds-graduagdo /ato-sensu ou de extensdo.

Art. 6° A Colagdo de Grau ou Outorga de Grau é a sessdo solene, publica e obrigatdria por meio da qual os estudantes de graduagdo oficializam a conclusdo
do curso e, poderdo posteriormente, obter diplomagao.

Art. 7° A Diplomagdo é o ato pelo qual se confere o Diploma.

Paragrafo unico. O diploma é o documento expedido oficialmente que confere ao graduado ou pds-graduado stricto sensu um grau e um titulo.

CAPITULO II

DO HISTORICO ESCOLAR



Art. 82 O Histdrico Escolar, emitido eletronicamente pela Pré-Reitoria correspondente, no que tange aos dados de identificagdo, constara de:

I. Nome do estabelecimento, com enderego completo;

Il. Nome completo do diplomado e nimero de matricula do mesmo;

Ill. Nacionalidade;

IV. Numero do documento de identidade, seu 6rgdo expedidor e unidade federal;

V. Data de nascimento;

VI. Estado de nascimento;

VII. Nome do curso;

VIll.Portaria de reconhecimento do curso e data de publicagdo no Diario Oficial da Unido;

IX. Tipo de processo seletivo e ano/semestre de ingresso;

X. Componentes curriculares cursados com aproveitamento (periodo, componente curricular, aproveitamento, frequéncia e carga horaria ministrada);
XI. Carga horaria total do curso, em horas de 60 (sessenta) minutos, conforme preconiza a Resolugdo 002/2007 do Conselho Nacional de Educacio;
XIl. Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE ou outro sistema de avaliagdo, quando aplicavel;

XIlI. Data da colagdo de grau;

XIV. Assinaturas do responsavel pela emissdo e por outro servidor de acordo com normas a serem publicadas ou identificagdo eletrénica acompanhada de
numero que possibilite sua autentificagdo pelo Sistema Eletronico de Acompanhamento Académico.

Art. 92 A expedicdo do histdrico escolar final considera-se incluida nos servigos educacionais prestados pela instituigdo, ndo ensejando, no caso de primeira
via, a cobranca de qualquer valor.

Paragrafo unico. No caso disposto no Artigo 63 da Portaria 40/2007 do Ministério da Educacdo, recomenda-se a inclusdo do ato autorizativo.

CAPITULO Il

DA DECLARAGCAO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 102 A declaragdo de conclusdo devera ser emitida pelo érgdo responsavel pela oferta do curso concluido.

Art. 112 As declaragOes de conclusdo de curso deverdo ter seus prazos de prescrigdo estipulados com base no tempo necessario para a expedi¢do de
documento final (certificado ou diploma).

Art. 122 O texto e o padrdo gréfico para declarages de conclusdo de curso seguirdo modelo a ser definido pelas Pré-Reitorias de Graduagdo, de Extensdo e
de Pesquisa e Pés-Graduagdo UNILA.

CAPITULO IV

DA CERTIFICAGAO

Art. 132 Serdo expedidos os seguintes certificados, além de outros que possam a vir ocorrer:
I. De disciplina ou conjunto de disciplinas;

1. De conclusdo de cursos de extensao;

IIl. De conclusdo de cursos de pos-graduacgdo /ato sensu.

IV. De conclusdo de projetos de pesquisa e extensao;

V. De exercicio das fungdes de monitoria.

Art. 142 S3o érgdos competentes para emissdo de certificagdes:



I. No caso de disciplina ou conjunto de disciplinas, a Pré-Reitoria de Graduagdo ou de Pés-Graduagao;

Il. No caso de conclusdo de cursos de extensdo, a Pro-Reitoria de Extensdo;

IIl. No caso de conclusdo de cursos de pds-graduagdo/ato sensu, a Pré-Reitoria de Pés-Graduagao;

IV. Nos casos de conclusdo de projetos de pesquisa ou de extensdo, a Pro-Reitoria de Pesquisa ou a Pré-Reitoria de Extensdo;
V. No caso de exercicio de monitoria, a Pro-Reitoria de Graduagdo;

VI. Nos casos de outras atividades ou cursos, a Pré-Reitoria ou 6rgdo equivalente responsavel pela oferta.

Art. 152 O texto e o padrdo gréfico para emissdo de certificados seguirdo modelo a ser definido pelas Pré-Reitorias de Graduagdo, de Extensdo e de
Pesquisa e Pds-Graduagdo UNILA.

Art. 162 A emissdo de certificacdo dar-se-a em até 40 (quarenta) dias Uteis apds o término do curso/atividade em papel ou por meio eletrénico, quando
estabelecido pelos 6rgdos competentes.

Art. 172 As citagOes quanto a hierarquia /egis que legitima a publicidade e reconhecimento do curso deverdo constar no verso do certificado, conforme
regras a serem estipuladas pela Pré-Reitoria responsavel pela emissdo do documento.

CAPITULO V

DA COLAGAO DE GRAU

Art. 182 A colagdo de grau, obrigatdria a concluintes de cursos de graduagdo, ocorrera em sessao publica e solene com representantes do Conselho
Universitario, sendo presidida pelo Reitor.

§ 12 Em nenhuma hipdtese a outorga de grau é dispensada e, por oficializar a conclusdo de curso é pré-requisito para emissdo e registro de diploma.

§ 29 Fica assegurada ao estudante ou a administragdo propor a colagdo de grau em gabinete, obedecendo-se as normas de eventos e cerimoniais da
universidade e as disposi¢des orcamentarias e logisticas.

§32 Para fins de organizagdo, as datas para a remessa a Pré-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD, pelas unidades académicas, das datas das solenidades de
colacdo de grau dos concluintes sera estipulada em calendério académico.

§ 42 Cabera a Prd-Reitoria de Graduagdo, consultada a Reitoria a confirmagdo da data de solenidade da colagdo de grau.

§ 52 Terd preferéncia nas marcagdes de datas as unidades académicas mais antigas e, em caso de empate, a unidade com maior quantitativo de
estudantes a serem diplomados.

Art. 192 A solenidade de colagdo de grau é presidida pelo Reitor.

Paragrafo Unico. O Reitor poderd delegar a presidéncia da sessdo a outro membro da Universidade, caso necessario.

Art. 202 Poderado participar da solenidade de colagdo de grau todos os formandos considerados aptos e listados oficialmente em Edital divulgado pela Pré-
Reitoria de Graduagdo.

Paragrafo Unico. Poderdo receber outorga de grau apenas os formandos listados oficialmente em Edital supracitado e que tenham cursado todo o
curriculo de seu curso de graduagdo, conforme previsto em Projeto Pedagdgico de curso, no minimo, até o semestre anterior a solenidade.

Art. 212 A solenidade serd registrada em ata e lavrada em livro préprio, devendo ser assinada por todos os formandos.

Paragrafo Unico. A ndo assinatura pelo formando impedira a emissdo de diploma de graduacio.

Art. 222 Os formandos de cada curso deverdo indicar um membro que os representard, para o tratamento de assuntos referentes a formatura, junto aos
6rgdos competentes da UNILA, podendo a representagdo contar com uma supléncia.

Art. 232 A concessdo de grau de forma extemporanea podera ocorrer conforme disponibilidade administrativa.

§1¢ Divulgada a data para colagdo de grau extemporanea, o formando deverd protocolar requerimento para andlise da documentagdo, junto ao 6rgdo
responsavel da PROGRAD, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.



§ 22 Serd concedida outorga de grau apenas aos formandos que receberem parecer favoravel do érgao responsavel da PROGRAD.

CAPITULO VI

DA DIPLOMAGAO

Art. 242 A Pré-Reitoria de Graduagdo € o 6rgdo responsavel pela emissdo e registro de diplomas relativos aos cursos de graduagéo.

Art. 252 A Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo é orgdo responsavel pela emissdo e registro de diplomas relativos aos cursos de pds-graduagdostricto sensu.

Art. 262 No caso de estudantes de graduagdo, sdo expedidos diplomas aos discentes que tenham concluido, na UNILA, curso superior de graduagdo e
colado grau.

Art. 272 Para a expedicdo de diploma de graduacgdo, o diplomando, devera protocolar requerimento especifico junto ao érgdo responsavel pelo
atendimento ao aluno na Pré-Reitoria de Graduagdo.

§ 12 O diplomando, através de formulario padrdo fornecido, requerera a confecgdo do diploma e responsabilizar-se-a pelas informag&es prestadas, as
quais constardo em seu diploma.

§ 292 Os custos de confecgdo de novo diploma, em fungdo de erro no preenchimento dos dados em requerimento, ou em caso de segunda via de diploma,
sdo de inteira responsabilidade do formando.

Paragrafo unico. A expedicdo do diploma considera-se incluida nos servigos educacionais prestados pela instituicdo, ndo ensejando a cobranga de qualquer
valor, ressalvada a hipétese de segunda via e/ou apresentagdo decorativa, com a utilizagdo de papel ou tratamento grafico especial, por opg¢do do aluno.

Art. 282 No caso de estudantes de pds-graduagao, sao expedidos diplomas aos discentes que tenham dissertacdo, no caso de mestrado, ou tese, no caso
de doutorado, aprovadas por banca examinadora e concluido, na UNILA, curso superior de pds-graduacao stricto sensu.

Art. 292 O texto e o padrdo gréfico do diploma seguirdo modelo a ser definido pela UNILA.

Art. 302 E vedado o apostilamento em caso de erro no texto do diploma, devendo, nesta hipétese, ser confeccionado um novo diploma.

CAPITULO VI

DA EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 312 Cabe ao setor responsavel pela diplomagdo, na Pré-Reitoria correspondente, o recebimento e andlise dos requerimentos, bem como a emissao e
registro dos diplomas.

Paragrafo Unico. Os documentos que compdem o processo de registro de diplomas serdo definidos pela Pro-Reitoria de Graduagdo ou pela Pré-Reitoria de
Pés-Graduagdo, conforme o caso.

Art. 322 A emissdo e registro de diploma ocorrera em até 120 (cento e vinte) dias contados a partir do momento do protocolo de requerimento para
emissao de diploma.

Paragrafo Unico. O prazo mencionado acima ndo aplica-se quando no processo forem detectadas pendéncias por parte do requisitante.

Art. 332 S3o informagdes obrigatdrias ao anverso do diploma:
I. Nome do Estabelecimento

Il. Nome do Curso

IIl. Data da colagdo de grau

IV. Grau Conferido



V. Nome completo do Diplomado

VI. Cédula de Identidade, seu érgdo expedidor e unidade federal.
VII. Naturalidade

VIIl. Data de Nascimento

IX. Nacionalidade

X. Data de Expedi¢do de diploma

XI. Assinatura do Reitor

XIlI. Assinatura do Diretor do Instituto

XIlI. Assinatura do Diplomado.

Art. 342 As citagGes quanto a hierarquia /egis que legitima a publicidade, reconhecimento do curso ou do programa deverdo constar no verso do diploma,
conforme regras a serem estipuladas pela Pré-Reitoria responsavel pela emissdo do documento.

Art. 352 O Livro de Registro e Expedi¢do de Diplomas e Certificados, documento institucional, a ser constituido pelos drgados responsdveis pelas emissdes
dos documentos aludidos nesta Resolugdo, constard de termo de abertura e fechamento, devidamente paginado e rubricado pela autoridade responsavel
ou a quem esta delegar, sendo destinado ao controle de emissdo de certificados e diplomas no ambito da Universidade Federal da Integragdo Latino-
Americana.

Paragrafo Unico. As normas para preenchimento e demais procedimentos relativos ao registro de diplomas ou certificados sdo de responsabilidade dos
drgdos emissores.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 362 Fica facultada aos 6rgdos administrativos responsaveis pelos documentos a emissdo de normas complementares a esta Resolugdo.

Art. 372 Os casos omissos serdo resolvidos pelas Pré-Reitoria de Graduagdo, de Pés-Graduagdo ou de Extensdo, conforme a pertinéncia do assunto.

Marcos Antonio de Moraes Xavier
Presidente da Comissdao Superior de Ensino

Observagoes:

Revogada pela Resolucdo n? 11, de 03 de novembro de 2022
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