MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
COMITE DE GOVERNANCA DIGITAL

RESOLUGAO Ne 3, DE 26 DE SETEMBRO DE 2022

Estabelece as normas de utilizagdo do servico de hospedagem de
sites institucionais.

O PRESIDENTE DO COMITE DE GOVERNANGA DIGITAL - CGD, designado pela Portaria n® 260/2021/GR/UNILA, no exercicio de suas atribuicdes,
CONSIDERANDO a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de dados (LGPD),

CONSIDERANDO o objetivo institucional 12 do PDI UNILA 2019 - 2023, Consolidar a identidade e a imagem da UNILA,

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 39, de 07 de dezembro de 2021, que regulamenta a protegdo dos direitos de Propriedade Intelectual no ambito da
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana,

CONSIDERANDO o objetivo 2 do Plano Estratégico de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo UNILA 2022 - 2024, Oferecer servigos digitais de valor para
a estratégia institucional,

CONSIDERANDO o objetivo 4 do Plano Estratégico de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo UNILA 2022 - 2024, Aprimorar a gestdo de servigos de
tecnologia da informagdo,

CONSIDERANDO a Politica de Seguranga da Informagdo da UNILA, resolve:

Art. 12 Regulamentar a utilizagdo do servigo de hospedagem de sites institucionais na UNILA.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Para os fins desta normativa, considera-se:

| - administrador do servigo: a Divisdo de Servigos Corporativos e Segurancga, da Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo;

Il - administrador(a) do site: usudrio(a) com autorizagdo para criar subsites e realizar as configuragbes, customizagBes e parametrizagées iniciais, realizar o
cadastro e exclusdo de usudrios, acionar o administrador do servigo em caso de eventuais ajustes e adequagdes do sistema;

Il - gestor(a) de conteudo local: usudrio(a) com autorizagdo para publicagdo de conteido em um site especifico;

IV - hotsite: sitio eletronico temporario, criado para uma finalidade e escopo especificos, como uma campanha de comunicagdo ou evento institucional;

V - macrounidade: as unidades que compdem a Reitoria, de acordo com o Regimento Geral da Universidade e unidades académicas;

VI - portal: sitio eletrénico projetado para aglomerar e distribuir contetido de temas e fontes diversas de maneira uniforme, sendo um ponto de acesso
para outros sites internos ou externos ao dominio da institui¢cdo ou sites que atendem a nichos especificos e permanentes dentro da universidade;

VII - sistema gerenciador de contetdo (SGC): sistema utilizado para criar, editar, gerenciar e publicar conteido em websites, também conhecido como CMS
(Content Management System);

VIII - sites de divulgacdo de produgdo cientifica e académica: sitio eletronico projetado para publicagdo de conteudo informacional sobre um tema
especifico, relacionado ao ensino, pesquisa ou extensao;

IX - template: um modelo de website com estrutura pré-definida, com componentes, recursos e identidade visual padronizadas.

CAPITULO Il
DO SERVICO DE HOSPEDAGEM

Art. 32 O servigo de hospedagem de sites é destinado exclusivamente a divulgagdo de conteudo informacional académico, administrativo e de interesse
institucional da UNILA.
Paragrafo Unico: Ndo fazem parte do escopo do servigo a implementagdo ou desenvolvimento de recursos extras aos disponibilizados pelo SGC.

Art. 42 O servico de hospedagem de sites é destinado para:

| - portais;

Il - sites de divulga¢do de produgdo cientifica e académica;

Il - hotsites.

§1. Os sites relacionados no inciso |, considerando a sua relevancia e abrangéncia, podem receber um prefixo préprio, associado ao dominio unila.edu.br,
na forma <nome do site>.unila.edu.br.

§2. Os sites relacionados nos incisos Il e Il serdo associados ao endereco eletrdnico divulga.unila.edu.br, na forma divulga.unila.edu.br/<nome_do_site>.

Segdo |



Da requisi¢do do servigo

Art. 52 Estdo autorizados a requisitar o servigo:

| - portais: a Secretaria de Comunicagdo Social;

Il - sites de divulgagdo de produgdo cientifica e académica: docentes do quadro efetivo da UNILA, na fungdo de lideres de grupos de pesquisa,
coordenadores(as) de projetos ou a¢Ges de ensino, pesquisa e extensdo, ativos e devidamente registrados na Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo,
Pré-reitoria de Extensdo ou Pré-reitoria de Graduagdo, e coordenadores(as) de laboratdrios de pesquisa, devidamente cadastrados na Secretaria de Apoio
Cientifico e Tecnoldgico;

Il - hotsites: a Secretaria de Comunicagdo Social e servidores(as) do quadro efetivo da UNILA que exer¢gam fungdo de coordenador(a) de evento.
Paragrafo Unico. Os eventos relacionados no inciso Ill, devem ter anuéncia do gestor da macrounidade ao qual o evento estd vinculado.

Art. 62 A requisicdo devera:

| - ser feita por meio de formulario especifico, encaminhado a Secretaria de Comunicagdo Social;

Il - ser realizada com antecedéncia minima de trinta dias;

Il - apresentar a descricdo, finalidade e justificativa da necessidade;

IV - ter a indicagdo do prazo de permanéncia em atividade.

Paragrafo Unico: Apds confirmada a requisicdo, a Secretaria de Comunicagdo Social fara a configuragdo inicial do site, a partir da estrutura apresentada
pelo requisitante, no template escolhido, entre aqueles disponiveis na plataforma.

Art. 72 Nao serdo fornecidos recursos de programagdo ou realizadas adaptagdes nos templates disponiveis.

Secdo Il
Da publicagdo de contetido

Art. 82 O acesso para publicagdo de contetddo e administragdo do site se dard exclusivamente por meio da interface do sistema gerenciador de conteudo,
mediante assinatura de Termo de Responsabilidade.

§1. Podem ser indicados como gestores de conteudo, servidores, estudantes, estagidrios e bolsistas com vinculo ativo com a instituigdo.

§2. Ndo sera autorizado o cadastro de usuarios(as) que caracterizem o acesso compartilhado ou que ndo permitam a sua identificagdo inequivoca.

Art. 92 Cada site terd um espago de armazenamento exclusivo, de acordo com os limites técnicos definidos pelo administrador do servigo, ndo podendo ser
alterado individualmente.

Art. 10 S3o proibidas publicagdes que violem direitos relativos a propriedade intelectual, direitos autorais, de privacidade ou de cunho ofensivo, abusivo,
discriminatdrio, politico-partidario, difamatdrio ou que ndo tenham relagdo com a finalidade a que se destina o site.

Sego Il
Da desativagao do site

Art. 11. O site serd desativado a qualquer tempo por solicitagdo do responsavel ou:

| - apds 18 meses do encerramento do grupo de pesquisa, projeto ou a¢do de ensino, pesquisa e extensao;

Il - apds 12 meses da conclusdo do evento ou campanha;

Il - apds 90 dias da ativacdo do site, quando nao concluida a publicagdo.

Paragrafo Unico: Os prazos definidos nos incisos |, Il e Il poderdo ser estendidos mediante solicitagdo justificada do responsavel.

Art. 12. O administrador do servigo poderd suspender a hospedagem de sites:

| - que ndo estejam em conformidade com essa normativa;

Il - quando identificada ameaca a seguranca da informagdo e ao ambiente de tecnologia da informagao.

Paragrafo Unico: O gestor de conteldo local tera o prazo de 30 dias para realizar as adequagdes necessarias. Ultrapassado esse prazo, o site serd
desativado.

Art. 13. O administrador do servigo devera comunicar a Secretaria de Comunicagdo Social, ao(a) responsavel pelo site e ao(a) gestor(a) de contetdo local, a
desativagdo ou suspensao do site.
Paragrafo Unico: Apos a desativagdo, o administrador do servigo entregara ao(a) responsavel pelo site, uma copia integral dos dados do site.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS, DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 14. Compete ao setor de tecnologia da informagdo e suas subunidades:

| - disponibilizar infraestrutura computacional para o uso do servico;

Il - definir o sistema gerenciador de conteldo e padrdes de seguranca aplicaveis;

Il - realizar atualizagBes de seguranga no sistema gerenciador de contelddo e ambiente computacional;

IV - manter cépias de seguranga dos sites ativos;

V - manter o conjunto de plugins e templates homologados, avaliadas a procedéncia, compatibilidade e riscos a seguranga da informacdo;
VI - definir limites técnicos e operacionais de configuracdo para nome de dominio e nome de site.

Art. 15. Compete a Secretaria de Comunicagdo Social e suas subunidades:

| - estabelecer padrdes de identidade visual e de publicagdo de contetiido em sites institucionais;

Il - definir os templates padronizados para sites institucionais;

Il - recepcionar e avaliar as demandas de implantagdo de portais, sites de divulgagdo de produgdo cientifica e académica e hotsites;
V - cadastrar e orientar os(as) gestores(as) de conteudo local;

VI - acompanhar a vigéncia e vinculo institucional dos grupos, projetos e agdes de ensino, pesquisa e extensdo com sites ativos.

Art. 16. Compete ao(a) responsavel pelo site:



| - responsabilizar-se pelo armazenamento da cdpia dos dados do site, quando da sua desativagdo;
Il - disponibilizar e manter atualizadas junto a Secretaria de Comunicagdo Social, as suas informagdes de contato;
Il - informar sobre qualquer modificagdo referente a responsabilidade pelo site, término da agdo ou encerramento do projeto.

Art. 17. Compete ao(a) gestor(a) de contetdo local:

| - seguir as orientagGes para publicagdo de conteudo em sites institucionais emanadas pela Secretaria de Comunicagdo Social;

Il - realizar toda e qualquer configuragdo e parametrizagdo do site, incluindo a criagdo de menus, artigos, noticias, paginas, tratamento e upload de
imagens, banners e demais materiais necessarios para a publicacdo do site, valendo-se dos recursos disponiveis no sistema gerenciador de contetido;
Il - responsabilizar-se legal e administrativamente, por todo e qualquer contetdo publicado com sua credencial de acesso;

IV - observar a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais, a Politica de Privacidade, a Politica de Seguranga da Informagdo e normas complementares.

CAPiTULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 18. A Secretaria de Comunicagdo Social e a Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo terdo o prazo de 90 dias para adequar o servigo de
hospedagem de sites institucionais a esta normativa.

Art. 19. A Secretaria de Comunicagdo Social e a Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo terdo o prazo de 120 dias para elaborar a politica de
privacidade de sites institucionais.

Art. 20. Os casos omissos relacionados a questdes técnicas serdo decididos pela Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo em conjunto com a Secretaria
de Comunicagdo Social, e os demais casos encaminhados ao Comité de Governanga Digital.

Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor no dia 3 de outubro de 2022.

ANEXO I: TERMO DE RESPONSABILIDADE - COORDENAGAO E GESTAO DE CONTEUDO

Informag6es da Coordenagdo:

|Nome da agdo:

|Nome sugerido para o site:

|Nome do(a) coordenador(a)e/ou responsavel:

|Unidade de vinculo:

|Correio eletrénico institucional: |

|Rama| institucional e celular:

Informagdes da Gestdao de Contetido do website:
Para todas as pessoas que precisam de acesso para edi¢do, preencher os campos abaixo e assinar o termo, incluindo a coordenagao.

|Nome completo:

|Correio eletrénico institucional:

|Matr|’cula funcional ou registro académico:

|
|
|Unidade de vinculo: |
|
|

|Rama| institucional e celular:

|Nome completo:

|Correio eletrénico institucional:

|Matr|'cu|a funcional ou registro académico:

|
|
|Unidade de vinculo: |
|
|

|Rama| institucional e celular:

Competéncias do(a) responsavel pelo site:

| - responsabilizar-se pelo armazenamento da cdpia dos dados do site, quando do seu desligamento;

Il - disponibilizar e manter atualizadas junto a Secretaria de Comunicagdo Social, as suas informagdes de contato;

Il - informar sobre qualquer modificacdo referente a responsabilidade pelo site, término da a¢do ou encerramento do projeto.

Competéncia do(a) gestor(a) de conteudo local:

| - seguir as orientagdes para publicagdo de contelido em sites institucionais emanadas pela Secretaria de Comunicag¢éo Social;

Il - realizar toda e qualquer configuragdo e parametrizagdo do site, incluindo a criagdo de menus, artigos, noticias, paginas, tratamento e upload de
imagens, banners e demais materiais necessarios para a publicagdo do site, valendo-se dos recursos disponiveis no sistema gerenciador de conteudo;
Il - responsabilizar-se legal e administrativamente, por todo e qualquer conteldo publicado com sua credencial de acesso;

IV - observar a Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais, a Politica de Privacidade, a Politica de Seguranga da Informagdo e normas complementares.



Declaro que recebi as informagdes necessarias para uso do website do projeto/grupo acima, e que tenho conhecimento das responsabilidades advindas
do recebimento do login de acesso para gestdo de conteudo.

GLEISSON ALISSON PEREIRA DE BRITO

Resolugdo n? 3/2022/CGD, com publicacdo no Boletim de Servigo n€ 175, de 26 de Setembro de 2022.



