MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
COMISSAO SUPERIOR DE ENSINO

RESOLUGAO Ne 11, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2022

Aprova normas e procedimentos relacionados a conclusdo de curso
e a diplomacdo dos estudantes de graduagdo da UNILA.

A COMISSAO SUPERIOR DE ENSINO da Universidade Federal da Integraciio Latino-Americana — UNILA no uso das atribuicdes que lhe conferem o
Regimento Geral e seu Regimento Interno, e considerando os artigos 172, 173 e 174 do Regimento Geral da UNILA,

CONSIDERANDO as Portarias MEC n2 1095/ 2018; n2 554/2019; n2 117/2021 e suas alteracdes,

CONSIDERANDO a Portaria DAU-MEC n2 033/1978,

CONSIDERANDO a Lei n2 9394/96 - Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢do Nacional,

CONSIDERANDO a Resolugdo COSUEN n2 07/2018 e suas alteragdes,

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSUN n2 022/2014,

CONSIDERANDO o deliberado e aprovado na 562 Reunido Extraordinaria da COSUEN, e o que consta no processo n2 23422.011908/2022-66, RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos relacionados a conclusdo de curso e diplomacgdo dos estudantes de graduagdo da UNILA.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para efeito da aplicagdo das normas de graduacdo serdo adotadas as seguintes definigGes quanto a situagdo dos estudantes concluintes:

I. Estudante Ativo Formando: discente que esteja matriculado em todos os componentes curriculares pendentes para integralizagdo do seu curso, no
semestre vigente.

IIl. Estudante Formado: discente que tenha concluido todos os componentes curriculares do seu curso.

Il. Concluido: discente que obteve outorga de grau.

Art. 32 Para efeito da aplicagdo das normas de graduagdo serdo adotadas as seguintes definicdes quanto aos documentos a serem emitidos:

I. Histdrico Escolar Final: é o documento institucional que tem por finalidade descrever minimamente as informagdes de identificagdo do estudante e sua
trajetéria académica, dispondo dos componentes curriculares com aproveitamento, carga horaria cursada e dados quantitativos referentes as atividades
de ensino aprendizagem em carater obrigatério, conforme disposigdo de cada Projeto Pedagdgico.

1. Declaragdo de Provavel Conclusdo de Curso: é o documento institucional emitido pelo setor de diplomagdo para comprovagdo da situagdo de ativo
formando.

I1l. Certificado de Conclusdo de Curso: é o documento institucional que comprova a outorga de grau até a emissdo do diploma de graduagdo.

IV. Certificado de Laurea Académica: é o documento institucional conferido ao discente que concluir o curso de graduagdo com desempenho académico
excepcional.

V. Diploma: é o documento institucional que confere o titulo ao egresso para que este possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais.

CAPITULO II
DAS ESPECIFICACOES DOS DOCUMENTOS

Art. 42 No Histdrico Escolar Final deverdo ser expressas as seguintes informagdes:

I. Nome do estabelecimento, com enderego completo;

Il. Nome completo e nimero de matricula;

IIl. Dados pessoais e de identificagdo;

IV. Dados do curso (nome, modalidade, grau, portaria de reconhecimento e data de publicagdo no Diario Oficial da Unido);
V. Forma de ingresso e ano/semestre;

VI. Componentes curriculares cursados com aproveitamento (periodo, frequéncia e carga horaria);

VII. Carga hordria total do curso,

VIII. Data da integralizagdo, da colagdo de grau e emissdo do diploma.

Art. 52 Na Declaragdo de Provavel Conclusdo de Curso deverdo ser expressas as seguintes informagoes:
I. Dados de identificagdo do estudante;

II. Nome do curso;

IIl. Periodo de ingresso;

IV. Data da provavel conclusdo do curso;

V. Periodo da provavel conclusdo do curso.

Art. 62 No Certificado de Conclusdo de Curso deverdo ser expressas as seguintes informagdes:
I. Dados de identificagdo do estudante,
Il. Dados do curso (nome, grau, portaria de reconhecimento e data de publicagdo no Diario Oficial da Unido),



Il. Data da colagdo de grau
IV. Informacdo sobre habilitacdo do egresso para continuidade dos estudos em nivel de pds-graduagao.
Paragrafo Unico. O texto e o padrio grafico para declaracdes de conclusio de curso seguirdo modelo a ser definido pela Pré-Reitoria de Graduago.

Art. 72 No Certificado de Laurea Académica deverdo ser expressas as seguintes informagdes:

I. Dados de identificagdo do estudante;

Il. Nome do curso;

IIl. Honraria concedida em vistas ao cumprimento dos critérios estabelecidos na presente Resolugdo.

Art. 82 No Diploma deverao ser expressas as seguintes informagoes:
I. Selo nacional;

Il. Nome do diplomado;

I1l. Data de Nascimento;

IV. Dados da naturalidade;

V. Nacionalidade;

VI. Dados do documento de identificagdo;

VII. Identificagdo da Instituigdo de ensino superior;
VIIl. Nome do curso;

IX. Grau e titulo;

X. Habilitacdo e Enfase, quando houver;

XI. Data da conclusdo do curso;

XIl. Data da Colagdo de Grau;

XIlI. Dados do registro.

CAPITULO Il
DA COLACAO DE GRAU

Art. 92 A colagdo de grau é obrigatdria e oficializa a conclusdo do curso, sendo pré-requisito para emissdo e registro de diploma.
Paragrafo Unico. Cabe &8 PROGRAD estabelecer os procedimentos e fluxos para habilitagio do estudante para obtencdo da outorga de grau.

Art. 12. A outorga de grau na UNILA podera ser realizada da seguinte forma: (alterado pela Resolucdo n2 5/2024/Cosuen)

I. Ceriménia de colagdo de grau coletiva presencial; (incluido pela Resolugdo n2 5/2024/Cosuen)

Il. Colagdo de grau em gabinete; (incluido pela Resolugdo n? 5/2024/Cosuen)

Il. Outorga de grau administrativa por portaria. (incluido pela Resolucdo n2 5/2024/Cosuen)

§ 12 As cerimOnias de colagdo de grau descritas nos itens | e Il, serdo organizadas pelo Departamento de Cerimonial e Protocolo da Reitoria, sendo
regulamentadas em normativa especifica expedida pela reitoria. (incluido pela Resolugdo n? 5/2024/Cosuen)

§ 22 A outorga de grau administrativa por portaria sera regulamentada pela Pré-reitoria de Graduagdo. (incluido pela Resolucdo n® 5/2024/Cosuen)

CAPITULO IV
DA LAUREA ACADEMICA

Art. 13 Compreende-se como ldurea académica, a honraria concedida, por mérito académico, ao concluinte de graduagdo que se enquadrar nos critérios
dispostos na presente Resolugdo.
Paragrafo Unico: A honraria, mencionada no caput, sera conferida pelo Reitor, ou aquele que o representar, durante a ceriménia de Colagdo de Grau.

Art. 14 A ldurea académica serd concedida ao concluinte que:

I. Tenha concluido o curso de graduagio com indice de Rendimento Académico (IRA) maior ou igual a 9,0;

Il. Tenha obtido nota 10,0 (dez), no Trabalho de Conclusdo de Curso;

Ill. Tenha inicializado e integralizado todo o curso de graduagdo na Universidade Federal da integragdo Latino-Americana;

IV. Ndo tenha reprovagdes no histérico académico, seja por nota ou frequéncia;

V. Tenha cumprido com todos os componentes curriculares do curso no prazo minimo estipulado no Projeto Pedagégico do Curso;

VI. Tenha participagdo comprovada em programas institucionais desenvolvidos no ambito do ensino ou pesquisa ou extensdo.

§1° Para cumprimento do inciso Il, serd considerado o ultimo componente curricular relacionado ao Trabalho de Conclusdo de Curso conforme o Projeto
Pedagdgico do Curso.

§22 Para cumprimento do inciso Ill o estudante ndo pode ter realizado aproveitamento de estudos por equivaléncia externa.

§3° Para cumprimento do inciso Il serdo aceitos componentes cursados em programa de mobilidade.

§4°Para cumprimento do inciso V, na participagdo em programa oficial de mobilidade académica, o nimero de semestres em que o estudante estiver
efetivamente participando do programa sera acrescido ao nimero de semestres minimos para conclusdo do curso.

§5° A participacdo nas atividades de que trata o inciso VI deverd ser comprovada pelo estudante mediante apresentac¢do de certificado emitido pelo 6rgao
competente.

CAPITULO V
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DOS DIPLOMAS

Art. 15 A Pré-Reitoria de Graduagdo é o érgdo responsdvel pela emissdo e registro de diplomas relativos aos cursos de graduagao.

§12 Serdo expedidos diplomas aos discentes que tenham concluido, na UNILA, curso superior de graduagdo e colado grau.

§22 O diploma sera emitido exclusivamente no formato eletrénico, considerando as regras emanadas do Ministério da Educagdo.

§32 Os diplomas deverdo ser assinados pela Reitoria e pela Pré-Reitoria de Graduagdo.

§42 Os registros dos diplomas de graduagdo serdo elencados e publicados no Didrio Oficial da Unido, conforme normativa emanada do Ministério da
Educagdo.

Art. 16 Cabe ao setor responsavel pela diplomagdo na Pré-Reitoria de Graduagdo a emissao e registro dos diplomas, nos termos dos Titulos X e XIl da Res.
COSUEN n2 07/2018.

§12 Os documentos que compdem o processo de registro de diplomas serdo:

I. Documento de Identificagdo;

Il. Documento de comprovagdo da Conclusdo do Ensino Médio (ou equivalente);

I1l. Histérico Escolar Final da Graduagéo;

IV. Diploma de Graduagdo a ser registrado.

§292. A emissdo e registro de diploma, bem como quando for necessaria a retificagdo do mesmo, ocorrera em até 60 (sessenta) dias contados a partir da
Colagdo de Grau ou da data de solicitagdo de retificagdo.

Art. 17 Sera facultada ao egresso a solicitagdo de segunda via do diploma nos seguintes casos:

I. Ao ser identificada qualquer informagdo incorreta;

Il. Em caso de alteragdo de dados pessoais;

IIl. Em caso de perda de diploma emitido de forma fisica.

§12 Para os casos previstos neste artigo sera feito o cancelamento e invalidagdo do documento original, seguido da instrugdo de processo administrativo e
emissdo do novo diploma no formato digital.

§22 A tramitagdo do processo e emissao de segunda via de diploma seguira, no que couber, ao mesmo procedimento adotado para emissdo da primeira
via.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 Fica facultada aos 6rgaos administrativos responsaveis pelos documentos a emissdo de normas complementares a esta Resolugdo.
Art. 19 A Pré-Reitoria de graduagdo € a unidade responsdvel pela emissdo dos documentos dispostos na presente Resolugdo.

Art. 20 As informagdes sobre utilizagdo de nome social nos documentos tratados nesta Resolugdo estdo dispostas em normativa prépria.
Art. 21 Os casos omissos serdo resolvidos pelas Pré-Reitoria de Graduagdo.

Art. 22 Ficam revogadas as Resolugées COSUEN n2 009/2014, n2 046/2014 e o artigo 346 da Resolugdo COSUEN 07/2018.

Art. 23 Esta Resolugdo entra em vigor 01 de dezembro de 2022..

PABLO HENRIQUE NUNES

Resolugdo n? 11/2022/Cosuen, com publicagdo no Boletim de Servigo n? 199, de 03 de Novembro de 2022.

Observagoes:

Alterada pela Resolucdo n? 5/2024/Cosuen, com publicacdo no Boletim de Servigo n2 75, de 24 de Abril de 2024.

Suspenso pela Decisdo n? 5/2024/Cosuen, com publicacdo no Boletim de Servico n2 79, de 30 de Abril de 2024.
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