MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
COMITE GESTOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

RESOLUGAO Ne 1, DE 29 DE MAIO DE 2019

Estabelece o uso exclusivo do meio eletrénico para a criagdo e
tramitacdo de processos administrativos na Unila.

O PRESIDENTE DO COMITE GESTOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO — CGTIC, designado pela Portaria n2 29/2019/GR/UNILA, no
exercicio de suas atribuigdes, considerando:

O disposto no Decreto n2 8.539/2015, que dispde acerca do uso do meio eletrdnico para a realizagdo de processo administrativo no dmbito dos érgdos e
entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

O disposto na Portaria n2 1.042/2015/MEC, no tocante a implantagio e o funcionamento do processo eletrénico no &mbito do Ministério da Educacdo;
O disposto na Portaria n2 1/2018/CGTIC/UNILA, que estabelece a Equipe de Implantagdo do Processo Administrativo Eletrénico na Unila;

O disposto na Instrugdo Normativa n2 1/2018/CGTIC/UNILA, que estabelece os procedimentos para a implantagdo do Processo Eletrénico no ambito da
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana — UNILA, bem como regulamenta o uso do sistema SIG/SIPAC para tramitagdo eletronica de
documentos e processos;

A necessidade de avangar na implantagdo do processo eletronico na UNILA;

A racionalizagdo do uso de recursos publicos;

A eficiéncia administrativa a exemplo da dispensa do servigo de malote;

A eliminagdo dos tempos de tramitagdo com a disponibilidade imediata do processo;

Que esta estabelecido e divulgado o modelo de implantagdo por tipo de processo, com grupos de trabalho nomeados em todas as macrounidades e
institutos;

Que foram realizadas reunides de capacitagdo entre a Equipe de Implantagdo e os grupos de trabalho;

Que existem mais de 1.800 processos cadastrados, tramitando na forma totalmente eletrdnica;

Que o sistema SIPAC atende as necessidades fundamentais para a tramitagdo, assinatura e consulta de documentos eletronicos, decide:

Art. 12 Estabelecer a data 30 de junho de 2019 como prazo final para a implantagdo do Processo Administrativo Eletrénico na UNILA.

Art. 22 A partir da data de 12 de Julho de 2019 todos os novos processos administrativos cadastrados no sistema SIPAC deverdo ser eletrénicos;
§12 A partir da data estabelecida no caput somente serd admitida a abertura e tramitagdo de novos processos em formato puramente eletrénico;
§22 As impressdes de capas serdo desabilitadas;

§32 Nenhuma unidade recebera, ou remetera fisicamente processos novos, apds a data fixada;

§42 Fica vedado o uso de cadernos de assinatura para recebimento de processos eletronicos;

§52 Os processos fisicos abertos até a data especificada no Art. 19, serdo tramitados normalmente, em formato fisico até seu arquivamento.

Art. 32 Até o prazo final, cada macrounidade devera identificar os tipos de processo em que o setor atua como responsavel e tomar as agGes necessarias
para o uso do processo eletronico na respectiva unidade.

Art. 42 A implantagdo do processo eletronico deve dar preferéncia para a criagdo de templates eletrénicos de documentos no SIPAC em detrimento de
formularios externos.
Paragrafo Unico. O uso de templates eletrénicos reduz o custo com espago em disco, melhora a apresentagdo dos documentos e a integracdo com a

assinatura eletronica.

Art. 52. Demais orientagGes e normas referentes a operacionalizagdo do processo eletrénico podem ser consultadas na Instrugdo Normativa n2
1/2018/CGTIC/UNILA, publicada no Boletim de Servigon? 318, de 17 de Janeiro de 2018.

Art. 62. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
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