MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N2 528, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2024

Regulamenta o uso do Cartdo Pesquisador(a) no ambito da
Universidade Federal da Integragdo Latino- Americana (UNILA) e
revoga a Portaria GR n. 645, de 23 de novembro de 2023.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-AMERICANA, NO EXERCICIO DA REITORIA, no uso de suas atribuigGes legais, com
fundamento nos incisos Il e X do Estatuto da Universidade, e considerando:

a) as disposicGes da Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas,
autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

b) as disposicdes da Instrucdo Normativa STN n. 04/2004, de 30 de agosto de 2004, sobre a consolidagdo das instrucdes para movimentagao e aplicagdo
dos recursos financeiros da Conta Unica do Tesouro Nacional, a abertura e manutengdo de contas correntes bancarias e outras normas afetas a
administragdo financeira dos érgdos e entidades da Administragdo Publica Federal; e

c) o disposto no processo administrativo nimero 23422.009406/2023-97,

RESOLVE:

Art. 19, Fica regulamentado o uso do Cartdo Pesquisador no ambito da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana
(UNILA), e estabelecidos critérios para sua concessdo, para seu uso e para a realizagdo de prestagGes de contas a ele relacionadas.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22, Para efeitos desta Portaria, considera-se Cartdo Pesquisador o cartdo bancario, emitido em nome da UNILA, com identificagdo do(a) portador(a)
pesquisador(a).

Art. 32. O Cartdo Pesquisador opera com fungBes previstas em contrato estabelecido entre a UNILA e a institui¢do bancdria.

Art. 42. Os recursos financeiros disponibilizados em cada Cartdo Pesquisador terdo seus valores definidos em edital especifico das macrounidades
concedentes, conforme disponibilidades orgamentdria e financeira da UNILA.
Paragrafo Unico. Os editais de que tratam o caput sdo aqueles destinados ao fomento a pesquisa cientifica e tecnolégica, com recursos proprios da UNILA.

Art. 52. O limite de valor com o qual operara cada Cartdo Pesquisador serd estabelecido a partir dos montantes parciais ou totais indicados nos editais
mencionados no artigo anterior.

Art. 62. O Cartdo Pesquisador é meio de pagamento destinado a aquisicdo de bens e insumos e a contratagdo de servigos necessarios as atividades de
pesquisa, ensino, extensdo ou inovag¢ao, conforme plano de aplicagdo financeira discriminado em projetos aprovados e contemplados com financiamento
institucional, obedecida a legislagdo vigente.

Paragrafo unico. Os editais de concessao de recursos financeiros se limitam aos itens financidveis pelo Cartdo Pesquisador, conforme o disposto nos
artigos 12 e 13 desta Portaria.

Art. 72. Define-se como pesquisador(a), para o uso do Cartdo Pesquisador, aqueles(as) responsaveis pela execugdo financeira de projetos, contemplados
em editais especificos langados pelas macrounidades da Unila.

Art. 82. O recurso financeiro somente sera concedido ao(a) pesquisador(a) quando cumpridos todos os requisitos exigidos em processos de selegdo e



aprovacdo de projetos para financiamento, e enviada a documentagdo pessoal necessdria a sua emissao.

CAP{TULO II
DAS ATRIBUICOES NA IMPLEMENTACAO E GERENCIAMENTO DO CARTAO PESQUISADOR

Art. 92. Compete a Pré-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas — PROPLAN:

| — Disponibilizar os modelos de documentos necessarios a solicitagdo do Cartdo Pesquisador.

Il — Disponibilizar pagina eletrénica com normas, manuais, orientagdes e modelos pertinentes ao Cartdo Pesquisador.

IIl — Operacionalizar os recursos financeiros, em uma ou mais parcelas, conforme previsdo editalicia e demanda das macrounidades, na dependéncia de
disponibilidades financeira e orgamentaria da UNILA.

Art. 10. Compete as macrounidades financiadoras dos projetos:

| — Publicar edital para recebimento de planos de trabalho e demais documentos.

Il — Acompanhar a execugdo dos recursos distribuidos em editais.

IIl — Encaminhar a PROPLAN os documentos necessarios a adesdo e implementagdo do cartdo pesquisador, conforme modelos disponibilizados.
IV — Receber, de acordo com a legislagdo vigente, a prestagdo de contas e apresentar os relatdrios de cumprimento de objeto, conforme modelos
estabelecidos.

V — Realizar solicitagdes de empenho, pagamento e limites dos valores do Cartdo do Pesquisador, de acordo com o resultado dos editais préprios.

Art. 11. Compete ao(a) pesquisador(a) autorizado a utilizar o Cartdo Pesquisador:

| — Enviar dados e documentos para a solicitagdo do cartdo junto a instituicdo bancaria, conforme orientagdes da PROPLAN.

Il — Cadastrar senha do Cartdo Pesquisador, apds o recebimento de comunicagdo oficial da macrounidade contendo as instrugdes.

Il — Utilizar os recursos de acordo com o plano de trabalho previamente aprovado no respectivo edital.

IV — Efetuar, nos prazos e formas estabelecidos, a prestagdo de contas final, bem como prestagdes de contas parciais, quando solicitado.

V - Cumprir as demais exigéncias complementares previstas no edital de sele¢do de projetos e em instru¢des normativas emitidas pela macrounidade.

CAPITULO Il

DA UTILIZAGAO DOS RECURSOS NA AQUISIGAO DE BENS E SERVICOS

Art. 12. Observados os limites orgamentarios anuais, as macrounidades gestoras de projetos de pesquisa poderdo destinar aos editais de sele¢do de
projetos financiaveis com o uso do Cartdo Pesquisador recursos consignados nos seguintes elementos de despesa:

| — Aquisi¢do de material de consumo e equipamentos.

Il — Aquisi¢do de servigos de terceiros (pessoa juridica).

IIl — Aquisi¢do de servigos de terceiros (pessoa fisica).

IV — Pagamentos de diarias.

V — Pagamentos de passagens e despesas com locomogao, aéreas e/ou terrestres, nacionais ou internacionais.

Art. 13. Poderdo ser custeadas as seguintes despesas:

| — Aquisi¢do de materiais permanentes e equipamentos.

Il — Manutengdo de equipamentos de laboratdrios de ensino e pesquisa.

Il — Aquisicdo de material de consumo e outros insumos para a atividade de pesquisa financiada.

IV — Aquisicdo de licengas e softwares destinados a pesquisa.

V — Aquisigdo de material bibliografico.

VI —Aquisicdo de servigos de produgdo, revisdo, tradugdo e publicacdo de contetdos técnico-cientificos.

VIl — Aquisi¢do de servigos de editoragdo, confecgdo e divulgacdo de material técnico-cientifico.

VIII — Taxas para participagdo cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagdo de equipamentos.
IX — Taxas de inscri¢gdo para participagdo em eventos nacionais e internacionais.

X — Pagamento de servigos e taxas de importacdo de equipamentos e materiais de consumo para o projeto de pesquisa financiado.

Art. 14. Os recursos concedidos por meio do Cartdo Pesquisador poderdo ser utilizados exclusivamente para a aquisicdo de bens e servigos relacionados
nas propostas de execugdo financeira aprovadas, obedecendo-se as regras constantes em edital especifico de cada macrounidade e na legislagdo vigente.
Paragrafo unico. No decorrer da execugdo dos projetos de pesquisa poderdo ser realizados ajustes nas propostas de execugdo financeira, respeitando-se as
formas e prazos dispostos em editais especificos de cada macrounidade.

Art. 15. Na aquisi¢do de bens e servigos de que trata o artigo anterior, o(a) pesquisador(a) devera observar os principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade e da economicidade, zelando pela adequada utilizagdo dos recursos publicos e comprovando a opg¢do pela melhor proposta, nos termos
dispostos em edital especifico da macrounidade financiadora.



Art. 16. Todos os bens permanentes, materiais de consumo e equipamentos adquiridos mediante o uso do Cartdo Pesquisador serdo de propriedade da
UNILA.

Art. 17. Ocorrendo a aquisigdo de material permanente, o(a) pesquisador(a) devera requerer a Pré-Reitoria de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura, no
prazo de 30 (trinta) dias apds seu recebimento, as providéncias de registro e incorporagdo dos bens ao patriménio da UNILA.

Art. 18. Durante o periodo de realizagdo da pesquisa financiada, o material permanente adquirido sera mantido (custddia) a cargo do coordenador do
projeto de pesquisa, ou do coordenador do laboratdrio no qual a pesquisa é desenvolvida.

Art. 19. Compete a macrounidade financiadora da pesquisa a destinagdo do material permanente adquirido, ap6s a conclusdo do projeto de pesquisa ou
em caso de sua interrupgdo sem conclusdo.

§ 19, Para a deliberagdo acerca da destinagdo dos bens, a macrounidade colhera indicagdes do coordenador do projeto de pesquisa.

§ 292, Apds a conclusdo da pesquisa, todo o material bibliografico adquirido serd obrigatoriamente destinado a Biblioteca da Unila.

Art. 20. Compete ao coordenador do laboratério no qual seja desenvolvida a pesquisa — ou, em sua falta, ao coordenador do projeto de pesquisa — zelar
pela adequada destinagdo do material de consumo adquirido.

Art. 21. Os pagamentos de despesas com o Cartdo Pesquisador sé poderdo ser realizados nos periodos estipulados nos editais de sele¢do de projetos das
macrounidades.

Paragrafo Unico. O pagamento de despesas em periodos nao estipulados no edital de sele¢do do projeto configurard pagamento indevido, ficando o
portador do Cartdo obrigado a ressarcir os respectivos valores a UNILA, mediante o pagamento de Guia de Recolhimento da Unido.

CAPITULO IV

DAS REGRAS PARA UTILIZACAO DO CARTAO PESQUISADOR

Art. 22. Uma vez habilitado o Cartdo Pesquisador, as despesas serdo realizadas com inser¢do de senha pessoal do(a) beneficidrio(a).

Art. 23. O cartdo sera utilizado nas fungdes determinadas em regra contratual com a instituicdo bancaria.

Art. 24. Respeitado o limite de utilizagdo disponivel, o Cartdo Pesquisador podera ser empregado:

§ 12. Na fungdo crédito, para pagamentos a vista na aquisicdo de bens e servigos, sendo possivel realizar os pagamentos via INTERNET, em
estabelecimentos comerciais afiliados a rede da bandeira internacional em que a transagdo for processada, no Brasil e no exterior, observando-se as
regras contratuais estabelecidas com a institui¢do bancdria.

§ 22. No pagamento de boletos de cobranga emitidos por fornecedores de bens e servigos, observada a legislagdo vigente.

§ 32, Na realizagdo de transferéncias de valores para outras instituicGes bancarias, podendo haver cobranca de tarifa a cada transferéncia realizada, sendo
vedada a transferéncia de valores para contas de titularidade do(a) pesquisador(a) portador(a) do Cartdo.

§ 42, Excepcionalmente, em situagdes que justificadamente ndo comportem o uso direto do cartdo, o(a) pesquisador(a) podera efetuar saque equivalente
ao valor da despesa para pagamento em moeda corrente, observadas as seguintes disposigdes:

| — Ao final do ciclo de utilizagdo dos recursos, o valor dos saques ndo podera ultrapassar o limite total de 20% (vinte por cento) do montante do recurso
disponibilizado para o projeto financiado.

Il — O portador do Cartdo devera observar o limite didrio de saques estabelecido pela instituicdo financeira emissora do Cartao.

IIl — Os saques deverdo ser realizados em caixas eletrénicos da institui¢do financeira emissora do Cartdo Pesquisador, sendo vedados os sagues em caixas
do Banco 24 Horas ou em correspondentes bancarios.

IV — As despesas liquidadas com o numerario sacado deverdo ser individualmente comprovadas na prestagdo de contas, mediante apresentagdo das
respectivas notas fiscais ou recibos, conforme o caso, até o limite dos valores sacados.

§ 52, Podera ocorrer a cobranga de tarifas por saques de numerario realizados no Brasil ou no exterior.

Art. 25. Em caso de perda, furto, roubo ou dano ao cartdo, o(a) portador(a) devera comunicar o fato imediatamente a institui¢do financeira e a
macrounidade da Unila responsavel pelo edital especifico.

CAPITULO V

DAS VEDACOES NA UTILIZACAO DO CARTAO PESQUISADOR

Art. 26. Ao portador do Cartdo Pesquisador, é vedado:
| — Utilizar o recurso financeiro para fins distintos do projeto de pesquisa, sendo permitidas despesas exclusivamente com os itens financiaveis



discriminados no projeto aprovado.

Il — Efetuar pagamentos de despesas de rotina, tais como contas de energia elétrica, de agua, de telefone ou similares.

Il — Realizar despesas fora do periodo de vigéncia do projeto.

IV — Efetuar pagamento, a titulo de reembolso, de despesa ocorrida antes da comunica¢do da data da liberagdo do recurso financeiro no Cartdo
Pesquisador.

V — Efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de 6rgdo ou entidade publica da
administragdo direta ou indireta, por prestagdo de servigos, consultoria ou assisténcia técnica.

VI - Contratar servigos de terceiros a serem realizados com habitualidade e mediante subordinagdo.

VII - Efetuar pagamento de taxa de administracdo, geréncia ou servigo equivalente, a fundagdes e similares, exceto as credenciadas na UNILA.

VIII - Realizar despesas com taxas, multas, juros ou corre¢do monetaria, inclusive as referentes a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos
estabelecidos.

IX — Parcelar o pagamento de compras, devendo todas as compras serem pagas a vista, utilizando-se fun¢do autorizada pela UNILA.

X - Efetuar despesas com ornamentacdo, coquetel, coffee break, salvo em caso de contratagdo de pessoa juridica que inclua esses servigos.

XI - Efetuar despesas com materiais promocionais, tais como panfletos, camisetas, bonés, canecas e similares.

XII - Adquirir bens que exijam adaptagdo estrutural para a sua instalagdo, salvo nos casos autorizados previamente pela Prefeitura do Campus
Universitario.

XIIl - Efetuar despesas com materiais de expediente disponiveis no Almoxarifado.

XIV - Efetuar a aquisigdo de equipamentos e suprimentos de informatica de “uso comum”, exceto aqueles necessarios a execugdo do projeto de pesquisa e
que estejam de acordo com a Politica de Tecnologia da Informagdo da UNILA.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27. Finalizado o periodo previsto para execugdo financeira dos planos de trabalho da pesquisa, o(a) pesquisador(a) apresentara a prestacdo de contas
a macrounidade responsavel pelo edital, no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 28. A prestagdo de contas apresentada deverd ser composta, ao menos, pelos seguintes itens:

| - Relatério de Prestacdo de Contas (parcial e/ou final), conforme disposto no Edital e demais normas.

Il - Prestagdo de Contas Final do Cartdo Pesquisador(a), contendo:

a) Relatdrio Financeiro: descrigdo dos itens comprados e/ou contratados no periodo, em observéncia a fase de execuc¢do do projeto contemplado, com as
vias originais das respectivas Notas Fiscais/Recibos e das cotac¢des recebidas; e

b) copias das faturas do Cartdo Pesquisador, desde o recebimento dos recursos até a ultima movimentagdo do periodo (quando houver).

Art. 29. A macrounidade responsavel pelo edital poderd editar normas complementares que estipulem procedimentos complementares a execug¢do de
prestagdo de contas.

Art. 30. Por meio de seu drgdo colegiado, a macrounidade responsavel deliberara acerca da prestagdo de contas apresentada, aprovando-a, reprovando-a
ou solicitando sua complementagdo, no prazo de 60 (sessenta) dias apds seu recebimento.
Paragrafo Unico. E vedado aos pesquisadores participantes do projeto de pesquisa financiado a atuagio no processo de analise da prestagio de contas.

Art. 31. A UNILA mantera em seus registros os processos administrativos de prestagdo de contas.

CAPITULO VII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 32. Os limites de crédito remanescentes se tornardo indisponiveis apos a finalizagdo de prazo editalicio previsto para a execugdo financeira.

Art. 33. Os valores creditados no Cartdo Pesquisador e ndo utilizados até o encerramento do prazo de execugdo financeira deverao ser recolhidos
mediante GRU, com a utilizagdo do saldo do cartdo.

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pelas macrounidades responsaveis pelos editais, mediante decisdo fundamentada, observada a legislagdo
aplicdvel a matéria.

Art. 35. Fica revogada a Portaria GR n. 645, de 23 de novembro de 2023.

Art. 36. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo.



RODNE DE OLIVEIRA LIMA

Portaria n? 528/2024/GR, com publicagdo no Boletim de Servigo n? 207, de 18 de Novembro de 2024.

Observagoes:

Revoga a Portaria n? 645/2023/GR


https://atos.unila.edu.br/atos/portaria-n-ordm-645-2023-gr-13198

