MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA

PORTARIA N2 51, DE 04 DE JULHO DE 2023

Designa a servidora GISELI HIROMI VERONEZE MATSUOKA FISCHER
DA PENHA para o encargo de Solicitante de Viagem e de Solicitante
de Passagem, Assessor de Proponente e Gestor Setorial, no ambito
da SEDIP.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, nomeado pela
Portaria UNILA N2 251 de 19 de junho de 2023, tendo em vista a delegagdo de competéncias e o estabelecimento de atribuigdes pela Portaria n2
283/2020/GR, alterada pela Portaria 502/2022/GR, e considerando o estabelecido no Sistema de Concesso de Didrias e Passagens (SCDP); a necessidade
de descentraliza¢ido dos procedimentos para a concessdo de didrias e passagens; o previsto na Instru¢do Normativa PROAGI n° 03/2013 e a Instru¢do
Normativa n2 01/2020/PROAGI, RESOLVE:

Art. 12 Designar a servidora GISELI HIROMI VERONEZE MATSUOKA FISCHER DA PENHA, SIAPE 2139053, para o encargo de Solicitante de Viagem e de
Solicitante de Passagem, Assessor de Proponente e Gestor Setorial no ambito da UNILA.

Art. 22 O SCDP atribui ao perfil de SOLICITANTE DE VIAGEM as responsabilidades de cadastramento da solicitagdo inicial da viagem, prorrogacdo e
complementacgdo de viagem, formalizagdo de prestacdo de contas, anexagdo de documentos, cancelamento de viagem e exclusao de PCDP.

Art. 32 O SCDP atribui ao perfil de SOLICITANTE DE PASSAGEM a responsabilidade de efetuar os procedimentos de cotagdo de pregos de passagens junto as
companhias aéreas e agéncia de viagens, devendo realizar o langamento do roteiro selecionado no SCDP e encaminhar para aprovagao.

Art. 42 O SCDP atribui ao perfil de ASSESSOR DE PROPONENTE a responsabilidade de realizar a andlise prévia das solicitagdes de viagem, em sua area de
atuacdo, manifestando concordancia ou discordancia as requisigdes.

Art. 52 O SCDP atribui ao perfil de GESTOR SETORIAL a responsabilidade acompanhar os procedimentos necessarios a implantacdo e operagdo do SCDP,
bem como pela interagdo com a Gestdo Central do SCDP.

I - O agente publico designado como Gestor Setorial devera orientar os demais agentes e servidores do Orgdo no processo de concessio de diarias e
passagens, na aplicacdo da legislacdo pertinente e na boa articulagdo entre os usudrios envolvidos.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
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