MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
EDITORA UNIVERSITARIA

PORTARIA N2 2, DE 10 DE ABRIL DE 2025

Designa os membros da comissdo organizadora da Ill edi¢cdo da
Yala - Feira do Livro da Unila.

O COORDENADOR DA EDITORA UNIVERSITARIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA (EDUNILA), nomeado pela portaria n2
35/2025/GR, no uso de suas atribui¢des conferidas pela portaria n2 279/2020/GR e Resolugdo n2 05/2021/CONSUN, e o processo administrativo
23422.008277/2025-81,

RESOLVE:

Art. 12 Designar os seguintes membros para a comissdao do comissao organizadora da Il edigdo da Yala - Feira do Livro da Unila:
| - Julio da Silveira Moreira, siape n2 2195263, coordenador da Edunila;

Il - Andreia da Silva Moassab, siape n2 2942304, membro/a 1 da Edunila;

Il - Ailda Santos dos Prazeres, siape n2 1267374, assistente em administragdo;

IV - Claudineia Pires, siape n2 3352702, assistente em administracdo;

V - Francieli Padilha Bras Costa, siape n2 2997125, programadora visual;

VI - Leonel Gandi dos Santos, siape n2 1855229 , bibliotecario-documentalista;

VII - Ricardo Fernando da Silva Ramos, siape n2 2142146, assistente em administracdo;

Do organizagdo da feira

Art. 22 a organizagdo é composta das seguintes etapas:
| Planejamento:
1. Programagdo
2. Reserva de espagos e equipamentos mdveis e audiovisuais

3. Convite a feirantes, autores e demais interessados

Il Divulgagdo:
1. preparacdo de materiais audiovisuais
2. publicagdo dos materiais de divulgacdo

3. relacionamento com o publico

Il Execugdo:
1. abertura

2. exposi¢ao



3. encerramento

IV Documentagdo:
1. Emissdo de declaragdes, certificados, etc.
2. Registros de movimentagdo de estoque

3. Relatério final

Das atribuigdes

Art. 32 Compete aos membros designados:

| coordenador da Edunila: Coordenar toda a organizagdo da feira; definir a programacdo; emitir a portaria de designagdo dos membros da comissao
organizadora, emitir declaragdes, certificados e demais documentos de sua competéncia institucional, realizar contatos com feirantes e demais
interessados; recepcionar os autores e mediar as rodas de conversa; acompanhar os convidados; zelar pelo alinhamento da feira com os principios
institucionais da Unila, especialmente no que diz respeito a integragdo latino-americana, a diversidade cultural e a promogdo do conhecimento publico e
democratico; emitir o relatdrio final.

Il equipe técnico administrativa da Edunila: abrir o processo administrativo da organizagdo da atividade; elaborar a minuta de designagdo dos membros da
comissdo organizadora; elaborar minutas de declaragGes e certificados; realizar as solicitagdes de médveis, equipamentos, reserva de espagos; realizar a
divulgacdo do evento em midias sociais, canais institucionais, parceiros e demais meios de veiculagdo; realizar a movimentagdo dos livros do estoque para
o(s) local(is) do evento; realizar as vendas, doagbes, controle do estoque de livros para a feira; acompanhar os feirantes convidados durante a execugdo da
feira, atendimento ao publico interno e externo, zelar pela limpeza e bom funcionamento dos locais de uso dos materiais e equipamentos proprios.

Das disposigoes finais

Art. 42 Esta comissdo é automaticamente destruida com o encerramento da feira e emissdo do relatério final.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JULIO DA SILVEIRA MOREIRA

Portaria n? 2/2025/Edunila, com publicagdo no Boletim de Servico n? 64, de 10 de Abril de 2025.



