MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N2 151, DE 27 DE ABRIL DE 2020

Regulamenta a utilizacdo de ferramentas de videoconferéncia em
reunides ou sessdes de érgdos colegiados da Universidade Federal
da Integragdo Latino-Americana.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando o Estatuto e o Regimento
universitarios e o Decreto n2 9.759, de 11 de abril de 2019,
RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a utilizagdo de ferramentas de videoconferéncias em reunides ou sessdes de 6rgdos colegiados da Universidade Federal da
Integracdo Latino-Americana - UNILA.

CAPITULO |
DAS DEFINIGOES

Art. 22 Compreende-se por reunides ou sessdes por videoconferéncia aquelas reunides ou sessdes entre membros de 6rgaos colegiados, disponiveis
simultaneamente e em locais distintos, mas conectados pelo uso de equipamentos de tecnologia da informagdo (computadores, celulares, tablets, dentre
outros) que capturam, processam, gravam e exibem imagens e dudio para todos os participantes.

Art. 32 Para fins da presente normativa, sdo 6rgdos colegiados os conselhos, os comités, os colegiados de cursos ou programas, as comissdes, 0s grupos, as
juntas, as equipes, as mesas, os féruns, as salas, os nlcleos ou quaisquer outros érgdos com distintas representacGes de categorias, bem como com criagdo
e funcionamento regulamentados no ambito da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana.

CAPITULO Il
DAS PLATAFORMAS

Art. 42 As sessGes ou reunides remotas dos colegiados de que tratam a presente normativa serdo realizadas em plataforma eletrénica definida pela
presidéncia do drgdo, sem prejuizo de propostas alternativas de suas respectivas plenarias.

Paragrafo Unico. Preferencialmente, as sessdes ou reunides mencionadas no caput utilizardo a Plataforma Conferéncia Web, da Rede Nacional de Ensino e
Pesquisa - RNP.

Art. 52 A plataforma eletronica adotada para a videoconferéncia devera garantir:

I. a seguranca, o controle de acesso, a confiabilidade e a transparéncia necessarias para a validade da sessdo ou reunido remota, nos termos da legislagdo
e das normas regulamentares pertinentes;

IIl. o registro de presenca dos participantes;

IIl. o direito de participagdo remota do membro do colegiado;

IV. a possibilidade de visualizagdo de documentos apresentados durante a reuniao;

V. a troca de mensagens digitadas entre os membros da reunido para uso durante eventual falha do sistema principal de votagdo;

VI. a desativagdo e ativagdo individual de microfones e cameras pelos participantes.

VII. a opgdo de sistema de gravagdo da videoconferéncia em dudio e video.

CAPITULO Il
DAS REUNIOES OU SESSOES

Art. 62 As realizagdes de reunides ou sessdes remotas dos 6rgdos colegiados poderao ser:

| - Bimodal: quando uma parte dos membros da sessdo ou reunido remota estiver em um espaco fisico determinado, nas dependéncias da universidade, e
a outra parte estiver fisicamente separada da primeira, mas presente por meio do uso da plataforma digital definida para a realizagdo da sessdo ou
reunido; ou

Il - Unimodal: quando todos os participantes da sessdo ou reunido estiverem conectados de forma remota e presentes em uma plataforma digital definida
para a realizagdo da sessdo ou reunido.

§ 12 As previsOes de sessGes ou reunides remotas ndo acarretam prejuizo a realizagdo de sessGes ou reunides presenciais previstas em regimentos
internos dos colegiados, exceto quando, por situagdes de exce¢do reconhecidas por autoridades competentes nacionais, estaduais e/ou municipais ou,
ainda, pela autoridade maxima da UNILA, estiverem vedados encontros presenciais.

§22 Nos casos de vedagdes aludidas no §19, obrigatoriamente, as reunides presenciais deverdo ser de forma remota, preferencialmente na tipologia
unimodal.

§32 Em momentos ndao enquadrados em periodos de excegdo, as reunides ou as sessées habitualmente realizadas presencialmente somente admitirdo
participagdes remotas se assim dispuserem os regimentos internos dos colegiados - nos casos em que o colegiado tenha seu funcionamento disciplinado



em regimento - ou para cumprimento do Art. 62, Inciso I, do Decreto 9.759/2019.

Art. 72 O Conselho Universitdrio, as Comissdes Superiores e os Conselhos de Institutos, obrigatoriamente, para garantia da transparéncia, devem assegurar
que suas sessdes ou reunides sejam transmitidas em tempo real pela rede mundial de computadores - World Wide Web.
Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica as sessGes ou as reunides cujo carater, por seu conteudo, é regimentalmente fechado ou sigiloso.

Art. 82 Nos casos de reunies ou sessdes do Conselho Universitario e de Comissdes Superiores de Ensino, de Pesquisa e de Extensdo, bem como de
Conselhos dos Institutos, a plataforma eletronica devera garantir a gravagdo integral da reunido em video ou em dudio.

Secgdo |
DO FUNCIONAMENTO DAS REUNIOES OU SESSOES REMOTAS

Art. 92 O instrumento de convocagdo da sessdo ou reunido devera:

a) informar, em destaque, sua tipologia, nos termos do Art. 62, Incisos | e Il;
b) indicar o endereco eletronico de acesso ao evento; e

c) detalhar procedimentos para acesso, participagdo e voto no evento.

Art. 10. Os registros oficiais das sessdes ou reunides remotas seguirdo os parametros previstos em regimentos internos dos colegiados, acrescendo-se as
informacdes a tipologia do evento, nos termos do Art. 62, Incisos | e Il.

Art. 11. As reunides ou sessGes de que tratam a presente normativa estdo submetidas as normas atinentes aos regimentos internos dos 6rgdos colegiados,
quando existirem, no que tange a convocag¢do, ao quérum, ao tempo e nimero de participagdes, as formas de manifestagdo e de voto e a todos os demais
aspectos relacionados ao desenvolvimento do evento.

§12 Em sessGes ou reunides remotas, para fins de obten¢do do quérum, com vistas ao inicio do evento ou votagdo, serdo considerados os Registros de
Presencas Virtuais - RPV contabilizados no momento de instalagdo da reunido ou sessdo, a qual antecederd a ordem do dia.

§22 O RPV para instalagdo da sessdo serd realizado através de chamada nominal, preferencialmente respondida através de video.

§32 Na abertura de cada ponto de pauta serd realizado novo RPV, por meio de chamada nominal, respondida pelo do sistema de dudio.

Art. 12. As votag0es serdo realizadas por meio de sistema eletrénico definido no instrumento de convocagdo da sessdo ou reunido.

§12 Somente tera direito ao voto o membro participante da reunido que tiver RPV verificado para o ponto de pauta em votagdo.

§22 Quando problemas técnicos interromperem qualquer votagdo, esta devera ser refeita imediatamente apds o restabelecimento da conexao.
§32 Excepcionalmente, o membro que tiver Registro de Presenga Virtual verificado para o ponto de pauta e que apresente problemas técnicos na hora da
votagdo, poderd registrar seu voto através do e-mail institucional, encaminhado imediatamente a secretaria ou presidéncia do érgdo colegiado.
§42 Ato continuo a votagdo, o enderego eletronico sera verificado e as declaragdes de voto serdo registradas em Ata.

§52 Antes da finalizagdo da sessdo a presidéncia declarard o resultado final das votagdes, encerrando as matérias.

§62 N3o serdo computados votos encaminhados apds declaragdo do resultado final das votagdes.

§72 A excepcionalidade de que trata o §32 deverd ser registrada pelo presidente da sessdo no momento em que ocorrer o fato.

§82 O horario de entrada em regime de votagdo deverd estar registrado em Ata.

§92 O registro do voto se dara preferencialmente por camera ou, mediante impossibilidade de imagem, por dudio, ou, conforme disposi¢oes desta
Portaria, §32 e §49, por registro através do e-mail institucional.

Art. 13. As cameras dos participantes da sessdo ou da reunido remota deverdo estar desativadas e os microfones deverdo permanecer fechados até que
seja atribuido o direito de fala ao membro.

§12 Preferencialmente, a cdmera da presidéncia devera permanecer ligada durante toda a reunido.

§22 Para quaisquer intervengbes dos membros do colegiado, suas cameras deverao estar ligadas.

§32 Fica dispensada a ativagdo da cdmera quando for detectada sua influéncia na qualidade do sinal do evento.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Ao serem identificados problemas tecnolégicos ou operacionais na plataforma de videoconferéncia utilizada, os quais afetem a participagdo virtual
dos membros, o presidente da sessdo, no exercicio de suas competéncias, adotara as providéncias necessarias para o restabelecimento da normalidade
ou, sendo confirmada a impossibilidade de saneamento do problema, decidira pela suspensdo do evento.

§ 12 As decisGes tomadas antes da ocorréncia de problemas que levaram a interrupgdo da reunido ou sessdo por videoconferéncia serdo preservadas.

§ 22 Todas as ocorréncias do evento acerca da interrupg¢do e/ou tentativas de retomada deverdo ser registradas em ata.

Art. 15. Conforme disposto no Art. 62, §§ 22 e 39, desta norma, todas as reunides ou sessdes de colegiados serdo realizadas de forma remota durante
periodos de suspensdo de atividades presencias decorrentes de situagdes de excegdo reconhecidas por autoridades competentes, obedecendo-se, para

tanto, os parametros da presente Portaria.

Art. 16. Os dérgdos colegiados poderdo prever em seus regimentos internos normas que detalhem, para além desta normativa, o uso de outras tecnologias
de participagdo virtual, bem como procedimentos complementares atinentes a realizacdo de sessdes ou reuniées remotas.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo.

GLEISSON ALISSON PEREIRA DE BRITO

Observagoes:

Publicada no Boletim de Servigo n® 35, de 27 de abril de 2020.



