MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

PORTARIA N2 13, DE 16 DE MAIO DE 2023

Estabelece fluxos e procedimentos para a gestdo do Programa de

Incentivo a Pds-Graduagdo (PROIPG), da Universidade Federal da

Integragdo Latino-Americana (UNILA).

A PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO, com fulcro na competéncia que Ihe foi delegada pela Portaria n2. 357/2019/GR, art. 2°, inciso IV, e

CONSIDERANDO o principio de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao, previsto no art. 207 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO o novo Cédigo Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (Lei n2. 13.243, de 2016);

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar a gestdo dos recursos publicos e facilitar o desenvolvimento de projetos institucionais;

CONSIDERANDO a aprovagdo da Resolugdo n2. 15, de 06 de maio de 2021, mormente os artigos. 51, 53, 54 e 55 daquela normativa, resolve:

Art. 12 Estabelecer fluxos e procedimentos para a gestdo do Programa de Incentivo a Pds-Graduagdo (PROIPG), instituido pela Resolugdo ne.
15/2021/CONSUN.

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° O PROIPG tem como objetivo financiar, com recursos da UNILA, as atividades dos cursos de pdés-graduagao stricto sensu, de modo a contribuir para:
| - a verticalizagdo do ensino, da pesquisa e da extensao;

Il - a consolidagdo e desenvolvimento dos cursos de mestrado e doutorado existentes;

Il - a criagdo de melhores condigGes para a formagdo de recursos humanos, de alto nivel, associada aos processos de pesquisa; e

IV - a elevagdo do conceito, pela CAPES, e o reconhecimento da qualidade dos programas de pds-graduagdo, pela comunidade académica nacional e
internacional.

Art. 3° O PROIPG destinard, anualmente, aos Programas de Pds-Graduagdo (PPGs) recursos para fomento de atividades de seus cursos.

CAPITULO II



DA GESTAO

Art. 4° A gestdo do PROIPG €, nos termos determinados pelos artigos 53 e 55 da Resolugdo n2. 15/2021/CONSUN, de competéncia da Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pés-Graduagdo (PRPPG).

Art. 52 As normas para a gestdo do PROIPG obedecem as previsdes da presente Portaria, bem como de editais e chamadas publicas publicizadas pela
PRPPG.

Art. 62 A gestdo do PROIPG podera ser realizada por meio do Cartdo Pesquisador(a) da UNILA.

CAPITULO Il

DA EXECUGAO E SUPERVISAO LOCAL

Art. 72 A execugdo dos recursos destinados aos PPGs, por meio do PROIPG, sera realizada por pesquisadores(as) ligados(as) aos Programas de Pds-
Graduagdo e supervisionada, no ambito de cada PPG, pela sua coordenagdo.

§ 12 Caberad ao colegiado do PPG, nos limites dos recursos disponiveis, a aprovagdo de quais pesquisadores(as) serdo contemplados(as) com
financiamento.

§ 22 Obrigatoriamente, para aprovacgdo de que trata o §12, serd apresentada, pelo(a) pesquisador(a) ao colegiado, proposta de planejamento de execugdo
que observe a legislacdo vigente.

CAP{TULO IV

DAS COMPETENCIAS E DAS ATRIBUIGOES

Art.82 Para a gestdo do PROIPG, caberd a PRPPG:
| - alocar recursos e efetuar suas distribuigdes e repasses necessarios a execugao;

II- publicar editais de chamadas publicas, contendo normas, prazos e procedimentos para concessao de recursos e para recebimento de propostas de
execugdo financeira dos PPGs;

Il - relacionar-se com a institui¢do financeira para operacionalizar o Cartdo Pesquisador(a), sempre em sintonia com a Pré-Reitoria de Planejamento,
Orgamento e Finangas (PROPLAN);

IV - acompanhar e avaliar o desempenho do PROIPG;

V - designar membros(as) para a Comissdo de Acompanhamento do PROIPG;

VI - acompanhar as atividades desenvolvidas pela Comissdo de Acompanhamento do PROIPG;
VIl - sanar duvidas das coordenagdes dos PPGs, relacionadas a execugdo do PROIPG;

VIII - aprovar as prestagdes de contas, conforme normas e regulamentos vigentes;

IX - exercer outras atividades que sejam exigidas para gestdo regular do PROIPG.

Art.92 Cabera ao(a) coordenador(a) do Programa de Pés-Graduagdo stricto sensu:
| - atender as disposi¢des e prazos legais para concorréncia do PPG em editais de concessdo de recursos;
Il - efetuar, nos prazos e formas estabelecidos no edital e no manual da PRPPG a prestagdo de contas de recursos recebidos;

Il - submeter ao colegiado do PPG as propostas de planejamento de execu¢do de recursos apresentadas pelos(as) pesquisadores(as), bem como
apresentar para aprecia¢do do colegiado as prestagdes de contas dos recursos executados;

IV - cadastrar a senha do Cartdo Pesquisador, apds o recebimento de comunicagdo pela PRPPG e demais orientagdes para a utilizagdo do cartdo
pesquisador;

V - manter atualizados, arquivos com informagdes administrativas relativas ao PROIPG, permanentemente disponivel para fins de auditoria ou
acompanhamento da execugdo;



VI - manter, conforme Portaria n2 92, de 23 de setembro de 2011, os documentos originais de prestacdo de contas durante a vigéncia do edital e por 5
(cinco) anos, apds a aprovagdo da prestagdo de contas;

VII - Assinar formulario "Termo de aceitagdo de auxilio financeiro", conforme modelo disponibilizado pela PRPPG;
VIII - cumprir demais exigéncias complementares previstas em possiveis Instrucdo(des) Normativa(s) a ser(em) editada(s) pela PRPPG.

§ 12 Aos/as coordenadores(as) dos PPGs, beneficiarios/as de recurso, caberdo a execugdo do mesmo, observando-se as normas desta Portaria, os prazos
do edital, bem como, procederem a prestacdo de contas referente a sua fragdo recebida junto a coordenagdo do PPG, observando-se as normas contidas
no manual de prestagdo de contas da PRPPG;

§ 22 O/A beneficiario/a é todo aquele/a que recebeu recurso do PROIPG, seja por edital ou por aprovagdo manifestada em ata de reunido do colegiado.

Art.10. Cabera ao Colegiado do Programa de Pds-Graduagéo stricto sensu:

| - realizar a andlise de mérito, definigdo de prioridades das atividades, bem como a aprovagdo da proposta de execugdo financeira constando todos os
elementos de despesa a serem financiados e prezando pelo alinhamento das proposta de execugdo financeira aos objetivos do Plano de Desenvolvimento
Institucional vigente; a perspectiva de aumento do conceito CAPES do PPG; e as normas legais vigentes;

Il - observar e fazer cumprir as normas do PROIPG em suas decisdes e nas execugdes de recursos destinados ao PPG;

Il - corresponsabilizar-se diante das etapas de execugdo, supervisdo da execugdo dos recursos e posterior prestagdo de contas, até sua devida aprovagdo e
arquivamento.

Art. 11. Cabera a Secretaria do Programa de Pds-Graduagdo stricto sensu, as responsabilidades descritas abaixo:

| - assessorar e apoiar o/a coordenador/a e docentes do PPG para o correto cumprimento dentro da tematica desta Portaria, bem como, das normas do
edital e do manual de prestagdo de contas da PRPPG;

Il - auxiliar a coordenagdo para atengdo aoart. 92, desta Portaria;

Il - auxiliar a coordenagdo no cumprimento de outras exigéncias complementares previstas em possiveis Instrugdo(des) Normativa(s) a ser(em) editada(s)
pela PRPPG.

Art. 12. Cabera a Comissdo de Acompanhamento do PROIPG, as responsabilidades descritas abaixo:

| - acompanhar o cumprimento das etapas do cronograma a ser disponibilizado pela PRPPG;

Il - analisar criteriosamente a prestagdo de contas enviadas pelos PPGs e elaborar parecer técnico favoravel ou desfavoravel;
Il - avaliar o desempenho do PROIPG e propor melhorias relacionadas ao programa, a PRPPG.

Paragrafo Unico. A Comissdo de Acompanhamento do PROIPG serd composta por ao menos 03 (trés) servidores/as da carreira Técnico Administrativo em
Educagdo podendo ser indicados/as pelos/as gestores/as das macrounidades da UNILA.

CAPITULO V

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 13. Os valores dos recursos, repassados anualmente pela PRPPG aos PPGs, dependerdo de disponibilidades orgamentaria e financeira da UNILA.

Art. 14. A distribuigdo dos recursos do PROIPG, sera realizada com base nos valores destinados pelo PROAP-CAPES aos PPGs, no exercicio anterior, dentro
dos seguintes critérios:

| - a distribuicdo do valor global do PROIPG serd proporcional aos recursos recebidos por programa de pos-graduagdo do PROAP-CAPES mais recente; e
Il - Programas de Pés-graduagdo novos recebem o valor do piso do PROAP-CAPES.

Paragrafo Unico. O valor do piso pode ser ajustado de acordo com a disponibilidade orgamentaria.

Art. 15. Do valor global do PROIPG, 10% (dez por cento) podera ser destinado a PRPPG, que serd utilizado visando atender aos itens relacionados a pds-
graduacdo contidos no Plano de Desenvolvimento Institucional e também da Politica de Pés-graduagdo da UNILA.

Paragrafo Unico. A critério da PRPPG, os valores referidos no caput poderdo ser alocados parcial ou integralmente para os PPGs.



CAPITULO VI

DOS ITENS FINANCIAVEIS

Art. 16. O PROIPG podera ser utilizado para despesas de custeio e/ou materiais permanentes conforme:

| - Aquisigdo de material de consumo:

a) compra de componentes e/ou pegas de reposi¢do de equipamentos;

b) compra de insumos para a instalagdo, funcionamento, reparagdo e manutengdo de pequena e/ou grande monta em equipamentos;
c) compra de material para manutencgdo e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

d) aquisigdo de matrizes de células, dentre outros.

Il - Aquisi¢ao de licengas e softwares.

Il - Aquisi¢do de livros.

IV - Aquisicdo de materiais permanentes e equipamentos.

V - Aquisi¢do de diarias e/ou passagens aéreas e/ou terrestres, nacionais ou internacionais para docentes vinculados/as ao programa de pos-graduagdo e
servidores/as efetivos/as que prestam apoio ao PPG, para:

a) apresentagdo de resultados de projetos de pesquisa credenciados na UNILA e vinculados a drea de concentragéo e as linhas de pesquisa do programa de
pos-graduacio;

b) atividades de trabalho de campo, coleta de dados e visitas técnicas;

c) participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de gestdo e de laboratdrio e utilizagdo de equipamentos.

VI - Aquisi¢do de didrias e/ou passagens aéreas e/ou terrestres, nacionais ou internacionais para convidados/as externos/as a UNILA, brasileiros/as ou
estrangeiros/as, para:

a) bancas de qualificagdo e/ou defesa de dissertagdo e tese;

b) reunides de trabalho, de comprovada relevancia para o desenvolvimento de projetos de pesquisa credenciados na UNILA e vinculados a area de
concentragdo e as linhas de pesquisa do programa de pés-graduagéao;

¢) ministrar conferéncias, palestras, mesas redondas, workshops, dentre outras atividades oficiais previstas na programacdo do evento organizado pelo
PPG.

VII - Aquisi¢do de didrias e/ou passagens aéreas e/ou terrestres, nacionais ou internacionais para discentes regulares de PPG, com matricula ativa, para:
a) apresentagdo de trabalhos e resultados de pesquisas em eventos cientificos;

b) atividades de trabalho de campo, coleta de dados e visitas técnicas.

VIII - Pagamento de taxas de inscri¢do para docentes e servidores(as) de apoio ao PPG para:
a) apresentagdo de resultados de projetos de pesquisa em eventos académicos cientificos;

b) cursos e treinamentos em técnicas de gestdo, de laboratoério e utilizagdo de equipamentos, desde que relacionadas as atividades exercidas pelo
servidor;

c) apresentacdo de resultados de projetos de pesquisa em eventos académicos cientificos.

IX - Pagamento de taxas de inscri¢do para discentes matriculados/as nos PPGs, para:

a) apresentagdo de resultados de projetos de pesquisa em eventos académicos cientificos.

X - Contratacdo de servigos de terceiros (pessoa fisica e/ou juridica):

a) Para contratacdo de servigos de terceiros (pessoa fisica e/ou juridica), o pesquisador devera seguir o principio da economicidade, comprovando a op¢do
de menor prego, efetuar a cotagdo prévia, no minimo em trés estabelecimentos ou outro mecanismo legal, conforme procedimentos administrativos
basicos para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servicos em geral.

§ 12 Deverdo ser seguidos ainda os principios da legalidade, impessoalidade e moralidade para a adequada utilizagdo dos recursos publicos;



§ 22 Ndo serd necessaria a cotagdo prévia dos pregos quando, em razdo do objeto, ndo houver viabilidade de competi¢do, conforme artigo 74 da Lei
14.133/2021, devendo o pesquisador instruir a prestagdo de contas com a razdo de escolha do fornecedor e a justificativa do preco;

§ 32 Ainviabilidade de competi¢do devera ser demonstrada mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou
outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada
a preferéncia por marca especifica.

§ 42 Serdo objeto de contratagdo de servicos de terceiros, as despesas discriminadas abaixo:

a) pagamento de servigos de terceiros para manutengdo de equipamentos em laboratdrios de ensino e pesquisa;

b) pagamento de servicos de terceiros para andlises de amostras em laboratérios,

¢) contratagdo de servigos de editoracdo em formato de livro, coletanea, publicagcdo periddica tematica, obra de referéncia, dentre outras possiveis;
d) contratacdo de servigcos de tradugdo e revisdo de textos para artigos em periddicos indexados, com classificagdo Qualis igual ou superior a B1;

e) pagamento de servigos de terceiros para confecgdo de materiais de comunicagdo e divulgagdo do evento;

f) locagdo de equipamentos necessdrios a realizagdo de eventos;

g) contratagdo de servigos de tradugdo simultanea;

h) contratagdo de servigos de terceiros para criagdo e edi¢cdo de material digital para divulgacdo de atividades e resultados de pesquisa do PPG.

Art. 17.Para efeito desta Portaria, serd considerado evento académico cientifico, tecnoldgico e inovagdo, a saber: Congresso, Simpdsio, Encontro, Coléquio,
Reunido (de pesquisadores), Seminario, Painel, Férum, Conferéncia, Palestras e Ciclo de Palestras, Jornada, Feira (ou Mostra) e Escolas.

CAPITULO VII

DOS ITENS NAO FINANCIAVEIS

Art. 18. Ndo serdo possiveis de financiamento através do PROIPG:

| - Pagamentos de pré-labore, consultoria, gratificagdo, assisténcia técnica ou qualquer outro tipo de remuneragdo para professores visitantes, ou ndo
visitantes, ministrarem cursos, seminarios ou aulas, apresentarem trabalhos, participarem de bancas examinadoras ou de trabalhos de campo com
recursos deste programa, bem como, pagamento de anuidades individuais de docentes;

Il - Pagamentos de servigos de terceiros, para cobrir despesas que caracterizem contratos de longa duragdo e/ou vinculo empregaticio.

CAPITULO VIII

DA INSCRICAO

Art. 19. O procedimento para inscri¢do sera instruido em edital a ser publicado pela PRPPG e devera conter no minimo:
| - ata da reunido do colegiado, aprovando a proposta de execugao financeira;

Il - termo de compromisso do(a) coordenador(a) do PPG.

CAPITULO IX

DA EXECUCAO

Segdo |

Do Repasse Financeiro

Art. 20. Os procedimentos para a execugdo do PROIPG obedecerdo o seguinte fluxo:

| - a PRPPG ird publicar edital de chamada interna, informando o valor a ser concedido a cada um dos PPGs, o cronograma, procedimentos para inscrigdo e



anexos;

Il - Os colegiados dos PPGs, deverao deliberar sobre a proposta de execugdo financeira, em acordo com objetivos do PDI, visando o aumento do conceito
CAPES;

Il - o(a) coordenador(a) fara a inscrigdo do PPG utilizando as normas do edital;
IV - a PRPPG analisara a proposta de execugdo financeira e atuara nos procedimentos junto as unidades responsaveis para o repasse do recurso;

V - o repasse sera feito ao(a) coordenador(a) do PPG, podendo ser por meio do Cartdo Pesquisador(a). Caso seja utilizado o Cartdao Pesquisador(a), este
deverd ser habilitado para dar inicio a execugdo da proposta financeira apresentada.

Paragrafo Unico. Cabera ao(a) docente contemplado(a) a instrugdo dos documentos do processo administrativo, toda tramitagdo interna para a solicitagdo
de afastamento e solicitagdo, junto ao instituto de lotagdo, do registro no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP.

Secdo Il

Recursos para discentes

Art. 21. A parcela do recurso que porventura possa ser destinada aos discentes devera ser distribuida por meio de edital de apoio as pesquisas discentes a
ser publicado pelo PPG e podera fomentar os itens dispostos no art. 16.

Secdo lll

Recursos para docentes

Art. 22. O recurso a ser destinado a docentes vinculados(as) ao PPG dispensam a publicagdo de edital mas requerem a anuéncia e aprovagdo do colegiado
manifestada em ata.

Segdo IV

Da substitui¢do da coordenagdo

Art. 23. Caso, no periodo de vigéncia deste Edital, o(a) coordenador(a) do PPG for substituido(a), ele(a) devera prestar contas do orgamento executado e
devolver via GRU o saldo do recurso, se existente.

Paragrafo Unico. Havendo possibilidade legal e viabilidade, o saldo devolvido seré repassado ao/a novo/a coordenador/a.

Secdo V

Da alteragdo da proposta de execugdo financeira

Art. 24. Havera, a cada edi¢do do PROIPG, oportunidades para ajustes nas propostas de execugdo financeira.

Paragrafo Unico. A forma e o prazo para ajustes estardo dispostos no Edital de chamada publica do programa na UNILA.

Secdo VI

Dos prazos

Art. 25. O prazo para aquisi¢do a que se refere o art. 16 desta Portaria serd de acordo com a proposta de execugdo financeira apresentada por cada
Programa de Pés-Graduagdo.

§12 A proposta de execugdo financeira devera ser aprovada pela PRPPG, em edital especifico;

§22 Apds o encerramento do prazo estipulado na proposta de execugdo financeira, este podera ser prorrogado por 3 (trés) meses, desde que apresentadas
a PRPPG as justificativas circunstanciadas e viabilidade de execugdo;

§32 A prorrogacdo de que trata o §22 sé sera valida para recursos que ja tenham sido repassados e estiverem disponiveis na conta do/a coordenador/ar;



§42 A ocorréncia da prorrogacdo de prazo, ndo dispensa a apresentagdo, no prazo, do recurso ja executado.

CAPITULO X

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26. O recebimento de recursos via PROIPG implicara a obrigatoriedade de apresentacdo de prestagdo de contas a Comissdo de Acompanhamento do
PROIPG, em prazo estabelecido em edital e Instrugdo Normativa especifica, respeitando também as instrugdes da instituicdo financeira responsavel pelo
cartdo pesquisador, se for o caso.

Paragrafo Unico. A prestagdo de contas sera normatizada pelo manual de prestagdo de contas da PRPPG, tendo seus prazos e formas especificados no
edital de chamada interna a ser publicado pela PRPPG.

Art. 27. A responsabilidade pela prestacdo de contas sera do/a coordenador/a e dos/as contemplados/as com recurso do PROIPG no dmbito dos
programas de pds-graduagdo, devendo prestar contas junto a Comissdo de Acompanhamento do PROIPG.

Art. 28. A prestacdo de contas obedecerd o seguinte fluxo:
| - A prestagdo de contas sera avaliada e homologada pela Comissdo de Acompanhamento do PROIPG, que emitira parecer favoravel ou desfavoravel;

Il - A prestagdo de contas pode incidir em sua aprovag¢ao, necessidade de revisdao ou reprovacdo, respeitando os prazos legais estabelecidos na Lei n.
9.784/1999. Em caso de revisdo e/ou reprovacdo o/a beneficiario/a tera um prazo de 10 (dez) dias continuos, a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da
decisdo, para entrar com recurso;

Il - Analisados os documentos complementares, a Comissdo de Acompanhamento do PROIPG, deliberard favoravel ou desfavoravel a nova prestagdo de
contas apresentada;

IV - A PRPPG serd a instancia recursal, do parecer emitido para comissdo delegada;

V - Esgotados os recursos e ainda permanecendo o ndo aceite da prestagdo de contas, serd instruido processo administrativo de ressarcimento ao erario,
onde os valores reprovados serdo devolvidos com atualizacdo monetéria, por meio de GRU, pelo/a coordenador/a proponente e/ou beneficiario/a direto.

Art. 29.A PRPPG poder3, a titulo de adequagdo aos principios da administragdo publica, aprimorar o procedimento de prestagdo de contas desde que nao
interfira na edigdo do PROIPG em andamento e seja amplamente divulgado e com as devidas orientacGes aos PPGs.

Art. 30. A liberagdo do auxilio financeiro ao/a coordenador/a podera ser suspensa quando ocorrer:

| - descumprimento integral ou parcial, ndo justificado, do cronograma da proposta de execugdo financeira aprovada;

Il - desvio da finalidade de utilizagdo dos recursos ou dos produtos adquiridos previstos na proposta de execugao financeira;
Il - ndo apresentacdo ou irregularidades na prestagdo de contas; e

IV - descumprimento de qualquer cldusula ou condigdo mencionada nos editais, nesta Portaria e demais normas vigentes.

Art. 31. Nas hipoteses de conclusdo antecipada, desisténcia, descontinuidade, renincia, rescisdo ou extingdo da proposta de execucio financeira, o/a
coordenador/a deverd comunicar oficial e imediatamente o fato a PRPPG, apresentar a prestacdo de contas e informar o limite remanescente, através de
extrato bancario.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses de falecimento ou impedimento temporario do/a pesquisador/a (casos de adoecimento), a UNILA ficard autorizada a
recolher os saldos financeiros remanescentes, se for o caso.

Art. 32. O PPG que tiver alguma pendéncia, de qualquer natureza, com prestagdo de contas de recursos do PROIPG em edigdo do exercicio anterior, terd a
parcela que lhe cabe em nova edigdo, disponibilizada para o uso somente apds sanar o débito anterior junto a PRPPG.

Paragrafo Unico. A ocorréncia da prorrogagdo de prazo possibilitada pelo § 22 do art. 25, ndo caracteriza pendéncia com prestagdo de contas.

Art. 33. Com o objetivo de otimizar o uso do recurso do PROIPG e o alcance dos objetivos deste programa, estabelece-se que para as edig6es posteriores,
o total resultante da distribuigdo do recurso sofrerd os seguintes ajustes:

I - O PPG que ndo utilizou o recurso destinado ou devolveu recurso disponibilizado em conta, tera sua parcela na edi¢do subsequente, reduzida em 50% do
total da soma do recurso devolvido.



Il - O resultado da devolugdo que trata o inciso | serd distribuida em partes iguais aos 3 PPGs com maior nimero de produgdo académica (artigos
académicos/livros/capitulo de livros) publicados no ano anterior.

CAPITULO XI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pela PRPPG.

Art. 35. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, no Boletim de Servigo, considerada a urgéncia justificada no presente expediente, nos
termos do Art. 42 do Decreto n210.139, de 28 de novembro de 2019.

DANUBIA FRASSON FURTADO

Portaria n? 13/2023/PRPPG, com publicacdo no Boletim de Servigo n® 86, de 16 de Maio de 2023.



