MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA

PORTARIA N2 118, DE 23 DE SETEMBRO DE 2021

Constitui Comissdo Central e as Subcomissdes Setoriais de
Inventario Descentralizado e Analitico de Bens Patrimoniais Modveis,
relativo ao Exercicio de 2021.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA EM EXERCICIO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA,
nomeado pela Portaria N2 619/2020/PROGEPE, de 09 de setembro de 2020, tendo em vista a delega¢do de competéncia conferida pela Portaria N2
283/2020/GR, no uso de suas atribui¢bes e considerando o previsto na Lei 8.666/1993; na Instru¢do Normativa N° 205 de 08 de abril de 1988 da Secretaria
de Administragdo Publica - SEDAP; e na Instrugdo Normativa UNILA 01/2018, publicada no Boletim de Servigo UNILA N° 351 de 23 de maio de 2018,
RESOLVE:

Art. 1° Constituir a COMISSAO CENTRAL E AS SUBCOMISSOES SETORIAIS DE INVENTARIO DESCENTRALIZADO E ANALITICO DE BENS PATRIMONIAIS
MOVEIS no ambito da Universidade Federal da Integracio Latino-Americana - UNILA, que tem como objetivo realizar o inventario fisico de bens
permanentes relativo ao Exercicio de 2021.

Art. 2° A Comissdo Central e as Subcomissdes Setoriais realizardo o inventario anual e analitico nos termos da letra "a" do item 8.1 e do item 8.2 da referida
IN N2 205 - SEDAP, e dos Arts. 91 ao 94 da IN UNILA N2 01/2018.

Art. 3° A Comissdo Central e as SubcomissGes Setoriais serdo compostas por no minimo 03 (trés) servidores, designados em portaria especifica.

Paragrafo Unico. As Subcomissdes Setoriais serdo compostas por servidores indicados pela chefia de suas respectivas macrounidades.

Art. 4° A Comissdo Central compete:
| - Coordenar a atividade do inventario anual e analitico de bens patrimoniais méveis no ano de 2021.
Il - Apoiar as Subcomissbes Setoriais em materiais, pessoal, informages e / ou esclarecimento de duvidas durante a execugdo da atividade.

Il - Consolidar os resultados obtidos in loco pelas Subcomissdes setoriais e suas subunidades em planilha eletrénica Unica, acompanhada do Relatério
Final assinado por todos os membros da Comissdo Central e encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas (CCF/PROPLAN).

IV - Solicitar, por meio do seu Presidente, ao Pré-Reitor de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura a convocagdo de técnicos e/ou a constituigdo de grupos
de trabalho, quando necessario, para dar apoio na consecucdo dos trabalhos do inventério fisico da Comissdo Central e/ou das Subcomissdes Setoriais.

Art. 5° As Subcomissdes Setoriais compete:

| - Realizar o inventario fisico dos bens em uso pela sua macrounidade e/ou suas subunidades, ou conforme portaria de designa¢do, em todos os
enderegos da UNILA;

Il - Langar todos os dados do inventdrio verificados in loco, em planilha eletronica compartilhada online, a qual serd monitorada em tempo real pelos
integrantes da Comissdo Central;

Il - Consolidar os dados levantados no inventario da macrounidade e/ou suas subunidades, ou conforme portaria de designacdo, em planilha eletrénica,
acompanhada de relatdrio assinado por todos os membros da Subcomissdo, entregando-os ao Presidente da Comissdo Central;

IV - Solicitar ao Presidente da Comissdo Central a convocagio de técnicos e/ou a constituicdo de grupos de trabalho, quando necessario, para dar apoio na
consecugdo dos trabalhos do inventario fisico em sua macrounidade, ou conforme portaria de designacgdo;

V - Identificar o estado dos bens patrimoniais verificados in loco, na planilha eletrénica compartilhada online, como sendo: Em Uso (para o bem que



estiver em utilizagdo); Ocioso (para o bem em condig¢Ges de uso, mas ndo estd em utilizagdo); ou Danificado(para o bem que apresenta avaria impedindo o
uso pleno).

Art. 6° Para os casos de oposicdo injustificada, conforme preceitua o inciso IV, art. 117 da Lei 8.112/1990, pela ndo realizagdo do levantamento patrimonial
ou falta de entrega dos relatdrios, estes serdo encaminhados a Corregedoria Seccional da UNILA para as devidas tratativas.

Art. 7° O cronograma de atividades a serem realizadas pela Comissdo Central e pelas Subcomissdes Setoriais, inclusive a realizagdo do inventario fisico de
todo o material permanente, é o que segue:

Atividade Data Responsavel

Treinamento as comissdes e preparativos para o inventario De 18/10 a 29/10/2021||SEPAT

Levantamento fisico De 12/11 a 17/11/2021 ||Comissdo Central e Subcomissdes!
Relatdrio preliminar das subcomissdes De 18/11 e 19/11/2021||Subcomissdes

Andlise dos bens ndo localizados ou ndo identificados De 22/11 a 26/11/2021||SEPAT

Comissdo Central e Subcomissdes|

Ajustes dos bens ndo localizados e confecgdo de relatérios De 29/11 a 03/12/2021
Emissdo de relatérios a8 Comissdo Central De 06/12 e 07/12/2021||Subcomissdes
Compilagdo dos relatérios De 08/12 a 15/12/2021||Comiss3o Central

Consolidagdo do resultado financeiro e confecgdo do Relatério Finall|De 16/12 e 17/12/2021||Comissdo Central

Envio do Relatdrio Final 8 CCF/PROPLAN Até 17/12/2021 Comissao Central

§19 A data limite para o envio do Relatério Final a CCF/PROPLAN, com o resultado do inventério geral da UNILA, somente podera ser prorrogada por
solicitagdo expressa do Presidente da Comissao Central e de forma justificada, mediante autorizagdo do Pré-Reitor da PROAGI.

§22 As datas descritas no caput deste artigo poderdo ser antecipadas, conforme o resultado dos trabalhos da Comissdo Central e/ou das Subcomissées
Setoriais.

§32 O Relatodrio Final contendo o resultado do inventario geral da UNILA devera conter registro de eventuais auséncias de envio de relatérios dentro do
prazo e/ou macrounidade n3o inventariada, com a identificagdo das Subcomissdes responsaveis.

§42 N3o serdo permitidas quaisquer movimentagdes de materiais permanentes no periodo de 12 de novembro a 03 de dezembro de 2021.

Art. 8° Os bens inventariados pela Comissdo Central e/ou Subcomissdes Setoriais deverdo ficar sob a responsabilidade da macrounidade e nos casos
especiais conforme Art. 72 a 74 da Instrugdo Normativa UNILA 01/2018.

Art. 9° Os membros da Comissdo Central e das SubcomissGes Setoriais deverdo dispensar no minimo 4 (quatro) horas diarias para execugdo deste servigo.



Art. 10 Os membros da Comissdo Central e das Subcomissdes Setoriais deverdo participar de treinamento especifico sobre os trabalhos de inventario
fisico, a ser agendado e ministrado pela Segdo de Patrimdnio - SEPAT, nas datas estipuladas no Art. 6° desta portaria.

Art. 11 Os membros da Comissdo Central e das Subcomissdes Setoriais poderdo prestar contas dos resultados de inventdrio e/ou do levantamento fisico
obtidos na atividade, mesmo que em periodo posterior a destituigdo das comissdes.

Art. 12 Em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, os servidores que vierem a ser designados nos termos do Art. 4°, Inciso Il, e do Art. 5°, Inciso
IV ndo poderdo estar em fungdo de chefia e ndo poderdo inventariar o setor ou area em que estiverem lotados.

Art. 13 Apds o envio do Relatdrio Final 8 CCF/PROPLAN contendo o resultado do inventério geral da UNILA a Comissdo Central e as Subcomissées Setoriais
estardo automaticamente destituidas.

Art. 14 Esta portaria entra em vigor em 12 de outubro de 2021.

EVANDRO CESCA MEZZARI

Portaria n® 118/2021/Proagi, com publicacdo no Boletim de Servigo n® 100, de 23 de Setembro de 2021.



