MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

PORTARIA N2 10, DE 23 DE AGOSTO DE 2022

Estabelece normas e procedimentos para a adequada utilizagdo de
Laboratério de Absorgdo Atdmica

A Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnolégico da Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, no uso de suas atribuicoes legais, delegadas por
meio da Portaria UNILA N2 67/2018, tendo em vista a delegagdo de competéncia conferida pela Portaria N2 289/2020/GR, no uso de suas atribuicdes, e o
processo 23422.007845/2021-63, RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer normas e procedimentos para a adequada utilizagdo de Laboratério de Absorgdo Atdémica.

Art. 22 Além das normas descritas a seguir, a utilizagdo do laboratdrio deve ser condizente com as normas estabelecidas pela UNILA, respeitando-se os
interesses da coletividade e os padrdes de biosseguranga e outras legislagGes pertinentes.

TITULO |

DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 32 Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se as seguintes atribuicdes e competéncias:

I. Coordenadora e Vice-Coordenadora do Laboratério: docentes da UNILA indicados em portaria e responsaveis pelo Absor¢do Atdmica.
Il. Técnico do equipamento: responsavel técnico(a) indicado (a) pela Coordenagdo do Laboratério.

IIl. Usuarios: docentes e pesquisadores que utilizam o Laboratdrio de Absorgdo Atomica.

IV. Usudrios operadores: usudrios que estdo aptos a operar os equipamentos para analisar as proprias amostras.

TiTULO 1l

DOS REAGENTES SOLVENTES EMPREGADOS

Art. 42 Para utilizagdo do equipamento é necessario ter a amostra preparada (solubilizada para a leitura) com a descri¢do do que foi utilizado para a
abertura da mesma.

Art. 52 Juntamente com a amostra devidamente preparada, deve ser trazido junto a curva de calibragdo adequada para a leitura.

§ 12 Em caso de duvidas, favor enviar e-mail para a coordenagdo do laboratdrio (e-mail do(a) coordenador(a) ou do(a) vice).

TITULO NI
DO MANUSEIO DO EQUIPAMENTO

Art. 62 A Coordenagdo do Laboratério de Absorgdo Atomica ira indicar os usudrios operadores, podendo estabelecer limites de operagdo do equipamento,
em fungdo do conhecimento do equipamento.

Art. 72 Nenhum usuario operador poderd realizar a troca de itens internos ao equipamento sem o acompanhamento do(a) técnico(a) responsavel ou da
Coordenagdo do Laboratério de Absor¢do Atémica.

§ 12 Caso o(a) técnico(a) ou a Coordenagdo do Laboratério, ndo estejam disponiveis, em razdo de férias ou licengas, ndo poderao ser realizadas trocas
internas nas pecas do equipamento ou alteragdes em quaisquer partes do equipamento.

Art. 82 Desenvolvimento metodoldgico: se o trabalho a ser desenvolvido for um novo método, é de responsabilidade do solicitante acompanhar a
pesquisa junto ao técnico, opinando na melhoria metodoldgica; porém, a operagdo do equipamento é de responsabilidade restrita do técnico do
equipamento ou de pessoas capacitadas designadas pela Coordenagdo do Laboratério de Absorgdo Atémica.

Art. 92 Durante o uso do equipamento, o usuario ndo devera consultar outras pastas presentes no computador. Caso seja necessario abrir alguma
metodologia, solicitar ao(a) técnico(a) responsavel ou a coordenagdo do Laboratério.



TiITULO IV

DAS RESERVAS

Art. 102 A solicitagdo de reserva pode ser realizada diretamente o(a) técnico(a) responsavel ou a coordenagdo do Laboratério.
§ 12 A reserva pode ser realizada somente por docentes ou pesquisadores.

§ 22 Cada usuario poderad fazer a reserva de, no maximo, 3 (trés) dias consecutivos (segunda a sexta-feira). Caso seja necessaria a reserva de um intervalo
superior a 3 (trés) dias, e o equipamento esteja sendo muito requisitado, conversar com antecedéncia com o(a) técnico(a) responsavel ou a coordenagdo
do Laboratério.

§ 32 Serd acompanhado estritamente o agendamento do equipamento, de modo a respeitar rigorosamente as reservas. Quando houver a possibilidade de
flexibilidade, o dialogo podera ocorrer, entretanto o equipamento deve estar pronto para o uso do usuario que realizou a reserva. Caso algum problema
no equipamento ocorra durante o uso, e as amostras ndo tenham sido analisadas, o usudrio devera fazer nova reserva e liberar o equipamento,
respeitando a agenda. Isto também se aplica para oscilagdes do equipamento ou avaliagdes subjetivas de condigdes operacionais. Caso seja constatado
um problema no equipamento, a agenda sera suspensa e reformulada respeitando-se a ordem da agenda previamente estabelecida.

§ 42 Quando ndo for usado o equipamento, favor avisar o(a) técnico(a) responsavel ou a coordenagdo do Laboratdrio com, no minimo, 3 (trés) dias de
antecedéncia.

§ 52 Os usuarios que desejarem utilizar o equipamento pela primeira vez, ou iniciar o desenvolvimento de uma nova metodologia e ndo estdo autorizados
a manusear o equipamento deverdo preencher o Formulario de Solicitagdo de Reserva do Equipamento (Anexo |) e o Formuldrio para Usudrios do
Laboratdrio de Absorgdo Atomica (Anexo II). Caso o usudrio ja tenha estabelecido o método, basta mencionar o método diretamente o(a) técnico(a)
responsavel durante a reserva.

§ 62 Todos os usuarios deverdo preencher o Anexo lll, a cada novo projeto desenvolvido no Laboratdrio de Absor¢do Atdmica, para fins de registro e
relatdrio das atividades desenvolvidas.

Art. 112 Para requisitantes internos da Unila e externos (outras institui¢des de ensino e/ou empresas) serd cobrada uma taxa conforme tabela prépria a ser
disponibilizada pela coordenagdo do laboratério de Absorgdo Atdmica.

§ 12 o valor cobrado serd em hora/uso do equipamento para despesas de manutencdo e reposi¢do de insumos (gases combustiveis, gases comburentes,
reagentes, entre outros).

TiTULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 12 A utilizagdo do Laboratdrio de Absorgdo Atdmica implica na aceitagdo das regras deste regulamento (Anexo Ill).

Art. 13 Os casos ndo previstos nesta Instru¢do Normativa deverdo ser submetidos a apreciacdo do setor responsdavel pelo laboratério que se posicionard
consoante a escuta dos interessados e em conjunto com a diregdo superior da UNILA.

Art. 14 Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrdrio.
ANEXO |

SOLICITAGAO DE RESERVA DE EQUIPAMENTOS

Identificagdo do Solicitante

Solicitante*:

Telefone*:

E-mail*:

Nome do Orientador / Empresa com CPF/CNPJ*:

Data da solicitagdo*: NiUmero de amostras*:

Amostra

Identificagdo*:




amostra*:

Solvente e reagentes utilizados no preparo da

Propriedades da amostra

Toxicidade:

() Nenhuma

() Muito toxico
() Toxico

() Radioativo

() Desconhecida

Cuidados espedificos:
() Evitar luz

() Manter temp. amb.
() Manter refrigerado
() Manter congelador

()

Informag6es adicionais relevantes

Observagdo: *itens de preenchimento OBRIGATORIO.

() Descartar as amostras apds a analise

() Guardar as amostras ap0s a analise (3 meses para a retirada)

Solicitagdo recebida por

(Assinatura do responsavel pelo recebimento)

Solicitante - Nome e Assinatura||Orientador - Nome e Assinatura

ANEXO Il

FORMULARIO PARA USUARIOS DO LABORATORIO DE ABSORCAO ATOMICA

Nome do Docente/
Pesquisador:

Instituto:

Nome do Projeto:

Instituigdes:

Natureza:

() Pesquisa () Extensdo




Nome dos estudantes /
Institui¢do / curso:

() TCC()IC () Mestrado

Natureza da Pesquisa () Doutorado () outro

Vigéncia do projeto:

Enviar o formulario preenchido e enviado em pdf e
doc para o(a) Técnico(a) responsavel ou para a
coordenacdo do Laboratdrio de Absorgdo Atémica.

A todos os usudrios solicita-se que seja colocado
nos agradecimentos:

Os autores agradecem ao Laboratdrio de Absor¢do
AtOmica - UNILA.

ANEXO 11l

DECLARAGAO DE CIENCIA DAS NORMAS DO LABORATORIO DE ABSORGAO ATOMICA

Eu, , portador do CPF , SIAPE ,, declaro que li o documento e estou ciente das
informacgGes contidas nas INSTRUCAO NORMATIVA N° XXXXXXX.

Usuario (nome):
Data:

Assinatura:

SOLANGE AIKES BASTIAN
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