MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 7, DE 03 DE AGOSTO DE 2022

Estabelece os procedimentos para a realizacdo dos estagios
previstos na Resolugio COSUEN n215/2015 e revoga a Instrucdo
Normativa Conjunta PROGRAD e PROINT n2 01/2020.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, designado pela Portaria n2 24/2020/GR, de 31 de
janeiro de 2020, com base nas atribui¢des delegadas pela Portaria N2 280/2020/GR, 21 de agosto de 2020, nos termos da legislagdo e tendo por base:

a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008;

o Parecer CNE/CES n2 416/2012, de 08 de novembro de 2012;
o Regimento Geral da UNILA;

a Resolugdo COSUEN n215/2015, de 15 de novembro de 2015;

e a Instrucdo Normativa PROGRAD n2 04/2020, de 08 de maio de 2020. RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos para a realizagdo dos estagios obrigatdrios e ndo-obrigatdrios para os discentes matriculados nos cursos de
graduagdo da UNILA.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 22 A realizagdo dos estagios obedecerd o previsto na Resolugdo que regulamenta os estagios dos cursos de graduagdo da UNILA e no Projeto
Pedagdgico de Curso - PPC.

CAPITULO II

DAS CONCEDENTES DE ESTAGIO

Art. 32 Para a realizagdo de estagio é obrigatdria a vinculagdo das Concedentes de Estagio junto a UNILA. Essa vinculagdo se dara por meio de cadastro ou
convénio, conforme opg¢do da Concedente.

§1° O vinculo entre a UNILA e a Concedente de Estdgio precisa estar formalizado antes do inicio das atividades de estagio do discente.

Art. 42 A vinculagdo por meio de cadastro devera ser solicitada a Divisdo de Estagio e Atividades Complementares - DEAC da PROGRAD e sera realizada
mediante a apresentag¢do da seguinte documentagdo:

| - formulario de cadastro, devidamente preenchido;
Il - cépia do documento de identificagdo do responsavel da Concedente;
IlI- cépia do documento que habilite o funcionario a representar a Concedente, quando essa ndo for representada por seu representante legal.

Paragrafo unico. A documentagdo descrita nos incisos | a lll deste artigo 42 devera ser encaminhada em formato digital para o correio

eletrénico: prograd.deac@ unila.edu.br.
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Art. 52 No caso de opgdo por convénio de estagio, a celebragdo do mesmo devera ser solicitada a Divisdo de Convénios Nacionais e Internacionais - DICONI
da PROINT, conforme normas vigentes na Universidade.

Art. 62 A DEAC realizara o registro das Concedentes de Estagio vinculadas a UNILA.

CAPITULO Il

DOS DOCUMENTOS PARA REALIZAR O ESTAGIO

Art. 792 Para realizar o estagio, o discente devera apresentar Termo de compromisso e Plano de estagio, devidamente preenchidos e assinados pelos
responsaveis (representante da concedente, docente orientador, supervisor e o discente) antes do inicio das atividades.

§1° A documentagdo apresentada pelo discente deverd ser encaminhada em formato digital para o correio eletronico: prograd.deac@ unila.edu.br.
§2° A DEAC fara o registro dos documentos no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA apds conferéncia e assinatura dos mesmos.

§3° Para os estagios realizados no exterior sdo disponibilizados Termo de Compromisso e Plano de Estagio com tradugdo para a Lingua Inglesa e para a
Lingua Espanhola que devem ser utilizados conforme a necessidade do discente e da concedente.

Art 82 Quando a concedente tiver forma prépria de fluxo de procedimentos e/ou assinatura de documentos de estagio, os envolvidos da UNILA deverdo se
adequar a esses procedimentos visando ndo prejudicar o estdgio do discente.

CAPITULO IV

DA OBRIGATORIEDADE DO SEGURO PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 92 Durante o periodo de realizagdo das atividades de estagio o discente deverd estar coberto por seguro contra acidentes pessoais.
§1° A contratagdo do seguro, citado no caput do artigo, é de responsabilidade da concedente.
§2° Nos casos de estdgio obrigatdrio, a responsabilidade pela contratagdo do seguro podera ser assumida pela UNILA.

§3° Nos casos de estdgio realizados no exterior, quando exigido seguro internacional de vida e de salde, a contratagdo do mesmo sera de responsabilidade
do discente interessado.

§42 O numero da apdlice do seguro ou a copia da mesma deve constar no termo de compromisso.

CAPITULO V

DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 102 O discente estagiario deverd apresentar relatdrios semestrais e/ou finais referentes as atividades realizadas, independente da modalidade do
estdagio (obrigatdrio ou ndo-obrigatdrio), contendo a avaliagdo do supervisor e do orientador.

§1° A DEAC disponibilizara modelo padrdo de relatério de estagio cabendo aos cursos definir em seus Regulamentos Complementares de Estagio um
modelo diferente, caso julguem necessario.

§2° A avaliagdo do estagio realizado fora dos limites do municipio de Foz do Iguagu compreendera principalmente a avaliagdo do relatério final e de
comprovantes apresentados pelo discente estagiario, observadas as disposigdes do PPC.

CAP{TULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 112 Os tramites necessarios a realizagdo de estagio no exterior ndo poderdo gerar 6nus para a UNILA.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do discente providenciar a documentacio necessaria para a viagem e para o periodo de realizacio do estégio, tais
como: passaporte, vistos e outros documentos necessarios para o cumprimento da legislagdo do pais de destino.

Art. 12 A tradugdo juramentada dos documentos emitidos em lingua estrangeira poderd ser solicitada a qualquer tempo, conforme dispositivos legais.

Art. 13 Fica revogada a Instru¢do Normativa Conjunta PROGRAD e PROINT n2 01/2020.
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Art. 14 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 10 de agosto de 2022.

PABLO HENRIQUE NUNES

Instrugdo Normativa n® 7/2022/Prograd, com publicagdo no Boletim de Servico n® 141, de 04 de Agosto de 2022.



