MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 6, DE 19 DE AGOSTO DE 2025

DispGe sobre os procedimentos e fluxos para integralizagdo das
atividades complementares dos discentes dos cursos de graduagdo
da UNILA.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA, designado pela Portaria UNILA n2 234/2023/GR, de 16
de junho de 2023, com base nas atribui¢des delegadas pela Portaria UNILA n2 280/2020/GR, de 21 de agosto de 2020, nos termos da legislagdo
vigente, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer procedimentos e fluxos para integralizagdo das Atividades Complementares - AACs dos discentes dos cursos de graduagdo da UNILA.

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 22 As AACs integram em carater obrigatério os curriculos dos cursos de graduagao da UNILA, respeitados os limites estabelecidos na legislagdo vigente
e nos Projetos Pedagdgicos de Curso — PPC.

Art. 32 As atividades que serdo aproveitadas como AACs deverdo ser desenvolvidas conforme especificidades descritas no PPC e normativas vigentes sobre
o tema.

Secgdo |

Dos procedimentos para submissdo dos comprovantes

Art. 42 Os(As) discentes deverdo submeter no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académica - SIGAA os comprovantes das atividades realizadas
para integralizar as AACs.

Art. 52 O caminho a ser utilizado pelo(a) discente para submissdo dos comprovantes no SIGAA é: Portal Discente > Estagio e Atividades >
Cadastrar/Consultar AACs.

Art. 62 Caberd ao(a) discente informar no momento da submissdo dos comprovantes:

| - atividade: item da Tabela de AACs do curso na qual a atividade a ser integralizada se enquadra (item cadastrado no SIGAA conforme consta no PPC do
respectivo curso);

Il - descricdo da atividade: descrigdo sucinta da atividade (ex: Curso de Excel Avangado; Conferéncia sobre Direitos Humanos; Monitor da disciplina
“Biologia Celular”; “Bolsista de Iniciagdo Cientifica”, entre outros);

Il - arquivo do comprovante: comprovante digital ou copia digitalizada do comprovante em formato .pdf;
IV - carga hordria: carga horaria da atividade que consta no comprovante; e

V - observagdo: informagdes complementares relevantes a analise do documento, se for o caso.



§ 12 As informagdes que constam nos incisos “I”, “ll” e “IlI” sdo de preenchimento obrigatério.
§ 12 Em relagdo a carga hordria dos comprovantes mencionados, conforme previsto no inciso IV:

| - campo para informagdo da carga horaria ndo deve ser preenchido no caso de comprovantes que ndo apresentem carga horaria especificada no
documento. Caso o(a) discente queira acrescentar essa informagdo de forma alternativa, ela deve ser informada no campo “observagdes”.

Il - Cabera ao(a) avaliador(a) aceitar ou ndo comprovantes sem carga horaria especificada e/ou a carga horaria informada alternativamente pelo(a)
discente.

Il - O preenchimento da carga horaria ndo estara disponivel no caso de atividades que possuam quantidade de créditos fixos, definidos na Tabela de AACs
do curso.

Art. 72 No caso dos cursos que ndo possuem as tabelas de AACs cadastradas no SIGAA, todos os comprovantes deverdo ser inseridos em um Unico item,
que sera o Unico disponivel para submissdo.

Art. 82 Caberad ao (a) discente responsabilizar-se pela qualidade do arquivo inserido no SIGAA, bem como pela veracidade das informagdes contidas nos
comprovantes submetidos, sob pena de indeferimento do mesmo e/ou outras medidas que se fizerem necessarias.

Art. 92 Comprovantes submetidos pelos(as) discentes ficardo com o status “EM REVISAO” e serdo analisados e avaliados semestralmente pela Divisdo de
Estadgio e Atividades Complementares - DEAC, subunidade da Pré-reitoria de Graduagdo - PROGRAD e Coordenagdes de Curso, respectivamente, de acordo
com cronograma vigente para o respectivo semestre.

Secdo Il

Da anadlise e avaliagdo dos comprovantes

Art. 10. A DEAC/PROGRAD realizara a analise técnica dos comprovantes submetidos pelos(as) discentes, deferindo-os ou indeferindo-os. Os comprovantes
deferidos serdo encaminhados para avaliagdo pelas Coordenagdes de Curso.

Art. 11. As Coordenagdes de Curso deverdo avaliar as atividades realizadas pelos(as) discentes, deferindo-as ou indeferindo-as, com base na
compatibilidade e relevancia das mesmas, em conformidade com a Resolugdo CONSUN n2 008/2013 e com o PPC.

Art. 12. Para os cursos que possuem a Tabela de AACs cadastrada no SIGAA, a analise, avaliagdo e a consulta do resultado sera realizada no préprio SIGAA.
§ 12 Comprovantes que foram analisados pela DEAC/PROGRAD ficardo com o status EM AVALIAGCAO até que sejam avaliados pela Coordenagdo de Curso.

§ 22 Comprovantes que foram avaliados pela Coordenagdo de Curso ficardo com o status DEFERIDO ou INDEFERIDO, de acordo com o resultado da
avaliagdo.

Art 13. No caso de cursos que ndo possuem a Tabela de AACs cadastrada no SIGAA, a avaliagdo dos comprovantes sera realizada por meio de planilhas
especificas de avaliagdo a serem disponibilizadas pela DEAC/PROGRAD a coordenagdo de curso.

Art. 14. A relagdo dos cursos que possuem, ou ndo, Tabela de AACs cadastrada no SIGAA encontra-se publicada no site da UNILA,
em https://portal.unila.edu.br/prograd/deac/atividades-complementares/.

Secao Il

Do resultado

Art. 15. O resultado da avaliagdo dos comprovantes no caso dos cursos que possuem a Tabela de AACs cadastrada no SIGAA podera ser consultado
diretamente no sistema em: Portal Discente > Estagio e Atividades > Cadastrar/Consultar AACs.

Art. 16. No caso dos cursos que ndo possuem a Tabela de AAC cadastrada no sistema, o resultado da avaliagdo dos comprovantes constara nas
observagdes do histérico do(a) discente e serd informado via e-mail institucional pela DEAC/PROGRAD.

Art. 17. Os(as) discentes que cumprirem os requisitos do curso para integralizagdo das AACs terdo a matricula e aprovagdo no componente curricular
correspondente realizada pela DEAC/PROGRAD.

Paragrafo Unico. A aprovacio seréa realizada pela DEAC/PROGRAD mediante atribui¢do de conceito “aprovado”, ndo havendo atribui¢do de nota ao(a)


https://portal.unila.edu.br/prograd/deac/atividades-complementares/

discente.

Art. 18. Os(as) discentes que ndo cumprirem os requisitos do curso para integralizacdo das AACs deverdo entregar novos comprovantes até conseguirem a
aprovagao.

Art. 19. Ndo serdo computadas para nenhum efeito as cargas horarias em AACs excedentes ao total exigido pelo curso.

Segdo IV

Do cronograma

Art. 20. O cronograma referente ao periodo para submissdo, analise, avaliagdo e registro das AACs sera publicado e atualizado pela DEAC no site da UNILA,

em https://portal.unila.edu.br/prograd/deac/atividades-complementares/, ao inicio de cada semestre letivo, bem como publicizado via e-mail para a lista

de discentes, coordenagdes de cursos e secretarias académicas de apoio aos cursos.

CAPITULO II

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. A DEAC/PROGRAD podera solicitar reenvio de documentos e/ou apresentacdo dos originais dos comprovantes submetidos pelos (as) discentes,
caso julgue necessario.

Art. 22. Podera ser aberta excegdo para prazos de submissao, anélise e avaliagdo de certificados do cronograma vigente no caso de discentes
formandos(as) que dependam da integralizagdo do componente de atividades complementares para a finalizacdo do curso e consequentemente, colagdo
de grau.

Art. 23 Os cursos poderdo designar um Coordenador de Atividades Complementares, que ficara responsavel pelo acompanhamento dos(as) discentes e
avaliagdo dos comprovantes.

§ 12 O(A) Coordenador de Atividades Complementares sera nomeado por Portaria do Pré-Reitor de Graduagéo.

§ 22 A carga horaria destinada para essa atividade consta em resolugdo prépria sobre o tema (Resolugdo CONSUN n2 44, de 18 de dezembro de 2014 ou
alteragbes).

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduagdo, ouvida a Coordenagdo de Curso envolvida, quando necessario.

Art. 25. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigos.

ANTONIO MACHADO FELISBERTO JUNIOR

Instrugcdo Normativa n® 6/2025/Prograd, com publicagdo no Boletim de Servico n® 150, de 20 de Agosto de 2025.
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