MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
CORREGEDORIA SECCIONAL DA UNILA

INSTRUGAO NORMATIVA Ne 3, DE 17 DE ABRIL DE 2026

Padroniza os procedimentos de trabalho sob competéncia de
realizagdo e supervisdo pela Corregedoria da UNILA.

O CORREGEDOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-AMERICANA (UNILA), nomeado pela Portaria n.2 327, de 07 de agosto de 2024,
publicada no DOU n2 152, Secdo 2, p. 24, de 8 de agosto de 2024, no uso da competéncia que lhe é conferida pela Resolugdo n° 38/2018-CONSUN, de 29
de outubro de 2018, e considerando a execugdo de agdes necessdrias ao apoio as comissdes nos procedimentos correcionais no ambito da Universidade
Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA) e a adequagdo ao Modelo de Maturidade da atividade correcional definido pela Controladoria-Geral da
Unido, RESOLVE:

CAPITULO | - DOS PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS NA SUPERVISAO E TRABALHOS DAS COMISSOES DE INVESTIGAGCAO PRELIMINAR SUMARIA E
COMISSOES DISCIPLINARES

Secdo | - das comissGes de Investigagdo Preliminar Sumaria

Art. 1°. As InvestigagOes Preliminares Sumarias (IPS), de acordo com a necessidade e complexidade, serdo conduzidas:
| - por servidores nomeados pelo Corregedor;
Il - por comissGes de servidores nomeadas pelo Corregedor;

Il - por servidores lotados na Corregedoria e designados pelo Corregedor;

Art. 2°. O responsavel pela condugdo da IPS, deverd apresentar a Corregedoria da UNILA, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de
instauracdo da IPS, o plano de trabalho das atividades, conforme modelo da Corregedoria, para fins de avaliagdo e controle, cujas informagdes deverdo ser
atualizadas sempre que ocorrer alteragdo no planejamento inicial, prorrogagdo ou recondugao.

Paragrafo Unico: A Corregedoria devera ser comunicada sobre o inicio e local de execugdo dos trabalhos, cujas atividades serdo detalhadas no plano de
trabalho da Comissdo, em cronograma especifico.

Art. 32, A Corregedoria, quando necessdrio, de posse do plano de trabalho, informara as chefias imediatas dos servidores que compdem a Comissdo acerca
dos dias e horarios das atividades previstas, para que procedam a homologagdo de eventuais ocorréncias, no controle de frequéncia do servidor.

Art. 42. Sempre que houver necessidade, o Corregedor informara a chefia do servidor quanto a necessidade de abono do ponto no controle de frequéncia
dos membros da IPS.

Secdo Il - das comissoes de Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

Art. 5°. Os Processos Administrativos Disciplinares serdo conduzidos por comissdes compostas por servidores estaveis e nomeadas pela autoridade
instauradora, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 6°. O Presidente da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar (PAD), deverd apresentar a Corregedoria da UNILA, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados da data de instauragdo do procedimento correcional, o plano de trabalho das atividades, conforme modelo da Corregedoria, para fins
de avaliagdo e controle, cujas informacgdes deverdo ser atualizadas sempre que ocorrer alteragdo no planejamento inicial, prorrogacdo ou recondugao,



com a exposigdo dos motivos que eventualmente impossibilitaram a execugdo do originalmente proposto;

Paragrafo Unico: O presidente da Comissdo devera comunicar & Corregedoria sobre o inicio e local de execucdo dos trabalhos, cujas atividades serdo
detalhadas no plano de trabalho da Comissdo, em cronograma especifico.

Art. 72. A Corregedoria, quando necessario, de posse do plano de trabalho, informara as chefias imediatas dos servidores que compdem a Comissdo acerca
dos dias e horarios das atividades previstas, para que procedam a homologagdo de eventuais ocorréncias, no controle de frequéncia do servidor.

Art. 82. Sempre que houver necessidade, o Corregedor informara a chefia do servidor quanto a necessidade de abono do ponto no controle de frequéncia
dos membros da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar.

CAPITULO I1 - DO APOIO AS COMISSOES DE INVESTIGAGAO PRELIMINAR SUMARIA E COMISSOES DISCIPLINARES

Art. 9°. A Corregedoria da UNILA atuarad como apoio administrativo das comissdes em procedimentos correcionais investigativos e acusatodrios de agentes
publicos e entes privados, sendo responsavel, principalmente, por:

. - tirar ddvidas e orientar tecnicamente as comissdes;

Il. - acompanhar a evolugdo do processo nos sistemas eletrénicos SIPAC e ePAD;

IIl. - elaborar e providenciar a publicagdo das portarias de instauragdo, prorrogacdo e recondug¢do das comissoes;
IV. - apoiar, quando necessario, a execuc¢do de diligéncias; e

V. - colaborar na interlocugdo com as autoridades e partes do processo.

§ 12. Apos a designagdo da comissdo, sera criado um grupo especifico em aplicativo de mensagem instantanea, a fim de assessorar a comissdo designada,
durante todo o seu funcionamento.

§ 22, A Corregedoria orientara as Comissdes quanto:
I - caracteristicas do processo correcional e do rito adotado no caso concreto;

II. - utilizagdo da Matriz de Responsabilizacdo e da projetizagdo correcional, bem como da sua relagdo com o Sistema ePAD e demonstragdes, se
necessario;

1. - trilha processual basica com referencial no Anexo | desta Instrugdo Normativa, para comissGes correcionais acusatdrias, bem como o teor da prépria
Instrugdo Normativa no contexto do Modelo de Maturidade Correcional;

IV. - as melhores praticas nos procedimentos e rotinas no ambito do SIPAC e do ePAD, bem como quanto as comunicagdes processuais, sugeridos os
recursos tecnoldgicos acessérios mais adequados;

V. - dos prazos e lista dos documentos indispensaveis a regularidade do feito, sendo cientificados da fiscalizagdo de oficio pelo Corregedor nos termos do
art. 12 desta Instrugdo Normativa.

§ 32, Cabe ao apoio administrativo da Corregedoria alimentar a planilha de supervisdo dos procedimentos correcionais investigativos e acusatérios em
andamento na Corregedoria da UNILA, reportando imediatamente a autoridade qualquer inconformidade verificada durante a execugdo dos trabalhos.

§ 42, A Corregedoria promovera, de forma sistematica, formagdes técnicas e agdes de profissionalizagdo voltadas as ComissGes de IPS e Comissdes de PAD,
com o objetivo de desenvolver competéncias especificas e padronizar praticas institucionais no ambito das IPSs e dos PADs.

Art. 10. Cabera a autoridade instauradora, mediante solicitagdo, designar assistente técnico, perito ou defensor dativo, para atuar em procedimentos de
natureza investigativa ou acusatéria, formalizando-se a designagdo por meio de portaria especifica e de termo de compromisso.

§ 19, A autoridade instauradora podera solicitar, aos chefes das Unidades da UNILA ou da Administragdo Publica, conforme o caso, a indicagdo de
servidores publicos com habilidades e conhecimentos técnicos especializados, para atuar como assistentes técnicos ou peritos, ou para colaborar com
apontamentos técnicos durante a condugdo dos trabalhos apuratdrios disciplinares.

§ 22. O apoio administrativo da COSEC solicitara a PROGEPE/UNILA relagdo atualizada contendo as dreas profissionais e as formagdes académicas e
técnicas dos servidores da UNILA, ao final de cada ano-referéncia, destacando os servidores que desenvolveram apoio técnico qualificado a atividade
correcional.

§ 32, Caso necessaria a emissdo de laudo ou parecer técnico de competéncia de outros érgdos da administragdo publica, como pericia grafotécnica, acesso
a informagdes protegidas por sigilo telefonico e bancdrio, dentre outros procedimentos, a solicitagdo sera encaminhada pela autoridade instauradora ao
6rgdo competente, apos solicitagdo fundamentada dos presidentes de comissdes em procedimentos correcionais.

§ 42, O servidor publico designado para atuar como defensor dativo, nos termos do § 22 do art. 164 da Lei n2 8.112, de 1990, devera ocupar cargo de nivel
igual ou superior ao do indiciado ou possuir grau de escolaridade igual ou superior ao do indiciado.

CAPITULO IIl - DAS DOCUMENTAGOES OBRIGATORIAS NAS CONCLUSOES DOS PROCEDIMENTOS CORRECIONAIS



Art. 11. Ao final dos procedimentos correcionais investigativos e acusatérios, bem como do Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), um documento de
conclusdo serd gerado, contemplados, em sua redagdo, os elementos objetivos e subjetivos que compdem a demanda, destacados pelo Sistema ePAD em
sua Matriz de Responsabilidade, arquivado o respectivo processo na unidade eletronica desta Corregedoria do SIPAC.

§ 12. Os procedimentos correcionais investigativos serdo finalizados por nota técnica, em que, necessariamente, constarao relatério, desenvolvimento
com andlise técnica e conclusdo, submetida ao Corregedor para acolhimento ou ndo mediante decisdo.

§ 29, Os procedimentos correcionais investigativos em que se decida por instaurar procedimento correcional acusatério ou celebrar Termo de
Ajustamento de Conduta terdo gerados numeros de Identificador de Processo (NUP) respectivos no Sistema ePAD.

§ 32, Os TACs serao finalizados por despacho decisério, em que, necessariamente, constard indicada a motivagao da providéncia a ser adotada pela
autoridade instauradora.

§ 42, Os procedimentos correcionais acusatorios serao finalizados por relatério final, necessariamente composto por relato contendo as pecas principais
dos autos, desenvolvimento com analise técnica e mengdo das provas embasadoras e conclusdo opinativa.

Art. 12. Ao final da instrugdo dos procedimentos disciplinares acusatorios, a comissdo disciplinar deverd provocar, a Corregedoria, a qual realizard a
checagem da regularidade e ordem de documentos inseridos no processo, expedida manifestagdo em forma de nota técnica sem diferir da analise da area
juridica e que observe os seguintes pontos:

|. — Observancia do contraditério e da ampla defesa;

Il. — Regularidade formal e de mérito do procedimento, com verificagdo da adequacgdo dos atos processuais ao ordenamento juridico vigente, em especial:
a. se o termo de indiciamento contém a especificacdo dos fatos imputados ao agente e as respectivas provas;

b. se, no relatdrio final, foram apreciadas as questdes faticas e juridicas, relacionadas ao objeto da apuragdo, suscitadas na defesa;

c. se ocorreu algum vicio e, em caso afirmativo, se houve prejuizo a defesa;

d. se houve nulidade total ou parcial, e, em caso afirmativo, os seus efeitos e as providéncias a serem adotadas pela Administra¢do; e
e. andlise da prescri¢do.

Ill. — A adequada condugdo do procedimento e a suficiéncia das diligéncias, com vistas a completa elucidagdo dos fatos;

IV. — A plausibilidade das conclusdes da comissdo quanto a:

a. conformidade com as provas em que se baseou para formar a sua convicgao;

b. adequagdo do enquadramento legal da conduta;

¢. adequacdo da penalidade proposta;

d. inocéncia ou responsabilidade do agente.

V. — Possiveis encaminhamentos a outras instancias de controle;

VI. — Manifestagdo conclusiva da comissdo em relagdo aos fatos apurados.

§ 12. Apds a insergdo do relatério final no sistema eletrénico oficial de processamento regularmente assinado, a Comissao devera provocar a Corregedoria
por e-mail ou oficio informando da conclusdo dos trabalhos;

§ 292. Compete a Corregedoria, apds o recebimento do relatdrio final de processos correcionais das CPADs, mediante despacho fundamentado, propor a
autoridade competente o julgamento do PAD, manifestando-se previamente sobre a regularidade processual e a adequagdo da penalidade proposta.

§ 32, A Corregedoria, em resposta a comunicagdo do § 12, repassara questionario, de carater obrigatdrio, para o email oficialmente cadastrado de todos os
membros da comissdo, o qual contemplara a autoavaliagdo dos membros, a avaliagdo reciproca entre os membros, a avaliagdo da Corregedoria e dos
sistemas eletrdnicos e, ainda, espaco para relatos de eventos importantes assim considerados pelos membros.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Corregedor(a).

Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Anexo | - Checklist de conformidade - Procedimentos Administrativos Disciplinares




UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

CORREGEDORIA

CHECKLIST DE CONFORMIDADE - COMISSOES DISCIPLINARES

Numero do processo:

Presidente da Comissdo:

Segundo membro da Comissdo:

Terceiro membro da Comissdo:

Secretario da Comissdo:

ACUSADO:

RITO:

1. INSTAURACAO

ATIVIDADE

Sim

Ndo se
aplica

a) Consta nos autos do processo:

a.1 A Portaria de Instauragdo designando a comissdo e seu
presidente?

a.2 A Portaria de substituigdo de membro da comissdo?

a.3 O oficio solicitando a autoridade instauradora o
afastamento preventivo do acusado de suas fungdes e sua
respectiva Portaria?

a.4 Portaria de Afastamento pela Autoridade Instauradora

a.5 Publicagdo da Portaria de Afastamento pela
Autoridade Instauradora

| 2. INQUERITO

|a) Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata de Instalagdo e Inicio dos Trabalhos da
Comissao?

a.2 O oficio comunicando a autoridade instauradora o
inicio dos trabalhos?

a.3 A Portaria de Designagdo do Secretério da Comissao?




a.4 A Portaria de Designagdo do Secretario Ad hoc?

2.1. NOTIFICAGAO DO ACUSADO

Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata deliberando sobre a notificagdo do acusado,
devidamente assinada pelos membros da comissdo?

a.2 A Notificagdo Prévia do Acusado dando ciéncia ao
servidor sobre sua situagdo de acusado, junto com a copia
integral dos autos?

a.3 Os Oficios comunicando a notificagdo prévia do
acusado a autoridade instauradora, ao titular de sua
unidade e a Corregedoria?

a.4 A Ata de Deliberagdo referente a realizagdo de busca e
apreensdo de computadores?

a.5 0 Oficio comunicando a autoridade instauradora a
realizagdo de busca e apreensdo de computadores?

a.6 A notificagdo informando ao acusado a realizagdo de
busca e apreensdo de computadores?

b) A Notificagdo Prévia foi entregue no inicio da fase de
instrugdo?

2.2. OITIVA DE TESTEMUNHAS

|a) Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata de deliberagdo da realizagdo das oitivas de
testemunhas?

a.2 Quando entender se tratar de medida protelatdria, a
Ata de deliberagdo para questionar ao acusado sobre a
motivagdo para oitiva de determinadas testemunhas com
a respectiva intimagdo?

a.3 Alintimagdo das testemunhas e, caso este seja servidor
publico, o oficio comunicando sua chefia?

a.4 Quando motivada, a Ata de deliberagdo para indeferir
a realizagdo de oitivas de determinadas testemunhas com
a respectiva Intimagdo?

a.5 A notificagdo ao acusado e/ou representantes quanto
as datas e horarios das oitivas das testemunhas?

a.6 A notificagdo ao acusado e/ou representantes quanto
as datas e horarios das oitivas das testemunhas por
videoconferéncia?




a.7 O Termo de Oitiva de testemunha (presencial ou por
videoconferéncia) devidamente assinado pelos membros
da comissdo, pelos acusados e pelo depoente?

a.8 O Termo de Oitiva de declarante, devidamente
assinado pelos membros da comissdo, pelos acusados e
pelo depoente?

a.9 0 Termo de Acareagdo, devidamente assinado pelos
membros da comissdo, pelos acusados e pelo depoente?

b) As intimagGes foram entregues com 3 dias Uteis de
antecedéncia da data de comparecimento?

c) A notificacdo ao acusado e/ou representantes quanto as
datas e horarios das oitivas das testemunhas foi entregue
com 3 dias Uteis de antecedéncia da data agendada para a
oitiva?

d) Houve algum caso de impedimento para ser
testemunha?

d.1 Por ser conjuge, companheiro, parente ou afim até 3°
grau do acusado.

d.2 Por ter interesse direto ou indireto na matéria.

d.3 Por participar como procurador ou defensor do
acusado, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao seu
préprio conjuge, companheiro, parente ou afim até 3°
grau do acusado.

d.4 Por estar litigando judicial ou administrativamente
com o acusado ou com seu respectivo cénjuge ou
companheiro.

e) Houve algum caso de suspeicdo para ser testemunha?

e.1 Por ter amizade intima com o acusado ou com seu
respectivo conjuge, companheiro, parente parente ou
afim até 3° grau do acusado.

e.2 Por ter inimizade notdria com o acusado ou com seu
respectivo conjuge, companheiro, parente, ou afim até 3°
grau do acusado.

2.3. DILIGENCIAS

a. Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata de deliberagdo para a realizagdo de diligéncias
com os respectivos oficios?

a.2 Aintimagdo entregue ao acusado com antecedéncia
minima de trés dias Uteis a data de sua realizagdo para
que este, querendo, comparega ao ato?




a.3 A Notificagdo ao acusado sobre as diligéncias
realizadas?

Pericia e Assisténcia Técnica:

a. Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata de deliberagdo para a realizagdo de prova
pericial com a devida motivagdo e questionamentos que
deverdo ser objeto do laudo pericial?

a.2 O oficio a autoridade instauradora solicitando a
designacdo de especialista?

a.3 A notificagdo ao acusado sobre a possibilidade de
designacgdo de assistente técnico?

a.4 O oficio expedido pelo presidente da comissdo quando
for necessario perito de outro érgdo da Administragdo
Publica?

a.5 A Portaria, da Autoridade Instauradora, designando o
perito?

a.6 A intimagdo do acusado da data de realizagdo da
pericia, respeitando o prazo de trés dias Uteis?

a.7 O laudo pericial?

a.8 Deferido o pedido pela Comissdo, a intimagdo do
perito convocando-o a oitiva, quando o acusado tiver
solicitado?

a.9 O oficio com esclarecimentos ou complementacdo das
conclusdes constantes no laudo pericial?

Incidente de sanidade mental e pericia médica

a. Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata de deliberagdo para a realizagdo de exame de
sanidade mental?

a.2 O oficio solicitando a autoridade instauradora o exame
de sanidade mental do acusado?

a.3 A Notificagdo ao acusado da deliberagdo por realizar o
exame de sanidade mental?

a.4 Aintimagdo ao acusado para comparecer perante a
Junta Médica para ser submetido ao exame de sanidade
mental?




Prova Emprestada (De outro processo judicial ou processo administrativo)

a. Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata de deliberagdo para a solicitagdo de prova
emprestada?

a.2 O oficio solicitando as provas?

a.3 A copia das provas emprestadas?

2.4. INTERROGATORIO DO ACUSADO

a. Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata deliberando por designar data e horario para a
realizagdo dos interrogatdrios dos acusados?

a.2 Alintimagdo contendo a data, o horario e o enderego
para o interrogatério presencial sem defensor nomeado
com antecedéncia de trés dias Uteis?

a.3 Aintimagdo contendo a data, o horario e o enderego
para o interrogatdrio presencial com defensor nomeado
com antecedéncia de trés dias Uteis?

a.4 A intimagdo contendo a data, o horario e o enderego
para o interrogatdrio por videoconferéncia sem defensor
nomeado com antecedéncia de trés dias uteis?

a.5 Aintimagdo contendo a data, o horario e o enderego
para o interrogatdrio por videoconferéncia com defensor
nomeado com antecedéncia de trés dias Uteis?

a.6 O Termo de Interrogatdrio assinado pelo interrogado,
pelo advogado (quando houver) pelo presidente e
membros da comissdo?

2.5. INDICIACAO

a. Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata de deliberagdo e a notificagdo ao acusado
informando o encerramento da instrugdo?

a.2 A Ata deliberando pela exculpagdo do acusado?

a.3 A Ata deliberando pela indiciagdo do acusado?

a.4 O Termo de Indiciagdo com a cdpia das partes do
processo que o indiciado ainda ndo tenha recebido?

a.5 O Mandado de Citagdo designando o prazo para
apresentagdo da defesa escrita e o local de entrega da
mesma?

a.5.1 Citagdo real?




a.5.2 Citagdo ficta?

2.6. DEFESA

a. Consta nos autos do processo:

a.1 A defesa escrita rebatendo os fatos imputados ao
servidor no termo de indiciagdo?

a.2 A Ata deliberando pelo deferimento de prorrogagdo de
prazo para a apresentagdo da defesa e devida notificagdo
ao acusado ou representante?

2.6.1. REVELIA

a. Consta nos autos do processo:

a.1 A Ata deliberando pela declaragdo de revelia do
indiciado?

a.1.1 Pela ndo apresentagdo da defesa escrita com o
referido termo

a.1.2 Pela defesa escrita apresentada ter sido considerada
INEPTA (*) com o referido termo

a.2 O oficio a autoridade instauradora solicitando a
nomeagdo de defensor dativo?

a.3 A Portaria designando o defensor dativo?

a.4 A Defesa ex officio?

(*) A defesa é apresentada pelo indiciado, mas a comissdo julga que a mesma nao
foi capaz, de fato, de defendé-lo. Nao basta a apresentagdao formal de uma defesa,
mas sim que esta seja verdadeiramente capaz de argumentar em favor do indiciado.

2.7. RELATORIO

Consta nos autos do processo:

a.1 O Relatdrio Final a ser apresentado a autoridade
instauradora para balizar o julgamento do processo
disciplinar?

b. O Relatério Final foi minucioso e detalhou todas as
provas que baseou a convicgdo da comissdo?

c. O Relatério Final foi conclusivo?

¢.1 O Indiciado foi responsabilizado?

¢.2 O Indiciado foi inocentado?

c.3 Ndo teve provas suficientes para responsabiliza-lo?




d. O Relatdrio Final trouxe o enquadramento legal da
irregularidade cometida?

e. A comissdo apresentou a proposta de penalidade a ser
aplicada?

f. O Relatoério contém:

f.1 da instauragdo

f.2 da instrugdo

f.3 da indiciagdo

f.4 da defesa

f.5 da conclusdo

f.6 das recomendagdes

f.7 do encaminhamento a autoridade instauradora

g. no decorrer do relatério foram mencionados os
numeros de ordem dos documentos no SIPAC para que se
localize as referéncias feitas pela comissao

3. OUTROS

1. As comunicagGes processuais (notificagdes,
intimagdes e citagbes) estdo devidamente
assinadas pelo presidente da comissdo?

1. Os atos foram praticados na vigéncia da(s)
Portaria(s)?

c. Houve observancia a ampla defesa e ao contraditério?

d. Inser¢do/Anexagdo de documentos/processos em
ordem

cronoldgica?

e. O processo tem todos os Termos de Juntada
descrevendo os documentos recebidos pela comissdao
devidamente assinados por membro da Comissdo?

f. O oficio solicitando a prorrogagdo do prazo para a
conclusdo dos trabalhos com sua respectiva Portaria?

g. A Portaria de Prorrogacdo

h. A Portaria de Recondugdo?

Observagoes:




FERNANDO CESAR MENDES BARBOSA

Instrugdo Normativa n® 3/2026/Cosec, com publicagdo no Boletim de Servico n? 70, de 17 de Abril de 2026.



