MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 2, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

DispGe sobre a solicitagdo de espagos para laboratdrios de ensino,
pesquisa e extensdo e centros multiusudrios, no ambito da
Universidade Federal da Integragdo Latino- Americana - UNILA.

A Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico (SACT), considerando:

a) a Portaria n2 289/2020/GR, que delega competéncias e estabelece atribui¢des ao(a) titular do cargo de Secretério(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e
Tecnoldgico da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana, conforme Item IV do Artigo 29 - autorizar, emitir e publicar atos normativos e
administrativos, bem como comunicagdes pertinentes as agdes da SACT;

b) a necessidade de buscar a melhoria no planejamento e atendimento das necessidades de laboratérios da UNILA através da racionalizagdo e do
direcionamento dos esforgos de trabalho, priorizando a transparéncia no fluxo das demandas, mediante estabelecimento de critérios técnicos e objetivos,
para a realizagdo da boa aplicagdo de recursos financeiros da Universidade.

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar o planejamento e a coordenacéo de uso e ocupagdo dos espagos de laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios
da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA).

TITULO | - DAS DEFINICOES

Art. 22 Os seguintes conceitos serdo utilizados para fins desta Instrugdo Normativa:

a) Laboratdrio de ensino: espago em que se realizam atividades praticas/tedricas relacionadas ao cumprimento dos projetos pedagdgicos dos cursos de
graduacdo;

b) Laboratdrio de pesquisa: espago em que se realizam investigacdes e experimentos, visando o avango cientifico e/ou tecnoldgico em uma ou mais areas
do conhecimento;

c) Laboratério de extensdo: espaco em que se realizam atividades relacionadas a a¢Ges, projetos ou programas de extensdo ou ainda aqueles que prestam
algum tipo de apoio/atendimento a comunidade em geral;

d) Laboratdrio de baixa complexidade: espago em que se realizam atividades de baixa especializagdo em uma ou mais areas do conhecimento, e que
possuam somente equipamentos de pequeno porte, entendidos como aqueles cujo valor unitario ndo ultrapassa R$ 100.000,00 (cem mil reais);

e) Laboratério de média complexidade: espaco em que se realizam atividades de média especializacdo em uma ou mais areas do conhecimento, e que
possuam equipamentos de pequeno e médio porte, entendidos como aqueles cujo valor unitério varia entre R$ 100.000,00 (cem mil reais) e R$
300.000,00 (trezentos mil reais);

f) Laboratério de alta complexidade: espago em que se realizam atividades altamente especializadas em uma ou mais areas do conhecimento, e que
possuam equipamentos de grande porte, entendidos como aqueles cujo valor unitdrio seja maior a RS 800.000,00 (oitocentos mil reais);

g) Laboratdrio com risco: espago em que os usuarios, pela natureza das atividades desenvolvidas, sdo expostos a riscos bioldgicos, quimicos ou fisicos;
h) Laboratério sem risco: espaco em que, pela natureza das atividades desenvolvidas, ndo ha exposi¢do a riscos bioldgicos, quimicos ou fisicos;

i) Laboratério multiusuario: espago em que se realizam atividades de pesquisa e desenvolvimento cientifico e tecnoldgico ou extensdo e que,
cumulativamente:

I. conte com equipamentos e servigos especializados;

Il. possua equipe técnico-cientifica de competéncia reconhecida;

I1l. disponibilize a sua infraestrutura laboratorial, por meio da prestagdo de servigos, a usuarios internos e externos; e

IV. possa atender as necessidades de analises e solugdes para produtos e processos apresentados por empresas ou comunidade em geral.

j) Centro multiusuario: ambiente que possua cumulativamente as seguintes caracteristicas:

I. Infraestrutura laboratorial e/ou de prestagdo de servicos em temdtica singular para o Pais, Estado ou Regido. Entende-se por “tematica singular” que
centro multiusudrio possua atuagdo altamente especializada num tema especifico sendo considerado referéncia na prestacdo de servigos para Institutos



de Ciéncia e Tecnologia (ICTs) e empresas em sua area de abrangéncia geogréfica;

Il. Equipe técnico-cientifica de competéncia reconhecida;

Ill. Compartilhamento da sua infraestrutura laboratorial com usudrios internos e externos a instituigdo de forma estruturada, com critérios de
agendamento e utilizagdo dos equipamentos definidos e divulgagdo publica por meio de pagina na internet e outros meios;

IV. Atenda as necessidades de analises e solugGes para produtos e processos apresentados por empresas ou outros centros de pesquisa; e,

V. Seja utilizado por, pelo menos, trés grupos de pesquisa distintos, sendo pelo menos um deles externo ao Brasil, preferencialmente da América Latina ou
Caribe.

k) Comité Gestor de de Laboratdrios: instancia deliberativa da Secretaria de Apoio e Cientifico e Tecnoldgico da UNILA.
Art. 32 Os laboratérios da UNILA sdo espagos destinados ao ensino, pesquisa e extensdo de forma a promover a comunidade académica pleno acesso e
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 42 Os laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios serdo vinculados e geridos pela Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico,
em conjunto com um Comité Gestor de Laboratérios e coordenadores responsaveis, conforme cada caso.

TITULO Il - DA SOLICITAGAO DE CRIAGAO, ADEQUAGAO DE USO, LAYOUT OU NOMENCLATURA DE LABORATORIO OU CENTRO MULTIUSUARIO

Art. 52 A solicitagdo para a criagdo de laboratdrio ou centro multiusudrio devera ser encaminhada a SACT, por meio de Oficio Eletronico, pelo Instituto ao
qual pertence o solicitante ou a maioria deles, contendo, necessariamente, as seguintes informagdes:

a) Nome e sigla do laboratério;
b) Informacgédo se o laboratdrio é, prioritariamente, de ensino, pesquisa ou extensao;

I. Caso o laboratdrio seja de ensino, indicar todos os cursos de graduagdo beneficiados e os componentes curriculares atendidos;
Il. Caso o laboratdrio seja de pesquisa, indicar todos os grupos de pesquisa beneficiados e os programas de pos-graduagdo atendidos;
Il. Caso o laboratério seja de extensdo, indicar todos os grupos de extensdo beneficiados.

c) Politica e objetivo geral do laboratério;

d) Minuta de Regimento interno com regras gerais, incluindo os procedimentos e critérios para uso dos laboratérios, direitos e deveres dos usuarios,
formas de agendamento e utilizagdo da infraestrutura (espagos e equipamentos);

e) Equipe de coordenagio (exclusivamente no caso de laboratérios de pesquisa e extensdo), com indicagdo de 2 (dois) docentes do quadro ativo
permanente da UNILA como coordenadores do laboratério (titular e suplente);

f) Equipe técnica e administrativa prevista, incluindo nimero minimo de servidores, dreas de formagdo e/ou conhecimento necessarios;

g) Descritivo da infraestrutura fisica, incluindo sugestdo de localiza¢do, espaco fisico necessério (drea em m?) e adequacdes especificas (elétrica, civil,
hidraulica, climatizagdo, exaustdo, gases e outras);

h) Lista de equipamentos existentes;

i) Lista de equipamentos a serem adquiridos para viabilizar a implantagdo do laboratério, indicando ordem de prioridade de aquisi¢do e a fonte de recurso;
€,

j) Outras informages que julgar necessarias.

Art. 62 Quando a demanda envolver a criagdo de centro multiusuario, para fins de andlise da pertinéncia de criagdo, devera ser apresentado, além das
informagdes descritas no artigo anterior:

a) Diagndstico que identifique as vocagGes, competéncias e estratégias do centro multiusuario;

b) Mérito e abrangéncia da infraestrutura laboratorial ou da prestagdo de servigos do centro multiusuario demonstrando sua singularidade para a Regido,
Pais, ou Estado ou Municipio;

c) Experiéncia e dedicagdo da equipe técnica e cientifica existente e sua competéncia na operagdo do centro multiusuario, informando os(as) bolsistas de
produtividade CNPq e as mais importantes produgdes (publicagdes, teses e dissertagdes, patentes etc.), bem como indicadores de prestagdo de servigos a
InstituicGes Cientificas e de Inovagdo Tecnoldgica (ICTs);

d) Nivel de uso compartilhado do equipamento: dreas/programas beneficiados e nimero de discentes e docentes atendidos, bem como pesquisadores(as)
de outras instituigdes do Brasil e do exterior;

e) Possibilidade de atender as necessidades de andlises e solugdes para produtos e processos, especificando a prestagdo de servigos especializados como,
por exemplo, analises, ensaios técnicos, levantamentos, estudos, assessorias, solugdes para produtos e processos apresentados por empresas, e as
perspectivas de atuagdo, detalhando o percentual de tempo da operagdo dedicado as demandas;

f) Politica de acesso aos equipamentos e modelo de gestdo do centro (regulamento, mecanismo de acesso, agendamento, divulgagdo publica, etc);

g) Resultados e impactos esperados no desenvolvimento das atividades de pesquisa e/ou pds-graduacio associadas a infraestrutura de pesquisa
solicitada; e,

h) Planejamento de sustentabilidade financeira da operagdo do centro multiusudrio através de recursos préprios da instituicdo, aportes externos e receitas
com a prestacgdo de servigos para empresas e outras fontes;

Art. 72 Os laboratdrios de ensino, pesquisa e extensdo e centros multiusudrios somente poderdo ser requisitados por Institutos Latino-Americanos, desde
que aprovados previamente pelos Conselhos dos respectivos Institutos (CONSUNI).

Paragrafo Unico. Para fins de comprovacdo da aprovagdo no CONSUNI, devera ser incluida cdpia da ata de reunido/aprovacdo como anexo do Oficio
Eletronico.



Art. 82 Solicitagdes simples de adequagdo de uso ou layout, entendidas como ampliagdo, reforma ou modificagdo de espagos laboratoriais ja implantados
deverdo ser requisitadas pelos coordenadores responsaveis a SACT. Quando houver alterages que impliquem na alteragdo da natureza do uso do
laboratério, a solicitagdo devera ser aprovada pelo CONSUNI do respectivo instituto.

TITULO Il - DA AVALIAGAO DAS SOLICITACOES

Art. 92 Para a avaliagdo da implantagdo de novos espagos de laboratérios e centros multiusuarios, assim como para ampliagdo e/ou modificagdo de
laboratérios ja existentes, serdo observados, pelo menos, os seguintes critérios:

a) Se laboratodrio de ensino:

I. Existéncia de espaco fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. Numero de cursos de graduagdo e componentes curriculares atendidos;

IIl. Bens e materiais disponiveis para sua implementagdo ou reestruturagio;

IV. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espaco.

b) Se laboratério de pesquisa ou centro multiusuario:

I. Existéncia de espago fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. NGmero de grupos de pesquisa, programas de pds-graduacgdo e docentes atendidos;

III. Indice de produtividade docente (quadrienalmente, seguindo o modelo da CAPES), niimero de orientandos, nimero de discentes com iniciagdo
cientifica e comparativo entre os espagos de pesquisa;

IV. Bens e materiais disponiveis para sua implementacdo;

V. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espago.

c) Se laboratério de extensao:

I. Existéncia de espaco fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espagos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. Nimero de docentes, discentes e a¢des de extensdo atendidos;

Ill. Bens e materiais disponiveis para sua implementagdo;

IV. Custo para implementagdo ou reestruturacdo imediata do espaco.

d) Se centro multiusuario:

I. Existéncia de espaco fisico disponivel, possibilidade de otimizagdo de espacos ja implementados ou necessidade de ampliagdo da infraestrutura atual;
Il. Atendimento aos critérios do Art. 62;

Ill. Custo para implementagdo ou reestruturagdo imediata do espago.

Paragrafo Unico. Outros critérios poderdo ser incluidos, conforme avaliagdo da SACT, em conjunto com o Comité Gestor de Laboratdrios.

TITULO IV - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10. O Comité Gestor de Laboratdrios (COGEL) é a instancia deliberativa da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico e reunir-se-3, ordinariamente,
com frequéncia bimestral, extraordinariamente, mediante convocagdo do seu presidente, ou por requerimento de dois tergos de seus membros.

§ 12 As convocagbes deverdo ser formais, com pauta definida, e com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 22 Em caso de regime de urgéncia, devidamente justificado, a convocagdo pode ocorrer a qualquer tempo, a critério do presidente, desde que
comprovada a convocagdo de todos os membros.

§ 32 0 Comité Gestor de Laboratdrios reunir-se-a com a presenga da maioria dos seus membros e suas decisdes serdo tomadas pela maioria simples dos
votos dos presentes.

§ 42 Compdem o Comité Gestor de Laboratdrios:

a) o(a) secretario(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico (SACT);

b) 1 (um) membro da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo (PRPPG), indicado pelo(a) Pré-Reitor(a);

¢) 1 (um) membro da Pré-Reitoria de Extensdo (PROEX), indicado pelo(a) Pré-Reitor(a);

d) 4 (quatro) docentes do quadro permanente da UNILA, sendo 1 (um) representante de cada Instituto Latino- Americano que, preferencialmente, sejam
ou ja tenham sido coordenadores de laboratdrios.

§ 52 O presidente sera o(a) secretario(a) da Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico.

§ 62 Os membros serdo indicados e/ou eleitos a cada 02 (dois) anos, permitindo-se 01 (uma) reconduggo.
§ 72 Cabe ao Comité Gestor de Laboratodrios:

a) Dar parecer sobre a criacdo de novos laboratérios e centros multiusudrios ou reestruturacdo de laboratdrios ja existentes;

b) Dar parecer sobre o descredenciamento de laboratérios e centros multiusuarios;

c) Analisar, em até 60 (sessenta) dias, os regimentos internos dos dos laboratérios e centros multiusudrios;

d) Monitorar periodicamente o uso dos laboratérios através de relatérios sobre atividades com a comunidade interna e externa a UNILA;

e) Analisar prestacdo de contas dos laboratdrios de ensino e/ou pesquisa bem como de centros multiusuarios implantados;

f) Definir um planejamento de gestdo dos espagos de laboratérios e centros multiusuarios, incluindo a prioridade de execugdo dos recursos orgamentarios
disponiveis;

g) Propor, alterar ou excluir critérios para avaliagdo da criagdo ou reestruturagdo de espagos de laboratdrios e centros multiusuarios;

h) Analisar os casos dos laboratdrios ou centros multiusudrios que ndo se adequarem as novas diretrizes institucionais;

i) Deliberar sobre o descredenciamento e supressdo do espago de laboratério ou centro multiusudario;

j) Procurar obter o equilibrio na distribuigdo da infraestrura laboratorial entre os cursos da UNILA buscando agdes para corrigir eventuais desequilibrios;
k) Analisar regulamentos internos de laboratérios de ensino e pesquisa da UNILA.



Art. 11. Os(as) coordenadores(as) de laboratdrios sdo responsdveis pela gestdo técnica dos laboratdrios ou centros multiusuarios, cabendo:

a) Encaminhar o regimento interno do laboratério;

b) Supervisionar, coordenar e orientar as atividades do laboratdrio previstas nos regimentos, e representa-lo quando necessario;

c) Zelar pelo cumprimento das finalidades do laboratério;

d) Elaborar e submeter, anualmente, relatério de atividades e previsdo orgamentaria anual, consoantes ao seu dmbito de atuagdo;

e) Coordenar acordos e convénios especificos que envolvam o intercambio com instituices, drgdos publicos ou privados e com pesquisadores(as), visando
a obtencdo e troca de informagdes e material cientifico, zelando pela protegdo da propriedade intelectual;

f) Fornecer parecer sobre a viabilidade de execugdo de projetos e atividades de ensino, pesquisa e extensdo no laboratério;

g) Zelar pelos equipamentos, acervo e outros bens patrimoniais destinados as suas atividades;

h) Analisar as solicitagdes de uso dos espagos de laboratério, verificando a possibilidade de atendimento e fornecendo resposta aos solicitantes;

i Elaborar a especificagdo técnica e realizar a pesquisa de mercado para viabilizar a aquisigdo de materiais de consumo, vidrarias, reagentes e
equipamentos relacionados ao laboratério ou centro multiusuario; ou ainda a contratagdo de servicos em geral relacionados ao laboratério ou centro
multiusudrio, incluindo a manutengdo de equipamentos;

j) Operar os equipamentos disponiveis no laboratdrio ou centro multiusuario.

TITULO V - DOS REGULAMENTOS

Art. 12. Apds aprovagao da solicitagdo de espago, os laboratdrios ou centros multiusudrios deverdo elaborar regulamento interno, em consonancia com as
normas institucionais.

§12 Os regulamentos internos dos laboratérios de ensino serdo propostos pela SACT.
§22 Os regulamentos dos demais laboratérios ou centros multiusudrios deverdo ser propostos pelos(as) coordenadores (as) responsaveis.
§32 Os regulamentos internos dos laboratérios ou centros multiusuarios serdo encaminhados para anélise e deliberagdo do Comité Gestor de

Laboratdrios.

TITULO VI - DO DESCREDENCIAMENTO DE LABORATORIO OU CENTRO MULTIUSUARIO

Art. 13. Considera-se descredenciamento a supressao do espago de laboratdrio ou centro multiusudrio do escopo institucional.

§ 12 Para fins de avaliagdo sobre o descredenciamento, poderdo ser utilizados os mesmos critérios estabelecidos no Art. 92 ou novos critérios definidos
pelo Comité Gestor de Laboratoérios.

§ 22 O descredenciamento de laboratdrios de ensino devera ser avaliado pela PROGRAD e pelo Instituto pertinente e submetido a SACT.
§ 32 O parecer sobre o descredenciamento dos laboratdrios de pesquisa e extensdo ou centros multiusuarios sera submetido aos coordenadores
responsaveis, que terdo prazo de 180 (cento e oitenta) dias para se adequar as regras dispostas nesta Instrugdo Normativa, de modo a evitar o

descredenciamento.

§ 42 Em caso de descredenciamento, o espago de laboratério ou centro multiusuario sera desmobilizado e disponibilizado a instituigdo no prazo de 30
(trinta) dias. A desmobiliagdo ficard a cargo da Prefeitura Universitaria (PRU/UNILA).

§ 52 Os equipamentos e materiais de consumo dos laboratérios ou centros multiusuarios descredenciados serdo destinados a outros espagos de
laboratério ou centros multiusudrios ja implementados ou em implementagdo, na instituicdo.

TITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. As normas previstas nesta Instrugdo ndo se aplicam aos laboratérios de ensino, pesquisa ou extensdo ou ainda centros multiusudrios na area de
Informatica vinculados a Coordenadoria de Tecnologia da Informag&o (CTIC/UNILA).

Art. 15. Os laboratdrios ou centros multiusudrios ja implantados na UNILA terdo o prazo de até 120 (cento e vinte) dias para se adequarem as normas
previstas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 16. Os casos omissos serdo submetidos ao Comité Gestor de Laboratérios (COGEL/UNILA).
Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo da UNILA.

RICARDO MOREL HARTMANN

Instrug¢do Normativa n? 2/2025/Sact, com publicagdo no Boletim de Servigo n? 31, de 18 de Fevereiro de 2025.



