MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
SECRETARIA DE IMPLANTACAO DO CAMPUS

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 2, DE 03 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre a regulamentagdo para o planejamento e
coordenacgdo de uso e ocupagdo de espagos fisicos de imdveis, no
ambito da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana -
UNILA.

A Secretaria de Implantagdo do Campus (SECIC), no uso de suas atribui¢des estatutarias, regimentais e:

a) Considerando a Portaria n.2 290/2020/GR, que delega competéncias e estabelece atribui¢bes ao(a) titular do cargo de Secretério(a) da Secretaria de
Implantagdo do Campus da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana, conforme Item XV do Artigo 32 - elaborar, por demanda ou a partir de
estudos proprios, propostas e projetos para uso de espagos, negociando com as areas a ocuparem os espagos, mudangas técnica e administrativamente
possiveis, e o Iltem XVII do Artigo 32 - planejar e propor a autoridade maxima da Unila e as autoridades interessadas espagos e estruturas compartilhadas,
visando a melhoria e a racionalizagdo de uso de espagos proéprios e locados;

b) Considerando a necessidade de implantar agdes voltadas ao planejamento estratégico da Universidade e seu Espago Fisico; e

c) Considerando o objetivo de buscar a melhoria do atendimento das necessidades sobre o espaco fisico da UNILA através da racionalizagdo e do
direcionamento dos esforgos de trabalho, com a priorizagdo das demandas, estabelecimento de critérios técnicos e objetivos e com transparéncia,
realizando a boa aplicagdo de recursos financeiros da Universidade.

RESOLVE:

Art. 12 - Normatizar o planejamento e a coordenagdo de uso e ocupagdo dos espacos fisicos da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana
(UNILA).

Paragrafo Unico - Os seguintes conceitos serdo utilizados para a definicdo de espacos fisicos:
a) Areas internas de edificagdes existentes que possuam condicSes necessarias de trabalho e/ou ocupagio:

e Ambientes Administrativos;

* Teatros, Anfiteatros e Auditdrios;

 Salas de Reunido;

¢ Bibliotecas;

e Laboratdrios;

e Areas para atendimento de Salde;

¢ Salas de Aula (graduagdo e pds-graduagdo);

¢ Salas de Professores;

¢ Salas de Estudos;

* Ambientes para o ensino e/ou prética de atividades desportivas;

* Cozinhas, Copas e Refeitorios;

* Almoxarifados, Dep6sitos e Areas de Servigos Gerais;

e Sanitarios e vestiarios;

e Salas e dreas técnicas (shafts, barriletes, abrigos, cabines, etc.); e

e Estacionamentos cobertos.

b) Escadas, rampas de acessos e areas internas de edificagdes existentes destinadas a circulagdo, tais como halls de acesso e corredores; e



c) Areas externas antropizadas, tais como pragas, estacionamentos descobertos, calgadas, canteiros e areas verdes.

Art. 22 - S3o de responsabilidade da SECIC o planejamento, a coordenagdo e a definigdo de diretrizes para a utilizagdo do espago fisico da Universidade.
Art. 32 - Toda agdo de planejame[\to e coordenacgdo de uso e ocupagdo de espagos fisicos de imdveis a ser executada pela SECIC serd negociada com os
gestores de nivel estratégico de Orgdos da Administragdo Direta, Unidades ou Orgdos Suplementares, doravante denominados Unidades Administrativas,
descritas a seguir:

a) Gabinete do Reitor;

b) Pré-Reitorias;

c) Secretarias;

d) Orgdos Suplementares;

e) Assessorias do Gabinete;

f) Procuradoria, Auditoria, Ouvidoria e Corregedoria Seccional;

g) Institutos Latino-Americanos.

Paragrafo Unico - Caso haja sub-rogacdo de fungdo, a Unidade Administrativa devera informar a SECIC qual unidade sera a responsavel pela referida

fungdo.

Art. 49 - A solicitagdo para a ocupagdo de espagos fisicos da UNILA por Unidades Administrativas devera ser efetivada por meio de Documento de
Oficializagdo de Demanda de Infraestrutura (DOD), com anuéncia do gestor de nivel estratégico da Unidade Administrativa demandante, enderegado
diretamente ao Departamento de Projetos e Planejamento (DPP) da SECIC, para coordenagdo e analise conjunta, com objetivo de definir diretrizes para
avaliagdo e anuéncia da autoridade maxima da instituigdo.

§ 12 - Solicitagdes de espacos e alteragdo do uso, assim como as modificagdes do layout e a realizagdo de adequagdes no imdvel deverdo ser requisitadas
ao DPP pelas Unidades Administrativas, via Documento de Oficializagdo de Demanda de Infraestrutura (DOD), carregando o modelo no SIPAC - Protocolo -
Documento, atentando-se ao disposto na Instrugdo Normativa 001/2021/SECIC.

§ 22 - As instalacGes e adequagdes realizadas no espago fisico ficardo definitivamente incorporadas ao patrimonio da UNILA, sem direito de apropriacdo
ou de indenizagdo.

Art. 52 - Os imdveis sdo de uso exclusivo de atividades administrativas, académicas e de suporte as a¢des da instituicdo, sendo vedada a modificagdo da
ocupacdo e utilizagdo, bem como a sua transferéncia, locagdo, sublocagdo, cessdo ou subdivisdo do imével, ainda que parcialmente.

Paragrafo Unico - E de responsabilidade da Unidade Administrativa o respeito as normas institucionais, de conservacdo e manutencéo patrimonial do
imoével, normas de seguranca do trabalho e de seguranga contra incéndio, bem como a acomodag¢do de materiais e a destinagdo de residuos.

Art. 62 - A SECIC reserva-se ao direito de propor, a qualquer tempo, modificagdes de uso dos espagos por interesse da Administragdo.

§ 12 - As Unidades Administrativas serdo previamente notificadas para compor as negocia¢Ges acerca das necessidades da Administragdo.

§ 22 - Imdveis de terceiros, alugados a Universidade, serdo avaliados quanto a pertinéncia, necessidade e taxa de ocupagao.

Art. 72 - A Cessdo de Uso de espago fisico a titulo oneroso ou ndo oneroso ndo é objeto da presente Instrugdo Normativa.

Art. 82 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servigo da UNILA.

AREF KALILO LIMA KZAM

Instrucdo Normativa n® 2/2021/Secic, com publicacdo no Boletim de Servigo n? 65, de 03 de Agosto de 2021.



