MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

INSTRUGAO NORMATIVA Ne 1, DE 13 DE MARCO DE 2026

DispGe sobre a logistica de itens laboratoriais cujas aquisiges ndo
foram realizadas pela Secretaria de Apoio Cientifico e Tecnoldgico -
SACT

O SECRETARIO DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA, nomeado pela Portaria n2?
439/2024/GR, de 03 de outubro de 2024, no uso de suas atribui¢des legais, e

considerando a Portaria n? 289/2020/GR, que delega competéncias e estabelece atribuicdes ao(a) titular do cargo de Secretario(a) da Secretaria de Apoio
Cientifico e Tecnoldgico da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana, conforme Item IV do art. 22 — autorizar, emitir e publicar atos
normativos e administrativos, bem como comunicagdes pertinentes as agdes da SACT;

considerando a necessidade de buscar a melhoria no planejamento e atendimento das necessidades logisticas de laboratdrios da UNILA através da
racionaliza¢do e do direcionamento dos esforgos de trabalho, priorizando a transparéncia no fluxo das demandas, mediante estabelecimento de critérios
técnicos e objetivos para a realizagdo da boa aplicagdo de recursos financeiros da Universidade; e

considerando o que consta no processo 23422.004880/2026-75,

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar agdes e solicitagdes acerca de atividade de logistica laboratorial no que se refere a solicitagdes a SACT, planejamento de ag¢bes internas,
respostas as solicitagdes, planejamento e execugdo de logistica de laboratdrios da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana - UNILA e
movimentagdo/instalagdo de equipamentos e insumos que ndo foram adquiridos pela SACT.

TITULO |

DAS DEFINICOES

Art. 22 Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se laboratério conforme as trés sentengas abaixo:

| - Laboratério é um lugar no espago: é um locus académico, um local de atividades académicas;

Il - Laboratorio é local de praticas: é onde teoria e pratica se encontram, onde se discutem, se desenvolvem e se aplicam ideias e teorias nas mais diversas
areas de conhecimento;

Il - Laboratdrio tem como objetivo: estimular experimentagdes, produzir resultados académicos de ensino e/ou pesquisa e/ou extensio aplicando
metodologias, técnicas e praticas, quais sejam cientificas, artisticas, tecnoldgicas, filosdficas, culturais e/ou de conhecimentos estruturados em geral.

Art. 32 Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se logistica laboratorial:
| - Recebimento, descarte, movimentagdo e/ou instalagdo de equipamentos laboratoriais da UNILA;

Il - Recebimento, descarte e/ou movimentagdo de insumos, reagentes e materiais de consumo para os laboratérios da UNILA;
Il - Descarte de efluentes de laboratério;

IV - Recebimento, descarte, movimentacio e/ou instalacdo de mobiliario de laboratérios da UNILA;

V - Construgdo de protétipos para utilizagdo em atividades de ensino e/ou pesquisa e/ou extensdo em laboratdrios da UNILA.

Paragrafo Unico. Para fins desta Instru¢do Normativa, ndo serdo consideradas solicitagdes e/ou processo de compras de insumos, materiais de consumo,
equipamentos, materiais permanentes ou outros tipos quaisquer de processos de compra.



Art. 42 Somente docentes ou Técnico-Administrativos em Educagdo - TAEs em servigo regular na UNILA podem solicitar os servigos regulados por esta
Instrugdo Normativa.

TiITULO Il

DA SOLICITAGCAO DE RECEBIMENTO, DESCARTE, MOVIMENTAGAO E/OU INSTALAGCAO DE EQUIPAMENTOS NAO ADQUIRIDOS PELA SACT

Art. 52 As solicitagdes para recebimento, descarte, movimentacdo e/ou instalagdo de equipamentos, deverdo obedecer aos seguintes requisitos:

| - a solicitagdo deve ser enderegada a Divisdo de Apoio Logistico aos Laboratdrios — DALL pelo e-mail institucionaldall@ unila.edu.br, com cépia ao e-mail
institucional da SACT (sact@ unila.edu.br);

Il - a solicitagdo deve ser por e-mail com, no minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia a data proposta para a a¢do de logistica;
Il - a solicitagdo deve conter as seguintes informacgGes:

a) dados funcionais do requisitante: nome completo, fungdo, SIAPE e-mail institucional;

b) tamanho do equipamento (altura x largura x profundidade) em centimetros (cm);

c) peso estimado do equipamento em quilogramas (kg);

d) se o equipamento for novo, deve-se informar o nimero do processo SIPAC que descreve o processo de aquisi¢do;

e) se o0 equipamento for novo, informar se j4 foi feito o recebimento e o processo de tombamento pelo ALMOX/PROAGI;

f) informar o local para retirada do equipamento;

g) informar o local para reinstalagdo do equipamento.

TITULO NI

DO RECEBIMENTO, DESCARTE E/OU MOVIMENTAGAO DE INSUMOS, REAGENTES E MATERIAIS DE CONSUMO PARA OS LABORATORIOS DA UNILA NAO
ADQUIRIDOS PELA SACT

Art. 62 As solicitagbes para recebimento, descarte e/ou movimentacdo de insumos, reagentes ou materiais de consumo para laboratdrios, deverdo
obedecer aos seguintes requisitos:

| - a solicitagdo deve ser enderecada a Divisdo de Apoio Logistico aos Laboratérios — DALL pelo e-mail institucionaldall@ unila.edu.br, com cépia ao e-mail
institucional da SACT (sact@ unila.edu.br);

Il - a solicitagdo deve ser por e-mail com, no minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia a data proposta para a a¢do de logistica;

Il - a solicitagdo deve conter as seguintes informag&es:

a) dados funcionais do requisitante: nome completo, fungdo, SIAPE e-mail institucional;

b) tamanho do pacote com o material (altura x largura x profundidade) em centimetros (cm);

c) peso estimado do material em quilogramas (kg);

d) informar se o material apresenta algum tipo de risco (quimico, bioldgico, atémico, etc);

e) informar o local para retirada do material (quando necessario);

f) informar o local para recolocagdo/descarte do material (quando necessério).

TITULO IV

DO DESCARTE DE EFLUENTES DE LABORATORIOS DA UNILA

Art. 72 As solicitagdes para descarte de efluentes de laboratérios da UNILA, deverdo obedecer aos seguintes requisitos:

| - a solicitagdo deve ser enderegada a Divisdo de Apoio Logistico aos Laboratdrios — DALL pelo e-mail institucionaldall@ unila.edu.br, com cépia ao e-mail
institucional da SACT (sact@ unila.edu.br);

Il - a solicitagdo deve ser por e-mail com, no minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia a data proposta para a a¢do de logistica;

Il - a solicitagdo deve conter as seguintes informacgGes:

a) dados funcionais do requisitante: nome completo, fungdo, SIAPE e-mail institucional;

b) tipo do efluente;

c) volume em metros cubicos (m3) e peso estimado do material em quilogramas (kg);

d) informar se o efluente apresenta algum tipo de risco (quimico, bioldgico, atdmico, etc);

e) informar qual a norma vigente sobre manuseio e descarte do efluente em questao.

TITULO V

DA SOLICITAGAO DE RECEBIMENTO, DESCARTE, MOVIMENTAGAO E/OU INSTALAGAO DE MOBILIARIOS DE LABORATORIO NAO ADQUIRIDOS PELA SACT
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Art. 82 As solicitagdes para recebimento, descarte, movimentagdo e/ou instalagdo de mobilidrios de laboratério, deverdo obedecer aos seguintes
requisitos:

| - a solicitagdo deve ser enderegada a Divisdo de Apoio Logistico aos Laboratdrios — DALL pelo e-mail institucional dall@ unila.edu.br, com cépia ao e-mail

institucional da SACT (sact@ unila.edu.br);

Il - asolicitagdo deve ser por e-mail com, no minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia a data proposta para a agdo de logistica;
Il - a solicitagdo deve conter as seguintes informagdes:

a) dados funcionais do requisitante: nome completo, fungdo, SIAPE e-mail institucional;

b) tamanho do mobiliario (altura x largura x profundidade) em centimetros (cm);

c) peso estimado do mobiliario em quilogramas (kg);

d) se o mobiliario for novo, deve-se informar o nimero do processo SIPAC que descreve o processo de aquisi¢do;

e) se o mobilidrio for novo, informar se j4 foi feito o recebimento e o processo de tombamento pelo ALMOX/PROAGI;

f) informar o local para retirada do mobiliario;

g) informar o local para reinstalagdo do mobiliario.

TITULO VI

DA SOLICITAGAO PARA CONSTRUGAO DE PROTOTIPOS PARA UTILIZAGAO EM ATIVIDADES DE ENSINO E/OU PESQUISA E/OU EXTENSAO EM
LABORATORIOS DA UNILA

Art. 92 As solicitagdes para construgio de protétipos para utilizagdo em atividades de ensino e/ou pesquisa e/ou extensdo em laboratérios da UNILA,
deverdo obedecer aos seguintes requisitos:

| - a solicitagdo deve ser enderecada a Divisdo de Apoio Logistico aos Laboratérios — DALL pelo e-mail institucionaldall@ unila.edu.br, com cépia ao e-mail
institucional da SACT (sact@ unila.edu.br);

Il - a solicitagdo deve ser por e-mail com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia a data proposta para a agdo de logistica;

Il - a solicitagdo deve conter as seguintes informagdes:

a) dados funcionais do requisitante: nome completo, fungdo, SIAPE e-mail institucional;

b) tamanho do protétipo (altura x largura x profundidade) em centimetros (cm);

c) peso estimado do protdtipo em quilogramas (kg);

d) requisitos estruturais e de projeto que se deseja para o prototipo;

e) desenho esquematico contendo dimensdes principais do protétipo que se deseja construir;

f) informar o local para instalagdo do protétipo;

g) informar o protétipo precisara de infraestrutura especial (coleta de gases, efluentes liquidos ou gasosos toxicos ou especiais, elevado nivel de ruido e/ou
vibragdes, alta tensdo elétrica, outros).

TiITULO VI

DAS PROVIDENCIAS INTERNAS DALL/SACT

Art. 10. As solicitagdes das quais tratam esta Instrugdo Normativa, uma vez recebidas no e-mail da DALL e da SACT, serdo processadas seguindo a
sequéncia abaixo:

| - a chefia da DALL devera em um prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis designar um(a) servidor(a) TAE lotado na DALL para executar a tarefa;

Il - uma vez designado pela chefia, o(a) servidor(a) terd prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis para informar qualquer impossibilidade na realizagdo da agdo
de logistica;

IIl - uma vez que o(a) servidor(a) TAE seja confirmado para a agdo de logistica, terd um prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis para informar os materiais e
EPIs necessarios a execugdo da acdo;

IV - a DALL terd prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis para executar a agdo de logistica, a contar do dia de recebimento do e-mail enviado pelo solicitante

ao enderecgo dall@ unila.edu.br.

Paragrafo Unico. Devido ao carater particular que os protdtipos apresentam, o prazo para a execugdo dos protétipos poderd ser maior do que 20 (vinte)
dias Uteis, a depender do combinado entre o solicitante e a equipe da DALL.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de publicagdo no Boletim de Servigo.

RICARDO MOREL HARTMANN

Instrug¢do Normativa n? 1/2026/Sact, com publicagdo no Boletim de Servigo n? 47, de 14 de Margo de 2026.
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