MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 1, DE 30 DE JULHO DE 2026

DispGe sobre a utilizagdo de recursos financeiros e a prestagdo de
contas dos auxilios concedidos no ambito editais de fomento
geridos pela Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagdo (PRPPG) da
UNILA.

A PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO, da Universidade Federal da Integragdo Latino-americana (UNILA),nomeada pela Portaria n°
611/2025/GR, publicada no DOU n2 227, de 28 de novembro de 2025, s. 2, p. 37, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria n°
282/2020/GR, nos art. 22 e 32, considerando a necessidade de estabelecer procedimentos acerca da prestagdo de contas para aquisi¢des de bens, servicos
e materiais de consumo, resolve expedir a seguinte Instru¢gdo Normativa:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - outorgado(a): pesquisador(a) responsavel pelo projeto de pesquisa/proposta ou coordenador(a) do Programa de Pés-Graduagdo contemplado(a) com
financiamento institucional, a quem sdo repassados os recursos financeiros, por meio do cartdo pesquisador ou outras formas de concessdo de recursos, e
que responde pela sua execugdo, em conformidade com o plano de aplicagdo financeira aprovado e as normativas vigentes;

Il - prestagdo de contas: conjunto de documentos e informagdes que comprovam a regular aplicagdo dos recursos publicos em atividades de pesquisa e/ou
pos-graduagdo, em conformidade com o Plano de Aplicagdo Financeira aprovado, bem como com a legislagdo, as normas e os editais vigentes;

Il - despesa de pequeno vulto: despesa cujo valor total da nota fiscal seja igual ou inferior a
2 (dois) salarios minimos vigentes no ano de langamento do edital, conforme valor de referéncia nele estabelecido;
IV - bem permanente: bem que, em razdo de seu valor ou durabilidade, é incorporado ao patriménio da instituicdo;

V - edital de fomento: instrumento publicado pela PRPPG quando houver disponibilidade de recursos orcamentérios para custeio e/ou investimento em
atividades de pesquisa e/ou pds-graduacgdo, prevendo, em seu cronograma, o recebimento de propostas para fins de selegdo e distribuigdo de recursos,
em conformidade com a execugdo or¢gamentdria;

VI —itens financidveis: conjunto de bens, servigos e despesas necessarios a execugdo das atividades de pesquisa e/ou pds-graduagdo, passiveis de
financiamento com recursos internos, classificados conforme sua natureza em custeio e investimento/capital, de acordo com o disposto em edital de
fomento especifico;

VII - Itens de custeio: despesas correntes destinadas a manutengdo e ao funcionamento das atividades previstas pelo(a) outorgado(a), incluindo, entre
outras, material de consumo, insumos, taxas de publicagdo e inscrigdes em eventos;

VIII — itens de investimento ou capital: despesas destinadas a aquisicdo de bens permanentes, que integrem o patrimoénio da instituigdo, tais como
equipamentos, materiais permanentes e bens durdveis;

IX — servigos: despesas relativas a contratagdo de servigos prestados por pessoas fisicas ou juridicas, necessarios a execugdo das atividades previstas
pelo(a) outorgado(a), incluindo servigos técnicos especializados, manutengdo de equipamentos, tradugdes, revisGes e similares;

X — despesas de deslocamento: despesas relacionadas a mobilidade necessaria a execuc¢do das atividades previstas pelo(a) outorgado(a), compreendendo
passagens e diarias;

XI - Cartdo Pesquisador UNILA/PRPPG: meio de concessdo de recurso institucional destinado a execuc¢do de despesas relacionadas a propostas
contempladas com financiamento, utilizado para a aquisi¢do de itens financidveis, observadas as normas vigentes e os limites autorizados por edital de
fomento especifico;



XIl - Plano de Aplicagdo Financeira: instrumento de planejamento que discrimina os itens financiaveis aprovados no ambito de propostas contempladas
com financiamento institucional, servindo de referéncia para a execugdo das despesas e para a prestagdo de contas;

XlIl - Unidade competente da PRPPG: unidade administrativa indicada no edital de fomento, responsavel pela gestdo do edital e/ou pelas atividades
relacionadas a prestagdo de contas;

XIV - Periodo de execugdo financeira: é o intervalo de tempo definido no edital de fomento durante o qual o recurso concedido podera ser efetivamente
utilizado pelo(a) outorgado(a) para a realizagdo das despesas previstas no Plano de Aplicagdo Financeira;

XV - Rubrica: categoria orgamentaria que agrupa despesas de mesma natureza, como custeio/consumo ou investimento/capital.

Art. 22 A presente Instrugdo Normativa se aplica a prestacdo de contas de editais de fomento publicados pela PRPPG, tais como:
| - Programa Institucional Agenda Triplice;

Il - Programa de Incentivo a Pés-Graduagdo (PROIPG);

Il - Programa de Auxilio a Integragdo de Docentes e Técnicos Administrativos as Atividades de Pesquisa (PAIP);

IV - PROAP/CAPES;

V - Demais Programas que venham a ser estabelecidos na universidade.

Art. 32 Os recursos concedidos por meio do Cartdo Pesquisador serdo utilizados exclusivamente para a aquisi¢cdo de itens financidveis previamente
aprovados no Plano de Aplicagdo Financeira, obedecendo-se as regras constantes em edital de fomento especifico, nesta IN e demais normativas
vigentes.

CAPiTULO Il

DA UTILIZAGAO DOS RECURSOS NA AQUISICAO DE ITENS FINANCIAVEIS

Art. 42 As despesas sdo classificadas nas rubricas de Custeio ou Investimento/Capital, cabendo ao edital de fomento especifico disciplinar os itens
financiaveis objeto da concessdo de recurso.

Art 52 No decorrer da execugdo das atividades de pesquisa e/ou pds-graduagdo poderdo ser realizados ajustes no Plano de Aplicagdo Financeira,
respeitando-se as formas e prazos dispostos nos editais de fomento especificos.

§ 1o E permitida a realocagdo de recursos, dentro da mesma rubrica, desde que essa seja necessaria a atividade de pesquisa ou pds-graduagdo realizada.

§ 20 Ocorrendo a necessidade de alteragdo de quantidade, inclusdo ou exclusdo de itens no projeto aprovado, sera necessario registrar a alteragdo no
Plano de Aplicagdo Financeira com a devida justificativa.

§ 30 Arealocagdo de recursos de que trata o § 12 deste artigo somente sera permitida mediante prévia alteragdo do Plano de Aplicagdo Financeira, a qual
devera ser aprovada pela unidade competente da PRPPG antes do comprometimento do respectivo recurso.

Art. 62 A atualizagdo do Plano de Aplicagdo Financeira devera ser solicitada pelo(a) outorgado(a) a unidade competente pela gestdo do edital de fomento,
por meio de formulario especifico disponibilizado na Central de Servigos.

§ 12 A unidade competente tera o prazo ordindrio de até 30 (trinta) dias para analisar o pedido de atualizagdo do Plano de Aplicagdo Financeira e
manifestar-se quanto a viabilidade da alteragdo.

§ 22 A unidade competente podera solicitar informagGes ou documentos adicionais para a analise do pedido de atualizagdo do Plano de Aplicagdo
Financeira.

Art. 72 Na aquisi¢do de itens financiaveis, o(a) outorgado(a) devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e economicidade,
sem deixar de considerar, igualmente, os aspectos de qualidade e de rendimento que possam comprometer o resultado da atividade de pesquisa e/ou
pos-graduacgdo, possibilitando assim o melhor aproveitamento dos recursos publicos, nos termos dispostos em edital de fomento especifico.

§ 12 As aquisigdes de itens financidveis devem atender ao disposto na Portaria n. 528, de 14 de novembro de 2024, e suas atualizagdes, sem prejuizo do
atendimento do disposto no Art. 74, § 12, da Lei n? 14.133/2021, que veda a preferéncia por marca, modelo ou fornecedor especifico, salvo em casos de
exclusividade devidamente justificados.

§ 22 Para aquisicdo de materiais, servigos e passagens, cujo valor seja superior a 2 (dois) saldrios minimos, deverdo ser anexados, no minimo, 3 (trés)
orgamentos, preservando o principio da economicidade, conforme dispde o art. 15 e 15-A, da Portaria n. 528, de 14 de novembro de 2024.

§ 32 Para aquisi¢cbes de materiais, servigos e passagens, cujo valor seja inferior a 2 (dois) saldrios minimos, observar-se-a o disposto no art. 15 desta IN.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Art. 82 Ocorrendo a aquisigdo de bem permanente, o(a) outorgado(a) deverd, no prazo de 30 (trinta) dias contados do seu recebimento, formalizar a
doagdo do bem a UNILA, mediante os procedimento de tombamento e doagdo junto a unidade competente, conforme o tipo de item financiavel, nos
termos do art. 92 desta IN.

Paragrafo Unico. O Termo de Doagdo devidamente protocolado devera ser incluido na prestagdo de contas como documento comprobatdrio da destinagdo
do bem.

Art. 92 Os procedimentos de tombamento e doagdo deverdo ser realizados junto a unidade competente, observadas as seguintes disposi¢des:

| — para equipamentos, tais como equipamentos laboratoriais, de informatica e similares, o(a) outorgado(a) devera, apos a aquisi¢do, entrar em contato
com o setor de Patrimdnio para realizagdo do registro, tombamento e demais procedimentos administrativos aplicaveis ao bem;

Il — para materiais bibliograficos, o(a) outorgado(a) devera, apds a aquisi¢do, entrar em contato com a Divisdo Administrativa da Biblioteca para
formalizagdo da doagdo do item adquirido e adogdo dos demais procedimentos administrativos cabiveis.

Paragrafo Unico. Em ambos os casos, o(a) outorgado(a) devera apresentar o Termo de Doagdo do bem, quando cabivel, juntamente com os documentos
comprobatorios da despesa, no ato da prestacdo de contas.

Art. 10. O auxilio concedido sé pode ser utilizado com despesas efetuadas dentro do periodo de execugdo financeira constante no Cronograma do Edital
de fomento no qual a proposta foi aprovada e contemplada com financiamento institucional, ainda que previstas e orgadas anteriormente.

Paragrafo Unico. O pagamento de itens financidveis em periodos ndo estipulados no edital de fomento configura pagamento indevido, ficando o(a)
outorgado(a) obrigado(a) a ressarcir os respectivos valores a UNILA, mediante o pagamento de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Secdo |

Das vedagdes na utilizagdo do recurso

Art. 11. E vedado ao(a) outorgado(a):

| — utilizar os recursos financeiros para fins diversos daqueles aprovados no edital de fomento especifico;

Il — transferir a terceiros as obrigacdes assumidas no ambito do projeto;

Il — realizar despesas fora do periodo de execugdo financeira estabelecido no edital de fomento especifico;

IV — remanejar recursos entre as naturezas de despesas, das rubricas de capital e de custeio, salvo quando expressamente autorizado pelo edital de
fomento especifico;

V - pagar taxas e/ou multas com remarcagdo ou cancelamento de passagens, devendo, tais despesas correrem a conta de recursos proprios daqueles que
deram causa ao fato.

§ 12 Na hipotese prevista no inciso IV deste artigo, a autorizagdo constante do edital de fomento especifico ndo dispensa a prévia aprovagdo da alteragdo
do Plano de Aplicagdo Financeira pela unidade competente da PRPPG.

§ 22 O descumprimento das disposi¢Ges deste artigo implicara a obrigatoriedade de devolugdo dos recursos utilizados indevidamente, sem prejuizo da
aplicagdo de outras medidas previstas na legislagdo e nas normativas institucionais.

CAPITULO Il

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12. A responsabilidade pela utilizagdo dos recursos financeiros do projeto e pela prestacdo de contas é exclusiva do(a) outorgado(a).

Paragrafo Unico. Em se tratando de fonte de financiamento do Programa de Incentivo a Pés-Graduagio - PROIPG e/ou PROAP/CAPES, cabera ao(a)
coordenador(a) realizar o acompanhamento, organizagdo e prestagdo de contas final do recurso total disponibilizado ao PPG.

Art. 13. A prestagdo de contas devera ser realizada dentro do prazo de 60 (sessenta) dias subsequentes ao término do periodo de execugdo financeira,
conforme previsto no edital de fomento especifico.

Art. 14. A prestacdo de contas deverd ser composta pelos seguintes documentos e/ou informacdes, que deverdo ser inseridos pelo(a) outorgado(a) no
processo eletronico de sua prestagdo de contas, ou sistema de prestagdo de contas indicado no edital de fomento:

I - Ultima versdo do Plano de aplicagdo financeira aprovado pela PRPPG.



Il - Relatério Cientifico de Atividades;

Il - Relatdrio Fisico-Financeiro, acompanhado da documentagdo comprobatéria das despesas, organizada conforme apresentado nos Anexos | e Il desta
Instrugao Normativa;

IV - Comprovante de devolugdo de eventual saldo ndo utilizado a PRPPG, por meio de Guia de Recolhimento a Unido (GRU);
V - Termo de Doagdo do bem, quando for o caso, a ser apresentado juntamente com os documentos comprobatdrios da despesa;

VI - No minimo, 3 (trés) orgamentos, bem como os respectivos comprovantes de pagamento, tais como nota fiscal ou cupom fiscal, referentes ao produto
ou servico adquirido;

VIl — Nos casos de concessdo de recursos destinados a participacdo em eventos, o beneficidrio devera apresentar os bilhetes de viagem utilizados, bem
como o comprovante de participagdo no evento;

VIII - Demais documentos e informagdes solicitadas no Edital de Fomento especifico e/ou normativas aplicaveis a programas especificos.

§12 O processo eletronico mencionado no caput deste artigo sera cadastrado pela unidade competente da PRPPG, que indicara o(a) outorgado(a) como
interessado(a).

§22 A unidade competente da PRPPG promovera a inclusdo do(a) outorgado(a) no processo eletronico para fins de ciéncia, possibilitando-lhe a inser¢do
dos documentos necessarios a prestagdo de contas.

Art. 15. Ainda que dispensada a apresentagdo de 3 (trés) orcamentos, o(a) outorgado(a) devera anexar o comprovante de pagamento da despesa,
mediante nota fiscal ou cupom fiscal, observando-se que o valor contratado devera estar compativel com os precgos praticados no mercado local ou em
sitios eletronicos especializados.

Paragrafo Unico. Na hipotese de dispensa da apresentacgdo dos 3 (trés) orgamentos, situagdo excepcional, o(a) outorgado(a) devera apresentar justificativa
fundamentada para a escolha do(a) fornecedor(a) ou do produto adquirido, especialmente quando a contratagdo ndo recair sobre a proposta de menor
prego.

Art. 16. A prestacdo de contas sera encaminhada pelo(a) outorgado(a), por meio eletrénico indicado no edital de fomento, a Unidade competente da
PRPPG:

I- Ao Departamento de Pds-Graduagdo (DPOS), quando se tratar de recursos do Programa de Incentivo a Pds-Graduagdo (PROIPG); e

II- A Divisdo de Fomento quando se tratar de editais de fomento a pesquisa da PRPPG.

Art. 17. A PRPPG poderd estabelecer procedimentos complementares destinados a aprimorar a instrugdo processual, a andlise e o julgamento das
prestacdes de contas, observados os principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico.

Art. 18. Apds andlise documental da prestagdo de contas pela unidade competente da PRPPG, o processo eletrénico serd encaminhado a Comissao,
especialmente designada pela PRPPG, a qual sera a responsavel pela analise da prestacdo de contas do Edital de fomento especifico, para emissdo de
parecer e a adogdo dos demais procedimentos administrativos cabiveis.

§ 1o Antes do envio do processo a Comissdo, a unidade responsavel da PRPPG podera solicitar ao (a) outorgado(a) a complementagdo da documentagdo
apresentada.

§ 20 A solicitagdo de complementagdo documental sera realizada por meio de e-mail institucional, devendo o(a) outorgado(a) encaminhar a
documentagdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar do envio do e-mail.

§32 Caso ndo haja resposta no prazo estabelecido, a unidade competente podera, no interesse da administracdo publica e a depender da viabilidade da
diligéncia, realizar nova solicitagdo de complementacdo documental, concedendo igual prazo para atendimento.

§ 40 Apds a(s) tentativa(s) de comunicagdo, caso a solicitagdo ndo seja atendida pelo(a) outorgado(a), a prestagdo de contas serd encaminhada para a
Comissdo responsavel pela analise da prestagdo de contas do Edital para emissdo de parecer fundamentado, ainda que com a auséncia de resposta ou
documentagdo incompleta.

§ 52 Apos o recebimento do processo pela comissdo responsavel, é vedada a inclusdo de novos documentos comprobatorios.

Secdo |

Da Comissdo responsavel pela andlise da prestagdo de contas (CRAPC)

Art. 19. A CRAPC responsavel pela andlise da prestagdo de contas do Edital de fomento especifico serd composta por 3 (trés) membros, sendo:
I - 1 (um) representante titular do Departamento de Pds-Graduagdo (DPOS) e um suplente;

Il - 1 (um) representante titular do Departamento de Pesquisa e um suplente;



Il - 1 (um) representante titular da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo (PRPPG) e um suplente.

Paragrafo Unico. E vedado aos pesquisadores participantes do projeto de pesquisa financiado a atuagdo no processo de analise da prestagio de contas do
qual fez parte.

Art. 20. A Comissdo (CRAPC) responsavel pela andlise da prestagdo de contas do Edital de fomento especifico, emitird parecer fundamentado dentro de 30
dias, prorrogavel, justificadamente, por igual periodo.

§ 12 O parecer da CRAPC podera concluir:

| — pela aprovagdo da prestagdo de contas;
Il — pela aprovagdo com ressalvas; ou
Il — pela reprovagdo da prestagdo de contas.

§ 292 A prestagdo de contas sera considerada aprovada quando comprovada a regular aplicagdo dos recursos, em conformidade com o Plano de Aplicagdo
Financeira, o edital de fomento e as normas vigentes, sem a identificagdo de impropriedades.

§ 32 A prestagdo de contas sera considerada aprovada com ressalvas quando forem identificadas impropriedades de natureza formal ou falhas sanaveis
que ndo comprometam a execugdo do objeto, a finalidade do recurso ou a regular aplicagdo dos recursos publicos.

§ 42 A prestagdo de contas sera considerada reprovada quando constatadas irregularidades na aplicagdo dos recursos, auséncia de comprovagio
documental nos termos desta IN, do edital de fomento especifico e das demais normas aplicéveis, desvio de finalidade ou descumprimento de obrigagdes
que comprometam a regular execugdo do objeto ou a integridade dos recursos publicos.

§ 52 Nos casos de reprovagdo da prestacdo de contas, poderdo ser adotadas as medidas cabiveis, incluindo a devolugdo de recursos, a apuragdo de
responsabilidade e a restri¢do a participagdo em novos editais, nos termos das normativas vigentes.

Secdo Il

Da aprovacao da prestagao de contas

Art. 21. As prestacGes de contas aprovadas, apds emissdo de parecer favoravel pela CRAPC, serdo arquivadas, sem necessidade de homologa¢do em
instancias superiores.

Paragrafo Unico: O outorgado devera conservar os originais da documentagéo pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, contados da data de aprovagdo da
prestacdo de contas, permanecendo a disposi¢cdo da PRPPG para eventual apresentagdo, quando solicitado.

Secdo lll

Da aprovacao da presta¢ao de contas com ressalvas

Art. 22. No caso de prestagdo de contas aprovada com ressalvas, a unidade competente da PRPPG notificara o(a) outorgado(a), por meio de e-mail
institucional, para o cumprimento das exigéncias estabelecidas pela CRAPC responsdvel pela andlise da prestagdo de contas do respectivo edital de
fomento, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias.

§ 1° O ndo atendimento das exigéncias no prazo estabelecido implicara a conversdo da aprovagdo com ressalvas em reprovagdo da prestacdo de contas.
§ 2° Findo o prazo estabelecido, ocorrera a reanalise da prestagdo de contas, mediante avaliagdo dos documentos encaminhados, que podera resultar:

| - a manutengdo do status da prestagdo de contas, quando os documentos apresentados forem insuficientes para atender as exigéncias estabelecidas pela
CRAPC, condigdo que:

a) enquanto perdurar o status de aprovagdo da prestagdo de contas com ressalvas, o(a) outorgado(a) permanecera inadimplente.

Il - a aprovacdo da prestacdo de contas, em caso de atendimento as exigéncias estabelecidas pela CRAPC.

Art. 23. A ndo apresentacdo dos documentos de despesas comprobatdrios, necessario a prestagdo de contas, nos termos desta Sec¢do, implicara:
| — a obrigatoriedade do ressarcimento dos recursos utilizados irregularmente.
Il —a impossibilidade de submissdo e participagdo em novos editais de fomento promovidos pela PRPPG enquanto perdurar a inadimpléncia;

Il — o encaminhamento do caso para as providéncias administrativas cabiveis, inclusive para fins de instauragdo de procedimento de apuragdo de
responsabilidade, quando couber.

Secdo IV

Da ndo apresentacao da prestagdo de contas



Art. 24. O(a) outorgado(a) que ndo apresentar a prestagdo de contas dentro do prazo pactuado no edital de fomento especifico sera notificado(a), uma
Unica vez, por meio de seu e-mail institucional, acerca de sua condigdo de inadimpléncia, sendo-lhe concedido o prazo maximo de 15 (quinze) dias para
regularizagdo, conforme Anexos | e Il desta IN.

Se¢aoV

Da auséncia de apresentag¢ao da prestagdo de contas

Art. 25. Decorrido o prazo previsto no artigo anterior sem a apresentagdo da prestacdo de contas, esta sera considerada ndo apresentada, sendo
devidamente comunicado(a) o(a) outorgado(a), e nos termos do art. 27, ensejando sua reprovagdo pela CRAPC de fomento especifico.

Art. 26. A ndo apresentagdo da prestacdo de contas, nos termos desta Segdo, implicara:
| — a obrigatoriedade de devolugdo integral dos recursos recebidos, atualizados na forma da legislagdo e normativas internas aplicaveis;
Il —a impossibilidade de submissdo e participagdo em novos editais de fomento promovidos pela PRPPG enquanto perdurar a inadimpléncia;

Il — 0o encaminhamento do caso para as providéncias administrativas cabiveis, inclusive para fins de instauragdo de procedimento de apuragdo de
responsabilidade, quando couber.

Segdo VI

Da reprovagao da prestagdao de contas

Art. 27. A reprovacdo da prestagdo de contas ocorrerad decorridos 90 (noventa) dias, contados a partir da atribuicdo do status da auséncia de apresentagdo
da prestagdo de contas.

Art. 28. A atribuicdo do status de reprovagdo da prestacdo de contas, implicara:
| — a obrigatoriedade de devolugdo integral dos recursos recebidos, atualizados na forma da legislagdo e normativas internas aplicdveis;
Il —a impossibilidade de submissdo e participacdo em novos editais de fomento promovidos pela PRPPG enquanto perdurar a inadimpléncia;

IIl — 0 encaminhamento do caso para as providéncias administrativas cabiveis, inclusive para fins de instauracdo de procedimento de apuragdo de
responsabilidade, quando couber.

Secdo VII

Do recurso quanto a reprovacdo da prestagdo de contas

Art. 29. Reprovada a prestagdo de contas, a CRAPC encaminhara o processo a Unidade competente da PRPPG, responsavel pela prestagdo de contas, que
comunicara oficialmente o outorgado por e-mail, notificando-o da decisdo e do prazo para interposigdo do recurso.

§ 12 O outorgado poderad apresentar recurso a CRAPC que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara a
Unidade imediatamente superior.

§ 22 O recurso fundamentado, acompanhado de documentagcdo comprobatdria, quando houver, devera ser encaminhado em resposta ao e-mail da
Unidade competente da PRPPG que efetuou a notificagdo.

Art. 30. Apds analise do recurso pela CRAPC, a mesma poderd aprovar ou reprovar e, no caso do segundo, encaminhar para a Unidade administrativa
imediatamente superior.

§ 12 A decisdo final devera ser proferida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento dos autos pelo érgdo competente.

§ 22 O prazo mencionado no paragrafo anterior poderd ser prorrogado por igual periodo, ante justificativa explicita.

Art. 31. O recurso administrativo tramitara no maximo por trés instancias administrativas, salvo disposicdo legal diversa.

Art. 32. Mantida a reprovacgdo da prestagdo de contas, em terceira instancia, a Unidade competente da PRPPG notificara o(a) interessado(a) acerca da



decisdo definitiva.

Paragrafo Unico. Apds a notificagdo de que trata o caput, cabera a Unidade competente da PRPPG a emissdo da Guia de Recolhimento da Unido (GRU),
com prazo para quitagdo de até 30 (trinta) dias.

Art. 33. No caso da aprovagdo da prestacdo de contas a PRPPG procedera com o arquivamento do processo.

CAP{TULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer midia, que decorram de atividades financiadas, integral ou parcialmente, pelos editais da
PRPPG, deverdo, obrigatoriamente, fazer referéncia ao apoio recebido.

Art. 35. Casos omissos serdo decididos pela PRPPG, podendo ser consultada, quando necessario, a CRAPC responsavel pela andlise da prestagdo de contas
do respectivo Edital de Fomento.

Art. 36. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Anexo |

DOCUMENTAGCAO COMPROBATORIA DAS DESPESAS

| - Materiais de Consumo

1. Nota fiscal emitida em nome do outorgado;

2. Comprovante de pagamento (recibo ou extrato bancario);
3. Consulta de disponibilidade do item no almoxarifado;

4. Orgcamento(s) emitido(s) em nome do outorgado, conforme disposto na Instrugdo Normativa.

Il - Insumos para instalagio, recuperagido e manutengio de equipamentos (despesas de custeio)
1. Nota Fiscal avulsa ou Recibo de Profissional Auténomo (RPA);

2. Comprovante de pagamento (recibo ou extrato bancario);

3. Consulta de disponibilidade do item no almoxarifado;

4. Orgamento(s) emitido(s) em nome do outorgado, conforme disposto na Instrugdo Normativa.

1Il - Despesas com deslocamento

3.1 Para apresentagdo de trabalhos em eventos académicos (coordenador ou membros da equipe):

1. Relatério de Afastamento de Curta Duragdo;

2. Comprovante de aquisi¢do do bilhete, acompanhado dos cartdes de embarque;

3. Comprovante de participagdo no evento (certificado ou declaragdo);

4. Declaragdo de auxilio de viagem (modelo PRPPG);

5. Orgamento(s) conforme disposto na Instrugdo Normativa.

3.2 Para trabalho de campo, coleta de dados, visitas técnicas e missdes de pesquisa(coordenador ou membros da equipe):
@ (mesma lista do item 3.1)

3.3 Para convidados externos (brasileiros ou estrangeiros):



@ (mesma lista do item 3.1)

Observagoes: Orientagdes para afastamentos de curta duragdo estdo disponiveis em: https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-
pessoas/carreira/capacitacao/afasta mento-curta-duracao

IV. Taxa de inscrigdo em eventos académicos nacionais e internacionais
1. Nota fiscal ou recibo de pagamento;

2. Certificado de participagdo no evento.

Observagdo: Os comprovantes poderdo ser emitidos em nome do participante do evento, desde que este seja membro do projeto de pesquisa ou do
programa de pds-graduagdo contemplado.

V. Pagamento de servigos de terceiros, como pagamento de analises de amostras em laboratérios, aquisicio de matrizes de células, dentre outros.
1. Nota Fiscal avulsa ou Recibo de Profissional Auténomo (RPA) emitido em nome do outorgado
2. Comprovante de pagamento (recibo ou extrato bancario)

3. Orgamento(s) emitido(s) em nome do outorgado, conforme disposto na Instrugdo Normativa.

VI - Servigos de tradugdo, revisdo e taxa de publicagdo de artigos

Exigéncia especifica: periddicos com classificagdo Qualis igual ou superior a B1.

1. Nota Fiscal avulsa ou Recibo de Profissional Autdnomo (RPA) emitido em nome do outorgado;
2. Comprovante de pagamento (recibo ou extrato bancario);

3. Comprovante de aceite ou de submissdo em periddico B1 ou superior; 4. Orcamento(s) emitido(s) em nome do outorgado, conforme Instrugdo
Normativa.

Observagdo: Os comprovantes poderdo ser emitidos em nome do membro do projeto de pesquisa ou do programa de pds-graduagdo contemplado.

VIl - Servigos de editoracdo (livros, coletaneas, publicagdes periddicas, obras de referéncia em qualquer suporte)
1. Nota Fiscal avulsa ou Recibo de Profissional Auténomo (RPA) emitido em nome do outorgado;

2. Comprovante de pagamento (recibo ou extrato bancario);

3. Comprovante de aceite ou de publica¢do;

4. Orgcamento(s) emitido(s) em nome do outorgado, conforme Instrugdo Normativa.

VIII- Licenga/taxa de acesso a publica¢des eletronicas, consideradas como custeio, desde que ndo contemplados no portal de periédicos da CAPES ou base
de dados na qual a UNILA tem acesso.

1. Nota Fiscal emitido em nome do outorgado

IX - Aquisicdo de materiais permanentes e equipamentos

1. Nota fiscal emitida em nome do outorgado;

2. Comprovante de pagamento (recibo ou extrato bancario);
3. Consulta de disponibilidade do item no almoxarifado;

4. Comprovante de doagdo do bem a UNILA;

5. Orgamento(s) emitido(s) em nome do outorgado, conforme Instrugdo Normativa.

Observagdo: O formulario e as orientagdes para doagdo de bens a UNILA estdo disponiveis em:

X - Materiais bibliograficos


https://portal.unila.edu.br/progepe/areas-da-gestao-de-pessoas/carreira/capacitacao/afasta%20mento-curta-duracao

1. Nota fiscal emitida em nome do outorgado;

2. Comprovante de pagamento (recibo ou extrato bancario);

3. Comprovante de doagdo do material a BIUNILA;

4. Orgamento(s) emitido(s) em nome do outorgado, conforme Instrugdo Normativa.

Observagdo: Para a doagdo do material bibliografico adquirido, apos realizagdo da compra, o outorgado devera entrar em contato com a BIUNILA:
<aquisicao.biunila@ unila.edu.br> Informagdes e formularios especificos estdo https://portal.unila.edu.br/biblioteca/servicos-biunila/servicos-locais

Anexo Il

Modelo de documento comprobatério

1. Os orgamentos para aquisicdo de material de consumo, devem conter: Nome e CNPJ da empresa, data e descri¢do do item.

Sigma-Aldrich Brasil Ltda. [+

CNPJ.; 68.337.65810001-27 CNPJ) da empresa

Rua Torre Eiffel 100, Lote 3A Gleba A Galpéo 2
CEP 06.705-481, Cotia, SP, Brasil

Dados do ortorgado (coordenador do projeto Tel: (11) 2170-8484
ou do PPG)
)
COTAGAO
A(0) Nimero de cliente:
CAROLINE NUM.COTAGAOD: 8208356717
UNILA - ILACVMN Datal/periodo: 11.05.2023/11.06.2023-10.06.2023 \ Data do Orgamento
AV TANCREDO NEVES 3838 y
85867-633 FOZ DO IGUACU - PR Pagina: 118
- BRASIL
enderego de E-mail: [ e
entrega

cor: I

AT.
Rel. Cotagdo de pregos n® ;8206356717
Conforme sua solicitagao, segue abaixo a nossa cotagao de preos, em Reais, para 0s produtos relacionados:

Produto/Unidade Orgdo P

Marca  Observagdes Controlador  Quantitade Prego Unitério Prego Total = Descrl;ao do item
000010 271004-1L EA RSEA RS

ACETONITRILE, ANHYDROUS, 59.8% 1 858,75 858,75

1Pl 0%

ICMS 12%

NCM 29269029

Previsao de entrega 1 EA para 18.05.2023

ARNIN WAMONAAT AW W En DarEa De

2. A pesquisa realizada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, deve conter a data e hora de acesso.
Use a fungdo “Imprimir = Crtl+P” para salvar a consulta de prego.

Nao sera aceito o “printda tela” de orgamento.


mailto:aquisicao.biunila@unila.edu.br
https://portal.unila.edu.br/biblioteca/servicos-biunila/servicos-locais%C2%A0
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