MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
GABINETE DA REITORIA

INSTRUGAO NORMATIVA Ne 1, DE 01 DE ABRIL DE 2026

DispGe sobre os procedimentos administrativos para a associagao,
filiagdo, adesdo, renovagdo ou desfiliagdo institucional da
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana a entidades
que exijam pagamento de anuidades.

A CHEFE DE GABINETE DA REITORIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGCAO LATINO-AMERICANA, no uso de suas atribuigdes legais, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa estabelece normas e procedimentos administrativos para a solicitagdo de associagdo, filiagdo, adesdo, renovagdo ou
desfiliagdo institucional a entidades externas que imponham o pagamento de anuidade, no ambito da Universidade Federal da Integracdo Latino-
Americana (UNILA).

Art. 292 Para os fins desta Instru¢gdo Normativa, considera-se:

| — unidade demandante: macrounidade académica ou administrativa da UNILA que manifeste interesse na associacdo, filiagdo ou adesdo institucional;
Il — entidade: pessoa juridica de direito publico ou privado, nacional ou internacional, a qual se pretenda associar, filiar ou aderir institucionalmente;

Il — anuidade: valor pecuniario periddico exigido pela entidade como condi¢do para a manutengdo da associagao, filiagdo ou adesdo institucional.

CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO DE ASSOCIAGAO, FILIACAO OU ADESAO

Art. 32 A associagdo, filiagdo ou adesdo institucional a entidade que exija pagamento de anuidade dependerd de prévia instauragdo de processo
administrativo e de autorizagdo da Reitoria, sendo vedada a formalizagdo sem a observancia dos procedimentos previstos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 42 O processo administrativo de que trata o art. 32 devera ser encaminhado ao Gabinete da Reitoria e instruido, obrigatoriamente, com os seguintes
elementos:

| — justificativa técnica e institucional circunstanciada, na qual se demonstre a necessidade, a relevancia e os beneficios institucionais decorrentes da
associacgdo, filiagdo ou adesdo;

Il — declaragdo expressa de inexisténcia de associagdo vigente da UNILA a outra entidade que oferega servigos, finalidades ou beneficios equivalentes; e
informacdo detalhada acerca da cobranga de anuidade, contendo o valor estimado, a periodicidade e o més previsto para pagamento;

Il — documentos adicionais para analise, tais como estatuto social, atas constitutivas, regimento interno ou documentos congéneres da entidade.

§ 12 Os pedidos de associagdo, filiagdo ou adesdo deverdo ser formulados sempre para o exercicio subsequente e realizados até o més de 30 de junho do
exercicio vigente, com vistas a adequada previsdo orgamentaria.

§ 22 Os pedidos realizados que ndo atenderem ao prazo disposto no § 12 ndo serdo considerados para o exercicio financeiro do ano subsequente,
resguardado em analise para o préximo periodo de adesdes.

CAPITULO Il
DA ANALISE INSTITUCIONAL E ORCAMENTARIA

Art. 52 O processo administrativo sera submetido a analise da Reitoria quanto a compatibilidade com os objetivos institucionais e a disponibilidade
orgamentaria.

Paragrafo Unico. As adesdes deferidas serdo consolidadas e encaminhadas a Departamento de Programagdo e Controle Orgamentario (DPCO) estritamente
nos prazos do ciclo orgamentario anual, por meio do Projeto de Lei Orgamentdria Anual (PLOA), condicdo obrigatdria para o registro no Sistema Integrado
de Planejamento e Orgamento (SIOP) e execugdo da despesa no exercicio subsequente.

Art. 62 Apos a andlise e a autorizagdo, o processo sera encaminhado a unidade demandante para posterior inclusdo da documentagdo relativa ao
pagamento da anuidade no exercicio financeiro seguinte, devendo, em seguida, ser novamente submetido ao Gabinete da Reitoria para as providéncias
cabiveis.

CAPITULO IV
DA PAGAMENTO E MANUTENGAO DA ASSOCIACAO, FILIACAO OU ADESAO

Art. 72 A manutengdo ou renovacgdo da associagao, filiagdo ou adesdo institucional deverd ser formalizada pela unidade demandante, anualmente, no
mesmo processo administrativo referente ao exercicio anterior, com a finalidade de assegurar a preservagdo do histérico da relagdo institucional.



Art. 82 As solicitagcGes de pagamento devem ser enviadas para o Gabinete da Reitoria até julho de cada ano.

Art. 92 A solicitagdo de manutengdo ou renovagdo deverd ser instruida pela unidade demandante com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
acompanhada, obrigatoriamente, dos seguintes documentos:

| — relatdrio circunstanciado das atividades desenvolvidas no exercicio anterior, com a indicagdo dos resultados alcangados e dos beneficios institucionais
auferidos pela UNILA;

Il — boleto bancério ou documento equivalente referente a anuidade, contendo a respectiva data de vencimento.

Paragrafo Unico. Em caso de reajuste do valor de anuidades, podera haver necessidade de adequagdo com prazo maior.

Art. 10. O processo de renovagdo serd submetido a analise do Gabinete da Reitoria.

§ 12 Verificada a incompletude da documentacgdo, o processo serd devolvido a unidade demandante para saneamento.

§ 22 Estando o processo devidamente instruido, dar-se-a prosseguimento ao fluxo administrativo para fins de pagamento da anuidade.

§ 32 Caberad as unidades demandantes a interlocugdo com a entidade parceira, visando a emissdo das cobrangas correspondentes, bem como a
divulgacdo, no ambito da UNILA, dos beneficios institucionais disponibilizados em razdo da associagdo.

CAPITULO V
DA DESFILIACAO

Art. 11. A desfiliagdo institucional devera ser iniciada pela macrounidade demandante, mediante comunicag¢do formal a entidade, devendo toda a
documentagdo relacionada ser inserida no respectivo processo administrativo e encaminhada ao Gabinete da Reitoria.

§ 12 Na comunicagdo de que trata o caput, a macrounidade demandante devera solicitar a entidade a confirmagdo acerca da existéncia de eventuais
obrigagBes pendentes por parte da Universidade, bem como as orientagGes necessarias para sua regularizagdo, quando houver.

§ 292 A resposta da entidade, na qual conste a inexisténcia de pendéncias ou a comprovacgdo de sua regularizacdo, devera ser juntada ao processo
administrativo e encaminhada ao Gabinete da Reitoria.

§ 32 Concluida a instrugdo do processo, com a inclusdo de todos os documentos pertinentes, os autos deverdo ser encaminhados ao Gabinete da Reitoria,
com a finalidade de assegurar a preservagdo do histdrico da relagdo institucional.

Art. 12. As associagGes, filiagdes ou adesGes institucionais em relagdo as quais ndo restarem comprovados os interesses e os beneficios institucionais para
a UNILA poderdo ser objeto de desfiliagdo, mediante decisdo devidamente motivada do Gabinete da Reitoria.

Art. 13. As associagGes, filiagdes ou adesGes institucionais cujas anuidades ndo tenham sido quitadas no exercicio financeiro vigente, nos termos desta
Instrugdo Normativa, poderdo ser objeto de desfiliagdo, mediante decisdo do Gabinete da Reitoria.

CAP{TULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A relagdo das entidades as quais a UNILA se encontra associada, filiada ou aderida é publicizada para consulta publica no Portal da UNILA, na area
dedicada a Secretaria-Geral da Reitoria (SGR).

Art. 15. Os casos omissos e as situages excepcionais decorrentes da aplicagdo desta Instrugdo Normativa serdo dirimidos pelo Gabinete da Reitoria, no
ambito de suas competéncias administrativas.

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

DEISE BAUMGRATZ

Instrugdo Normativa n® 1/2026/GR, com publicagdo no Boletim de Servico n? 61, de 02 de Abril de 2026.



