MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 1, DE 05 DE JULHO DE 2022

Estabelece o fluxo e os procedimentos para registro, analise e
acompanhamento dos Programas de Extensdo da UNILA.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA — UNILA, designada pela Portaria n2 362/2019/GR, de 26 de junho
de 2019, com base nas atribuicbes delegadas pela Portaria UNILA n2 281/2020/GR, de 21 de agosto de 2020, nos termos da legislacdo, e considerando:

A Resolugdo CONSUN n2 37, de 07 de dezembro 2021;
A Resolugdo COSUEX n2 01, de 02 de maio de 2022; e

O que consta no processo 23422.014271/2022-91,

RESOLVE:

Art. 12 A presente instrugdo normativa tem por objetivo estabelecer o fluxo e os procedimentos para o registro, a analise e o acompanhamento dos
Programas de Extensdo, com base na Resolugdo 01/2022/COSUEX, que regulamenta a extensdo universitaria no dmbito da UNILA.

Art. 22 Os programas de extensdo da Unila sdo um conjunto articulado de Projetos e outras modalidades de extensdo, que tenham direcionamentos a
objetivos comuns, de carater multidisciplinar e organicos institucional, integrados ao ensino e a pesquisa.

Art. 32 Os programas de extensao serdo instituidos via portaria, emitida pela PROEX na qual constara o(a) coordenador(a) responsavel, a vigéncia do
programa e o resumo das atividades.

DO FLUXO DE SUBMISSAO

Art. 42 O fluxo de submissdo dos programas de extensao se dara nas seguintes etapas:
| — Submissdo no mddulo de Programas no SIGAA pelo(a) coordenador(a) da proposta;
Il — Andlise técnica quanto ao registro da proposta no SIGAA, pela PROEX;

IIl — Abertura de processo eletronico pela PROEX via SIPAC;

IV — Avaliagdo de mérito da proposta de programa, conforme Art. 132 do Regulamento da Extensdo Universitaria da UNILA, RESOLUCAO COSUEX N¢
1/2022;

V — Anuéncia, via SIGAA, pela dire¢do do instituto ou chefia imediata da(o) proponente.
VI — Parecer de aprovac¢do/reprovacdo no SIGAA pela PROEX
VIl — Emissdo de portaria, pela PROEX;

VIII — Execugdo do programa, vinculagdo das agdes, caso ainda ndo tenha ocorrido, envio de relatdrios, prestagdo de contas, etc.

Art. 52 Na etapa da andlise técnica, a PROEX podera devolver a proposta quantas vezes forem necessarias para as devidas adequag&es.


https://sig.unila.edu.br/sipac/protocolo/processo/cadastro/anexa_doc_2.jsf#this

Art. 62 A avaliagdo de mérito de que trata o Art. 49, inciso IV, sera realizada no centro interdisciplinar ao qual o(a) coordenador(a) se vincula, com base nos
critérios elencados nos artigos 292 e 302 desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico. Em caso de coordenadores ndo lotados em institutos ou subunidades académicas, as propostas serdo avaliadas quanto ao mérito, pela
COSUEX.

Art. 72 O centro interdisciplinar ou a COSUEX, quando for o caso, emitird parecer de mérito, que subsidiard a decisdo da chefia quanto a anuéncia, ou n3o,
da proposta e subsidiard o parecer da PROEX.

Paragrafo unico. O parecer emitido deverad ser inserido no processo eletronico pelo setor responsavel por sua emissdao no prazo maximo de 40 dias.

DOS PRAZOS GERAIS

Art. 82 O registro do programa sera realizado com, no minimo, 90 dias de antecedéncia do inicio de suas atividades, a fim de garantir sua tramitagdo por
todas as instancias competentes para sua avaliagdo.

Art. 92 O prazo de tramitagdo na PROEX, que compreende a data de submissdo até a abertura do processo eletronico, é de 30 dias, podendo ser estendido
no caso de necessidade de adequagdo da proposta.

Art. 102 O prazo para avaliagdo e homologagdo da proposta pelos responséveis é de 60 dias, podendo ser estendido no caso de necessidade de adequagéo
da proposta.

DOS PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO

Art. 112 A submissdo da proposta de programa de extensdo é realizada no SIGAA, mediante preenchimento do formulario de credenciamento de
programa.

Paragrafo Unico. A submissdo implica na declaragdo do(a) coordenador(a) proponente quanto a exequibilidade, considerando os recursos humanos e a
infraestrutura existentes na UNILA, e a responsabilidade pelo programa, observando a legislagdo, normas e codigos de ética aos quais estd submetido.

Art. 122 A submissdo deve ser realizada por servidor(a) efetivo(a) da UNILA, na condigdo de coordenador(a), com no minimo 02 (dois) anos de experiéncia
em coordenacdo de projeto de extensao.

Art. 132 Deve ser indicado, obrigatoriamente, um(a) coordenador(a)-adjunto(a).
§12 No caso de programa de extensao proposto por TAE, deve ser indicado um docente como membro orientador.

§22 Compdem a equipe do programa os(as) coordenadores(as), coordenadores(as)-adjuntos(as) e discentes (bolsistas e voluntarios) que atuem nas agdes
de extensdo vinculadas ao referido programa.

§32 E possivel o cadastro de outros membros da equipe, que poderdo ser colaboradores e parceiros externos, se atuarem no programa.

Art. 142 O(A) proponente deve preencher devidamente os campos do formulario do SIGAA que deem subsidio para avaliagdo de mérito e que justifiquem
sua submissdo na modalidade “programa”: periodo de execugdo, publico-alvo, resumo, justificativa, objetivos, fundamentacgdo tedrica, metodologia,
cronograma das atividades, Orgamento (se for o caso), membros da equipe e parceiros, resultados esperados e referéncias bibliograficas.

§12 O periodo de execugdo devera respeitar o prazo de no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) anos para realizagdo das atividades.
§22 O publico-alvo do programa deve objetivar a interagdo com comunidade externa.
§32 Incluir, se for o caso, as instituicdes parceiras do programa, formais e informais.

§492 Deve-se atentar a carga hordria dos membros da equipe de acordo com o Art. 492 do Regulamento da Extensdo Universitaria da UNILA, Resolugdo n2
1/2022/COSUEX

Art. 152 O(A) coordenador(a) devera realizar a vinculagdo de, pelo menos, dois projetos, e outra(s) atividade(s) de extensdo (curso, evento, prestagdo de
servigo).

§12 A vinculagdo de que trata o caput deve ocorrer em no maximo 60 dias ap6s a instituigdo do programa via portaria.



§22 Um programa ndo podera ser constituido apenas por agdes de um(uma) mesmo(a) coordenador(a).

Art. 162 Decorridos 60 dias do inicio da vigéncia do programa e verificando-se que ndo cumpriu-se o que determina o Art. 15, a PROEX cancelara o
programa de oficio.

DA TRAMITAGAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 172 Realizada a andlise técnica e satisfeitas as normas, a PROEX procedera com a abertura do processo eletronico e encaminhara para avaliagdo do
setor responsével.

Art. 182 O processo sera encaminhado para o instituto ao qual o(a) proponente esta vinculado(a).

Paragrafo Unico. Em caso de proponentes nao vinculados a institutos, as propostas serdo encaminhadas a Secretaria da Comissdo Superior de Extensdo.

DO ENCERRAMENTO, DA RENOVAGAO, DO CANCELAMENTO

Art. 192 O programa de extensdo poderd ser:
| — Renovado.
Il = Concluido.

IIl — Cancelado.

Art. 202 O programa devera ser executado em no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) anos, podendo ser renovado uma vez, por prazo ndo superior ao
periodo inicial.

Art. 212 Para renovar o programa, € necessario o envio de relatério final e conclusdo da proposta no SIGAA.
§12 Aprovado o relatdrio final e solicitada a renovagao, sera dispensada nova avaliagdo de mérito do programa.

§22 Mesmo em caso de renovagdo, é necessaria nova anuéncia da diregdo do instituto ou da chefia imediata.

Art. 222 A PROEX devera anexar ao processo administrativo despacho favoravel a renovagdo do programa.

Art. 232 A conclusdo do programa no SIGAA acontecera ap6s 30 (trinta) dias do término de vigéncia e estd condicionado a submissao dos relatérios
parciais e final e a aprovagdo pela PROEX.

Art. 242 O cancelamento do programa ocorrera por solicitagdo do(a) coordenador(a) ou de oficio pela PROEX, com as devidas justificativas.

Art. 252 A PROEX podera cancelar de oficio o programa caso constate situagdo de ndo cumprimento da agdo.
§12 O(A) coordenador(a) sera notificado(a) e terd o prazo de 10 dias para recorrer da decisdo.
§22 A PROEX € a instancia de analise recursal.

§32 A COSUEX é a segunda instancia recursal.

Art. 262 O cancelamento de programa por parte do(a) coordenador(a) devera ser solicitado a PROEX com prazo minimo de 30 dias.
§12 O cancelamento sera homologado pela PROEX, que comunicara o setor ao qual o programa se vinculava.

§22 O pedido de cancelamento devera ser devidamente justificado, indicando a impossibilidade de encerramento na data prevista originalmente, bem
como demais motivos que fundamentam o pedido de cancelamento.

§32 E obrigatdria a submissdo do relatério final do programa.



Art. 272 O cancelamento do programa ndo provoca o encerramento das agdes a ele vinculadas.

Art. 282 O cancelamento do programa implica na impossibilidade de emissdo dos certificados da equipe executora e podera ensejar na devolugdo de
recursos recebidos, se for o caso.

DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DE MERITO

Art. 292 A avaliagdo de mérito das propostas considerara a articulagdo entre as agdes do programa, que podem girar em torno de:
a) tematica especifica;
b) territorio delimitado;

c) atendimento de uma populagio e/ou grupo especifico.

Art. 302 Deverdo ser observados na avaliagdo de mérito:

| — A caracterizagdo como programa, demonstrando a articulagdo entre agGes de extensdo e a sua execuc¢do a longo prazo.

Il — Sua relagdo com a comunidade e o impacto para transformagdo social

IIl — Impacto na formagdo do estudante e os beneficios académicos configurados a partir de melhorias no processo de formacgao do discente;
IV — A articulagdo com as atividades de ensino e de pesquisa;

V — A articulagdo com institui¢des e organizagbes da sociedade civil que atualmente se constituem como uma importante forga social e/ou parceria
firmada com instituicdes publicas de ensino e/ou espacos de divulgagdo cientifica e cultura.

VI — Relagdo da acdo de extensdo com a missdo, com a Politica de Extensdo e outros documentos norteadores da UNILA e de suas unidades organicas, tais
como Projeto Pedagdgico de Curso, Plano de Desenvolvimento Institucional, Regimento, Estatuto, conforme o caso.

DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES

Art. 312 A submissdo do relatdrio parcial das atividades pelo(a) coordenador(a) do programa é obrigatéria.

§12 O relatdrio parcial sera homologado pela PROEX.

§22 O prazo para submissdo do relatério parcial é de 30 dias, a cada 12 meses de vigéncia.

§32 A ndo submissdo do relatério parcial no prazo serd considerada como pendéncia e poderd ensejar na suspensdo de recursos, se for o caso, ou ainda,
no encerramento do programa.

Art. 322 Ao término da vigéncia do programa, o coordenador devera submeter o relatério final das atividades.

Paragrafo Unico. O prazo para submissdo do relatério final é de 30 dias contados a partir da data final de execugdo do programa.

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 332 Os programas de extensdo tém carater estratégico e poderdo ter orcamento especifico destinado para seu fomento.

Art. 342 O fomento de programas pela PROEX dependera de disponibilidade orgamentaria e sera atribuido mediante edital especifico.

Art. 352 O programa poderd captar recursos externos e a PROEX dara o apoio administrativo para sua execugdo.

DA CERTIFICACAO



Art. 362 Os certificados da equipe executora do programa serdao emitidos apds a conclusdo do programa, ou apés a finalizagdo do vinculo do membro da
equipe.

Paragrafo unico. E obrigatério o envio de relatério pelos membros da equipe com plano de trabalho cadastrado para emiss3o de certificado.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 372 O(A) coordenador(a) é responsavel pelas informagdes inseridas no SIGAA em relacdo a fungdo e periodo de participagdo dos membros da equipe.

Art. 382 Casos omissos serdo deliberados pela PROEX, consultada a COSUEX, se necessario.

KELLY DAIANE SOSSMEIER

Instrugcdo Normativa n® 1/2022/Proex, com publicacdo no Boletim de Servigo n€ 119, de 05 de Julho de 2022.



