MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 1, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2022

DispGe sobre normas e procedimentos para acesso e permanéncia
nas dependéncias das unidades académicas e administrativas da
Universidade Federal da Integragdo Latino Americana - UNILA.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO, GESTAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA, nomeado pela
Portaria UNILA N2 398 de 30 de junho de 2017, tendo em vista a delega¢do de competéncia conferida pela Portaria N2 283/2020/GR, no uso de suas
atribui¢Bes, conforme processo administrativo n2 23422.013116/2019-51, RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar normas e procedimentos para acesso e permanéncia nas dependéncias das unidades académicas e administrativas da Universidade
Federal da Integragdo Latino Americana - UNILA, visando ampliar as condigdes de seguranga institucional.

Art. 22 Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - AGENTE DE SEGURANCGA: Colaborador terceirizado contratado pela UNILA com a fun¢do de desempenhar funges de seguranga e controle de acesso.
Il - ATIVIDADE EXTERNA: evento ndo relacionado com as atividades fim da instituicdo.

Il - ATIVIDADE INSTITUCIONAL: evento relacionado com as atividades fim da instituigdo: ensino, pesquisa e extensdo.

IV - ATIVIDADE PUBLICA: evento ou atividade aberta a participacio de qualquer pessoa interessada, classificada como atividade externa ou institucional.
V - ATIVIDADE RESTRITA: evento ou atividade de acesso limitado a participagdo de convidados especificados nominalmente.

VI - DOCUMENTO OFICIAL: documento expedido por érgdo publico, que, por forga legal, sleja vélido para identificagdo do individuo, como Carteira de
Identidade (RG) expedida pela Secretaria de Segurancga Publica, Carteira do Conselho ou Orgdo de Classe (CRA, OAB, CRM etc.), Carteira Nacional de

Habilitagdo (CNH), Passaporte, Registro Nacional de Estrangeiros (RNE).

VII - EVENTO: atividade e/ou manifesta¢do educacional, cientifica, cultural, artistica, esportiva, sindical e de lazer e compreendem, principalmente, as
solenidades oficiais, cursos, palestras, seminarios, jornadas cientificas, simpdsios, mostras, conferéncias, semanas académicas, debates, congressos e
correlatos, campeonatos e encontros esportivos, assembléias, manifestacdes artisticas vinculadas a projetos académicos, cientificos e/ou culturais, e
apresentagdes artisticas e culturais em geral.

VIIl - REQUISICAO "AUTORIZAGAO DE ACESSO": requisicdo realizada por servidor, na Central de Servicos da UNILA, de autorizagio para acesso de terceiros
nas areas comuns da instituicdo, fora do horario de expediente.

IX - SERVIDOR: pessoa ocupante de cargo publico em exercicio na UNILA.

X - TERCEIRO: qualquer pessoa que ndo seja ocupante de cargo publico na UNILA, como discentes, colaboradores terceirizados, convidados e comunidade
externa em geral.

Art. 32 Durante o horario de funcionamento da instituigdo, as dreas de uso comum das unidades da UNILA sdo de livre acesso.

Paragrafo Unico: O disposto neste artigo ndo se aplica a:

| - imével alugado ou cedido para desenvolvimento das atividades desta universidade, sobre o qual incida disposi¢des contratuais e/ou condominiais que
limitem o acesso aos espagos; e

Il - unidades e/ou espacos que, devido a sua funcionalidade ou especificidade, incidam normativas proprias para controle de acesso.

Art. 42 Para acessar e permanecer na Institui¢do, todo servidor ou terceiro, devera apresentar documento oficial com foto para identificagdo, sempre que
solicitado pelo agente de seguranga.



Art. 52 Fora do horario de funcionamento da institui¢do, o acesso as unidades da UNILA é livre apenas aos servidores da universidade.

§19 Para o acesso de terceiros, poderd ser concedida autorizagdo de acesso necessariamente por um servidor, por meio das seguintes formas:

| - Autorizacdo por acompanhamento: autorizagdo realizada por meio de servidor da instituicdo, que devera acompanhar o(s) terceiro(s) durante toda sua
permanéncia na instituigdo, limitado a 5 pessoas. Ndo é necessdria a requisi¢do "autorizagdo de acesso", cabendo ao agente de seguranga efetuar o
registro do acesso no livro de ocorréncias.

Il - Autorizagdo de acesso individual: autorizagdo formal de servidor da instituigdo, por meio da requisicdo "Autorizagdo de Acesso", que permite o acesso
desacompanhado e temporario de terceiros. Esta autorizagdo podera ter validade méxima de 6 (seis) meses.

Il - Autorizagdo de acesso coletivo restrito: autorizagdo formal de servidor da instituigdo, por meio da requisi¢do "Autorizagdo de Acesso", que permite o
acesso desacompanhado, tempordrio, em determinado espaco da Universidade, de um grupo de pessoas previamente identificadas. Neste caso é
necessario informar os dados do documento oficial na lista de pessoas autorizadas.

IV - Autorizagdo de acesso coletivo publico: autorizagdo formal de servidor da instituigdo, por meio da requisi¢do "Autorizacdo de Acesso", que autorizara

0 acesso de qualquer pessoa interessada em atividade publica.

§22 A requisigdo "Autorizagdo de Acesso" devera ser enviada, com no minimo 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia do acesso, por meio da Central de
Servigos.

DOS ACESSOS PARA EVENTOS

Art. 62 A organizagdo e o controle de acesso para eventos de atividades institucionais ou externas, restritas ou publicas, devera ser coordenado pela
unidade organizadora do evento.

§12 A unidade organizadora do evento devera designar um servidor responsdvel por coordenar as a¢gdes do evento, desde o planejamento até o
encerramento total das atividades.

§29 A organizagdo do evento poderd requerer ao Departamento de Estrutura e Servigos (DES), o apoio de colaboradores terceirizados de vigilancia para
auxiliar no controle de acesso e seguranca do evento, sendo este atendido mediante existéncia de disponibilidade contratual e or¢amentdria.

§32 Cabera a unidade organizadora do evento:

I- Obter os dados de identificagdo dos participantes do evento para o controle de acesso, quando for o caso;
Il - Realizar e confirmar a reserva/autorizagdo para uso do espago em que sera realizado o evento, junto a unidade gestora do espaco;

Il - Observar e zelar pelo cumprimento das regras sanitarias, de seguranca e normativas legais e internas para a realizagdo do evento, tais como vedag¢des
quanto aos horarios, ruidos e demais impedimentos e/ou proibig&es;

IV - Auxiliar a elucidagdo de ocorréncias ocasionadas durante os eventos;

V - Fornecer apoio aos participantes dos eventos, conforme for o caso;

VI - Prestar as informagdes necessdrias ao DES quando requerido apoio de colaboradores terceirizados de vigilancia;

VIl - Observar os procedimentos e atender as normas referentes ao fornecimento de credenciais de acesso para a utilizagdo de equipamentos, redes sem

fio e laboratdrios de informatica.

Art. 72 Nos casos de eventos e alojamento de terceiros de outra Instituicdo, para atividades externas ou institucionais, é necessario que a Instituigdo
demandante solicite autorizagdo prévia, por meio de Oficio ao Gabinete da Reitoria, para deliberagdo.

§12 O Gabinete da Reitoria podera solicitar informagées de outras unidades para subsidiar a analise.

§22 No caso de aprovacgdo, o Gabinete da Reitoria indicard um servidor ou setor responsavel pela organizagdo do evento.

DOS ACESSOS DE VEICULOS E ESTACIONAMENTO

Art. 82 Os servidores e terceiros que utilizem as vagas de estacionamento da Instituicdo, poderdo cadastrar seus veiculos para facilitar a identificacdo e
controle.

§19 Esse cadastro é meramente informativo para auxiliar na identificagdo do responsavel do veiculo, a fim de possibilitar a comunicagdo em caso de
ocorréncias.



§22 A adesdo ao cadastro é voluntdria e ndo estabelece nenhum vinculo ou servigo de seguranga ao veiculo, cabendo ao responsavel realizar a atualizacdo
dos dados.

Art. 92 Os casos omissos serdo tratados pela Prd-Reitoria de Administragdo, Gestdo e Infraestrutura.

Art. 10 Esta instrugdo normativa entrarad em vigor em 12 de janeiro de 2023.

VAGNER MIYAMURA

Instrug¢do Normativa n? 1/2022/Proagi, com publicaggo no Boletim de Servico n€ 231, de 21 de Dezembro de 2022.



