MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
SECRETARIA DE IMPLANTACAO DO CAMPUS

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 1, DE 03 DE AGOSTO DE 2021

Estabelece os procedimentos para solicitagdo de projetos de
arquitetura e engenharia para novas edificages, ampliagGes,
reformas, modificagbes de espacos e assessoramento técnico
especializado no ambito da Universidade Federal da Integragdo
Latino-Americana - UNILA.

A Secretaria de Implantagao do Campus (SECIC), no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, e:
a) Considerando a necessidade de implantar agdes voltadas ao planejamento estratégico da Universidade e seu Espago Fisico; e

b) Considerando o objetivo de buscar a melhoria do atendimento das necessidades sobre o espaco fisico da UNILA por meio da racionalizagdo e do
direcionamento dos esforgos de trabalho, com a priorizacdo das demandas, com o estabelecimento de planos de agdo e com transparéncia, realizando a
boa aplicagdo de recursos financeiros da Universidade.

RESOLVE:

Art. 12 - Definir os procedimentos para solicitagdo de projetos de arquitetura e engenharia para novas construgdes, ampliagdes, reformas e modificagdes
de espagos no ambito da Universidade Federal da Integragdo Latino-Americana (UNILA).

§ 12 - Os seguintes conceitos ou tipos de servigos serdo utilizados para a classificacdo de demandas, em consonancia com a Lei Federal 14.133 de 12 de
abril de 2021:

a) Projeto de Nova Construgdo: consiste nos estudos preliminares, no projeto e planejamento para a execugdo da obra e de servicos complementares de
uma nova edificagdo, que ocupara uma area livre do terreno, onde inexiste construgdo prévia e que demandara um conjunto de infraestrutura para ser
edificada, como por exemplo: abastecimento de 4dgua, fornecimento de energia, acesso a rede Idgica da UNILA e a internet;

b) Projeto de Reforma: consiste no projeto e planejamento para a execugdo da obra ou servigo de engenharia para manutengdo ou restauragdo de parte
ou do todo de edificagBes e/ou sistemas, equipamentos ou componentes a ser realizada em uma edificagdo existente, mesmo que possua condi¢des
necessdrias para a realizagdo de trabalho e/ou ocupacio, devendo tal obra ou servigo ter sua conveniéncia explicitada na requalificacdo da edificagdo e
reorganizacdo dos espagos fisicos por necessidade de pessoas, equipamentos e processos de trabalho. Ndo incorre em acréscimo na area construida. A
requalificagdo de um edificio deve seguir as seguintes diretrizes: respeitar a configuragdo original da edificagdo, reduzir a quantidade de demoligdo e
construcdo de novas paredes, quando possivel, recuperacdo de materiais e esquadrias existentes e substituicdo ou modernizagdo de todas as instalagGes;

c) Projeto de Ampliagdo: consiste no projeto e planejamento para a execucdo da obra a ser realizada em uma edificacdo existente que sofrerd acréscimo
na area construida, sem envolvimento nas dreas ja edificadas;

d) Projeto de Reforma e Ampliagdo: consiste no projeto e planejamento para a execugdo da obra a ser realizada em uma edificagdo existente que sofrera
acréscimo na area construida, abrangendo areas ja construidas, com a execugdo de melhorias, reparos ou restauragoes;

e) Servicos de Modificagdes de Espagos: consiste na elaboragdo e compatibilizagdo de projetos de arquitetura e engenharia para o planejamento e
execuc¢do da modificagdo do "layout" original dos espacos, a ser realizado em partes de uma edificagdo existente que possua as condi¢cGes necessarias de
trabalho e/ou ocupagio, mas que necessita de um rearranjo do mobiliario, de divisérias leves ou melhorias na acessibilidade, mesmo que sejam
necessarias adaptagdes de esquadrias e nos sistemas eletro-mecanicos e de telecomunicages. Contudo, devera ser observada a obrigatoriedade de
atendimento as normas de acessibilidade dos usuarios da edificagdo, das saidas de emergéncia, das condiges de iluminagdo e das condigdes de
ventilagdo. Tratam-se de servigos afetos a gestdo dos espagos universitarios;

f) Servigo de Assessoramento Técnico Especializado: consiste em servigos especializados de arquitetura e engenharia para o planejamento e instalagdo de
equipamentos, elaboragdo de parecer técnico, acompanhamento de servigos técnicos especializados e acompanhamento técnico a servigos de
recuperag¢do e manutengao predial, conforme incisos XVIII e XXI do Art. 62 da Lei Federal 14.133 de 12 de abril de 2021.

§ 29 - Caso alguma solicitagdo ndo se enquadre nas hipdteses citadas acima, a Unidade Solicitante devera realizar consulta prévia a SECIC, por oficio via
SIPAC, para a devida andlise e classificagdo.

Art. 22 - O conteldo da presente Instrugdo Normativa é direcionado a normatizagao do fluxo de trabalho previsto para a elaboragdo de projetos de



arquitetura e engenharia apés o encaminhamento da solicitagdo pelo Demandante.

Art. 32 - Toda solicitacdo deverd ser encaminhada por gestor de nivel estratégico de Orgdos da Administragio Direta, Unidades ou Orgdo Suplementares,
doravante denominado Demandante, visando garantir que a demanda esteja dentro do planejamento das Unidades Solicitantes, descritas a seguir:

a) Gabinete do Reitor;

b) Pré-Reitorias;

c) Secretarias;

d) Orgdos Suplementares;

e) Assessorias do Gabinete;

f) Procuradoria, Auditoria, Ouvidoria e Corregedoria Seccional;

g) Institutos Latino-Americanos.

Art. 42 - As solicitagGes de demandas de Novas Construgdes e AmpliagGes deverdo ser solicitadas por Oficio, tendo como destinatério o Gabinete do Reitor.

Art. 52 - As solicitagdes de Reformas, Modificagdes de Espacos e Assessoramento Técnico especializado deverdo ser realizadas via SIPAC - Protocolo,
através do Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD) de Infraestrutura, enderegado diretamente ao Departamento de Projetos e Planejamento (DPP)
da SECIC, atendendo as orientagdes e calendario estabelecidos nos itens a seguir:

. Solicitagbes de Projetos de Reformas deverdo ser encaminhadas para a SECIC/DPP até o dia 12 de julho de cada ano, observando-se a necessidade de
inclusdo ao Planejamento Anual de Contratagdes (PAC), integrante do Planejamento e Gerenciamento de Contragdes (PGC) (PAC/PGC UNILA);

Il. Solicitagdes de Servigos de Modificagdes de Espagos deverdo ser encaminhadas para a SECIC/DPP até o 52 dia Util de cada més. Essas serdo analisadas
conforme disposto no Art. 89;

1. Solicitagdes de Servicos de Assessoramento Técnico Especializado poderdo ser encaminhadas a SECIC/DPP, a qualquer tempo, para a analise da
urgéncia e posterior agendamento ou devolugdo da solicitacdo, sem defini¢do de prazos de encaminhamento.

Paragrafo Unico - Todas as demandas solicitadas por uma unidade deveréo ser apresentadas em formularios distintos e conter no minimo as seguintes
informagdes, conforme modelo cadastrado do SIPAC - Protocolo - DOD Infraestrutura:

a) Designagdo do responsavel pela demanda, apresentado nome, e-mail e ramal do servidor que ficara a cargo do fornecimento de informagdes sobre a
solicitagdo;

b) Definigdo do Objeto: Modificagdes de Espacos (adaptacbes de layout e/ou de instalagbes), Assessoramento Técnico, Reforma, Ampliagdo e/ou Obra
Nova;

c) Descrigdo sucinta da demanda, com a especificagdo dos ambientes, servicos ou novas tecnologias, quando presentes;
d) Indicar o imével ou unidade administrativa para a referida demanda;
e) Justificativa da solicitagdo: instalagdo de novos equipamentos, ampliagdo do curso, adequagdo e otimizagdo de espacos, etc;

f) Material de referéncia ou informages complementares, quando houver: plano de necessidades da Unidade Solicitante, layout e projetos existentes,
fichas técnicas de equipamentos, orgamentos, etc;

g) Recursos Disponiveis, quando existentes: qualificar e quantificar os recursos financeiros e/ou materiais destinados para contratacdo do
empreendimento/servigos;

h) Prioridade da demanda dentro da unidade.

Art. 62- Em casos excepcionais, mediante justificativa devidamente fundamentada pela Unidade Solicitante e conforme a capacidade de atendimento do
Departamento de Projetos e Planejamento (DPP), serdo aceitas solicitagdes fora dos prazos estabelecidos no Art. 52.

Paragrafo Unico - O atendimento dos casos excepcionais poderd afetar o andamento das atividades planejadas para o periodo.

Art. 72 - Todas as demandas recebidas serdo avaliadas de forma integrada e, a partir desta avaliacdo, serdo identificados possiveis planos de acdo.

Paragrafo Unico - As demandas comuns a duas ou mais unidades solicitantes poderdo ser objeto de um Gnico projeto.

Art. 82 - O processo de priorizagdo de atendimento das solicitagdes de projetos de arquitetura e engenharia obedecera aos seguintes fluxos:

I. As demandas relativas a Servigos de Assessoramento Técnico Especializado serdo analisadas assim que recebidas pela SECIC. Apds avaliagdo de urgéncia,



a demanda sera encaminhada para agendamento e inserida ao plano de agdo do DPP. A Unidade Solicitante serd informada sobre o cronograma de
execugao.

Il. Os Servigos de ModificagGes de Espagos serdo analisados de acordo com a capacidade de produgdo do DPP. A SECIC, através do DPP, fard avaliagdo de
todas as demandas recebidas das unidades solicitantes e apresentard aos demandantes a previsdo da execu¢do da demanda. Sempre que possivel, as
demandas serdo atendidas no més da solicitagdo.

Ill. As demandas por Reformas encaminhadas a SECIC/DPP serdo avaliadas e apresentadas ao Gabinete do Reitor para elaboragdo de um plano de agdo.

IV. Projetos para Novas Edificagoes e Ampliagbes serdo encaminhados a SECIC pela Reitoria. A SECIC, de acordo com a capacidade de produgdo de seus
Departamentos, fara a avaliagdo das solicitagGes de todas as unidades demandantes e apresentard ao Gabinete da Reitoria os planos de agao.

Paragrafo primeiro - Os planos de agdo referentes as demandas de Novas Obras, AmpliagGes e Reformas terdo prevaléncia sobre as demais demandas.

Art. 92 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo da UNILA.

AREF KALILO LIMA KZAM

Instrugdo Normativa n? 1/2021/Secic, com publicacdo no Boletim de Servigco n? 65, de 03 de Agosto de 2021.

Observagées:
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